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Priloha 1 - Zpracovani zadosti o grant

Zadatel je povinen zpracovat zadost o grant spolu se vdemi povinnymi pfilohami za vyuziti
standardizovanych formulari (je-li relevantni), které jsou prilohou Pokynu, ato v ceském
jazyce (vyjma pfilohy C Zadosti o grant — stru¢né shrnuti iniciativy v anglickém jazyce a pfipadné
pfilohy A Zadosti o grant — doklad o existenci partnerstvi se subjektem z donorského statu).

Ve formulati ,Zadost o grant k financovani bilateralni iniciativy” (PFiloha 2 Pokynu) Zadatel:

o

uvadi informace tykajici se jeho identifikace, identifikace kazdého partnera z donorské zemé
a pripadnych partner( z Ceské republiky a zpiisobu zapojeni kazdého partnera do iniciativy
(kapitola 1);
detailné popisuje iniciativu véetné jejiho zdivodnéni a pfinosu k posileni bilateralni
spoluprace (kapitola 2);
urCuje planovanou dobu implementace iniciativy (kapitola 2.1);
stanovuje cilovou hodnotu pro vSechny povinné a vSechny relevantni nepovinné indikatory
a pfipojuje jejich popis (kapitola 3):
= pfi zpracovani logického ramce iniciativy Zadatel pro spravnou identifikaci vSech
povinnych a v8ech relevantnich nepovinnych indikatori a pro vhodné stanoveni cilové
hodnoty i nalezity popis indikator( vyuzije Pfilohu &. 3 Pokynu (,Seznam indikator(
pro bilateralni iniciativy);
uvadi souhrnny rozpocet, konkrétné pozadovany grant v K¢ a aplikovany sménny kurz
pro pfepocCet polozek, které jsou puvodné stanoveny v EUR - napf. pausal per-diems
(kapitola 4.1):
= Zadatel musi zajistit, Ze poZzadovana vySe grantu v K¢ odpovida Castce ,celkem®
v podrobném rozpoctu (pfiloha B Zadosti o grant) a zaroven je totozna vyse grantu
uvedena i ve stru¢né shrnuti iniciativy v anglickém jazyce (pfiloha C zadosti o grant);
» Zadatel zadava sménny kurz EUR/CZK v souladu s kurzem uvedenym ve vyzvé nebo
oznameni ZP k podani zadosti o grant na realizaci PDI. Pokud neni fixni kurz
stanoven, pouzije Zadatel mési¢ni sménny kurz Evropské komise platny v mésici
predloZzeni zadosti o grant dostupny na
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en;
identifikuje svlj vztah k DPH (platce / neplatce) pro uréeni, zda je DPH soucasti zpUsobilych
vydaju (kapitola 4.2);
specifikuje, zda pozaduje zalohovou platbu a v jaké nominalni vysi v K€ v pfipadé, ze ZP
umoznuje pozadat o vyplaceni zalohy (kapitola 4.3).

Formular ,Zadost o grant k financovani bilateralni iniciativy* obsahuje navodné pokyny a instrukce
pro Zzadatele k vyplnéni jednotlivych poli, které jsou uvedeny v

Zadost o grant musi byt predloZzena ve formatu PDF a opatfena kvalifikovanym elektronickym
podpisem zadatele, tj. podpisem jeho statutarniho organu nebo osoby zmocnéné k jednani za
Zadatele na zakladé plné moci k zastupovani Zadatele.


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

Nedilnou souc€asti dokumentace tvofici kompletni Zadost o grant jsou nasledujici povinné prilohy:

e Doklad o existenci partnerstvi se subjektem z donorského statu (priloha A zadosti
o grant):

o Zadatel mGze vyuzit bud standardizovany formulaf (pfiloha & 2A Pokynu) —
prohlaseni o spole€ném zameéru realizovat bilateralni iniciativu, nebo dolozit pfedchozi
emailovou komunikaci s partnerem iniciativy, smlouvu o partnerstvi (viz kapitola V.
Pokynu) ¢i jiny obdobny dokument, ze kterého je patrné, Ze kazdy partner z donorské
zemé se aktivné podili na pfipravé bilateralni iniciativy a bude pfimo zapojen do
realizace spoleénych klicCovych aktivit;

o Pfiloha A (pokud Zadatel nedoklada pouze emailovou komunikaci) Zadosti o grant se
predklada ve formatu PDF s kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo s ruénim
podpisem (ve formé kopie / skenu originalu) statutarniho organu nebo zmocnéné
osoby Zadatele a partnera.

e Podrobny rozpocet (pfiloha B zadosti o grant):

o Zadatel sestavuje polozkovy rozpo&et na standardizovaném formuléfi (pfiloha &. 2B
Pokynu). Do néj zanasi vSechny planované zpusobilé vydaje, o jejichz proplaceni
bude po ukonceni realizace iniciativy Zadat (pokud byly skute¢né vynalozeny nebo
pokud ma narok na pausalni nahradu). Zpusobilost vydajl je definovana v kapitole VI.
Pokynu. Kazdou rozpoctovou polozku (v€etné poctu jednotek a jednotkové ceny) je
nutné zdlvodnit. Zdivodnéni musi prokazovat relevanci dané polozky k pfislusné dil&i
aktivité Ci aktivitam v ramci bilateralni iniciativy. Potfebnost jednotlivych rozpoc¢tovych
polozek musi byt zaroven zfejma z informaci uvedenych v Zadosti o grant (zejm.
v kapitolach 1.2 a 2).

o V pfipadé, Ze zadatel do rozpocCtu iniciativy planuje zahrnout nékterou z nize
uvedenych polozek ze seznamu zpUsobilych vydaja uvedenych v Pfiloze 1 Pokynu, je
vhodné v ramci jejiho zddvodnéni zohlednit nasledujici pozadavky:

= Pausal pro per-diems:

e musi byt zfejmé, ze se studijni navstévy, workshopu, seminare,
konference apod. uc€astni odivodnény pocet osob ze strany zadatele
a/lnebo partnera a jejich doba stravena v donorské zemi / v Ceské
republice je nezbytna pro spinéni ucelu aktivity;

e poskytnuté zdavodnéni musi byt v souladu s informacemi uvadénymi
v podrobném harmonogram iniciativy (pfiloha D Zadosti o grant);

e v pfipadé rozpoctové polozky ,Pausal pro per-diems® zZadatel uvede
vypocet jednotkové ceny’.

= ,0dmény pro experty (zaméstnance kone¢ného pfijemce a partnera/u)*
a ,Externi sluzby (v&. externich experta)*:

e podrobny harmonogram iniciativy (pfiloha D Zzadosti o grant) musi
obsahovat informace, kdo bude zodpovédny za dodani pfislusného
vystupu (napf. studie, odborny ¢lanek, publikace, sbornik atd.) a kolik
Casu je potfeba na jeho vytvoreni;

e Zadateli se doporuCuje do zdlvodnéni rozpocCtovych polozek
souvisejicich s osobnimi vydaji zaméstnance zadatele Ci partnera

' Doporuéeny vzorec vypoctu: jednotkova cena = pocet osob x pocet noci x sazba per diems (maximalni nebo pfipadné snizena v souladu s pfilohou
1 Pokynu).



rovnéz uveést, o jaky zaméstnanecky pomér se jedna (pracovni pomér,
DPP & DPC)2.
= Koordinace iniciativy®:

e vsouladu s Pfilohou 1 Pokynu jsou vydaje na mzdu koordinatora
iniciativy zpusobilé v fadné odlvodnénych pfipadech. Oddvodnéni
polozky musi obsahovat minimalné pracovni naplh koordinatora
a predpokladanou ¢asovou narocnost;

e naklady na koordinaci jsou pfi fadném zdlvodnéni principialné
k mnozstvi partneru, kliCovych aktivit a délce realizace).

= _Prongjem konferenCnich mistnosti v&etné technického vybaveni®
a ,Obcerstveni (catering) / stravovani®:

e z podrobného harmonogramu iniciativy (pfiloha D zadosti o grant) musi
jasné vyplyvat typ akce (konference, workshop, seminar apod.) a délka
jejiho trvani (puldenni / celodenni / vicedenni). Délka trvani musi byt
v souladu s potiebami akce a zdivodnénim doby pronajmu vhodnych
prostor (a pfipadné i dobou tlumoceni, pokud je pro akci nezbytné);

e oCekavany pocet osob musi v podrobném rozpoctu odpovidat poctu
jednotek u pfisludné polozky souvisejici s naklady na catering.

o Pro zamezeni pfiliSného poCtu rozpoctovych polozek a tim i slozitosti rozpoctu pfi
pozdéjSim reportovani (zadosti o platbu) muze zZadatel spojit vice menSich polozek
se stejnym obsahem do logického celku, ktery bude tvofit pouze jednu polozku. DilCi
podpolozky tohoto celku je nutno blize specifikovat a vycislit ve zdlvodnéni souhrnné
polozky.

o Vydaje na mezinarodni cesty jsou v podrobném rozpoctu iniciativy kalkulovany jako
skute€né planované cestovni vydaje za letenkyl/jizdenky a dale jako per-diems, které
jsou pausalni sazbou k pokryti nakladi na ubytovani, mistni dopravu, stravu
a cestovni pojisténi.

o Planované vydaje v EUR se pfepocitaji na CZK pomoci fixniho sménného kurzu, ktery
je uveden ve vyzvé. Pokud neni ve vyzveé fixni kurz stanoven, zadatel pouzije mésiéni
sménny kurz Evropské komise platny v mésici pfedlozeni zadosti o grant (viz vyse).
Tento sménny kurz zadatel pouzije i pro planované vydaje jinych ménach (napf. NOK,
ISK).

o Prfiloha B Zadosti o grant se predklada ve formatu XLS/XLSX a jeji podpis neni
pozadovan.

e Struéné shrnuti iniciativy v anglickém jazyce (pfiloha C zadosti o grant):

o Zadatel zpracovava shrnuti na standardizovaném formulafi (pfiloha &. 2C Pokynu).

o Zadatel uvede nazev iniciativy a informace o kazdém partnerovi z donorské zemé
a pripadném kazdém partnerovi z Ceské republiky. Dale poskytne struény popis
iniciativy a uvede ocCekavané vysledky bilateralni spoluprace vcetné toho, jak
navrhované ¢&innosti prisp&ji k posileni bilateralnich vztaht mezi subjekty z Ceské
republiky a donorské zemé.

o PFiloha C Zadosti o grant se pfedklada ve formatu PDF nebo DOC/DOCX a jeji podpis
neni pozadovan.

2 Jednotkova cena by méla odpovidat hodinovym nakladtim v pfipadé DPP a DPC nebo nakladtim podilu HPP u zamé&stnaneckého poméru.



Podrobny harmonogram iniciativy (pfiloha D zadosti o grant):
o Podrobny harmonogram iniciativy doplfuje ,Popis iniciativy a jeji zduvodnéni®

v kapitole 2 zadosti o grant. Pro stanoveni harmonogramu iniciativy neni stanoven
zadny zavazny formulaf a zadatel pfilohu zpracovava do podoby dle vlastniho
uvazeni. Kromé slovniho popisu je mozné do této pfilohy zahrnout i grafické
znazornéni harmonogramu, které usnadni pochopeni €asoveého sledu aktivit a jejich
vzajemnych zavislosti.

Ugelem pfilohy je poskytnout jasny obraz o tom, jak bude iniciativa realizovana v praxi,
s jakymi zdroji a v jakém Casovém ramci. Z pfedloZzeného harmonogramu musi byt
zietelné, jaké konkrétni aktivity budou v ramci iniciativy realizovany, jakym zplsobem,
na jakém misté, kdy a s jakou €asovou dotaci. Dale musi byt zfejmé, kolik osob
a s jakou roli a zodpovédnosti bude do jejich realizace zapojeno, a to jak na strané
Zadatele, tak partnera. Podrobny harmonogram soucCasné poskytuje nalezité
doplfikové zduvodnéni rozpoctovych polozek uvedenych v podrobném rozpoctu
(pfiloha B zadosti o grant).

V pfipadé akci, jejichz agenda je v dobé zpracovani zadosti o grant jiz znama, je
vhodné ji do harmonogramu zahrnout.

Pfiloha D Zadosti o grant se pfedklada ve formatu PDF nebo DOC/DOCX a jeji podpis
neni pozadovan.

Bankovni identifikace (pfiloha E zadosti o grant):
o Pro potfeby bankovni identifikace muze Zadatel vyuZzit bud standardizovany formular

(pfiloha €. 2D Pokynu) nebo pfedlozit jiné potvrzeni od banky, které prokazuje
existenci bankovniho uc¢tu Zadatele a obsahuje informace poZadované ve
standardizovaném formulafi. Vhodnou alternativou standardizovaného formulare je
napriklad elektronické potvrzeni existence bankovniho Uctu, které si zadatel muze
stahnout z elektronického bankovnictvi, a které obsahuje automaticky vlozeny
elektronicky podpis banky.

PFiloha E Zadosti o grant se pfi vyuziti standardizovaného formulare pfedklada idealné
ve formatu PDF s kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo s ru¢nim podpisem
(ve formé kopie / skenu originalu) statutarniho organu Zadatele nebo zmocnéné osoby
a banky. Jiné potvrzeni od banky obsahujici vSechny pfedepsané nalezZitosti se
doporucuje rovnéz predlozit ve formatu PDF.

Prohlaseni o verejné podpore (pfiloha F zadosti o grant):
o ProhlaSeni se podava na standardizovaném formulafi (pfiloha €. 2E Pokynu).
o Zadatel posoudi, zda jeho iniciativa naplfiuje definiéni znaky vefejné podpory. Pokud

Zadatel dojde k zavéru, zZe jeho iniciativa naplfiuje znaky vefejné podpory, je povinen
pozadat o podporu v rezimu de minimis, a to vyplnénim pfislusného prohlaseni (str. 2
pfilohy). Pfed pFedlozenim Zzadosti o grant se Zadateli doporuCuje zkontrolovat
v Centralnim registru podpor malého rozsahu (Registru de minimis na
https://eagri.cz/public/portal/mze/dotace/verejna-podpora-a-de-minimis/reqgistr-de-
minimis), jaka vySe podpory mu byla v minulosti vyplacena. Na zakladé téchto
informaci si mize ovéfit, zda pfipadny udéleny grant na danou iniciativu kumulativné
s pfedeSlymi podporami nebude pfekraCovat limit podpory de minimis pro jeden
podnik v tfiletém obdobi. Tfileté obdobi se posuzuje pribézné (tj. pfi poskytnuti
podpory se sleduji podpory de minimis, které jeden podnik obdrzel v obdobi tfi let
pfedchazejicich dni poskytnuti podpory).



https://eagri.cz/public/portal/mze/dotace/verejna-podpora-a-de-minimis/registr-de-minimis
https://eagri.cz/public/portal/mze/dotace/verejna-podpora-a-de-minimis/registr-de-minimis

o Konec¢né posouzeni relevance znaku verejné podpory pro predlozenou zadost o grant
provadi ZP, ktery s konecnou platnosti stanovi, zda iniciativa zaklada vefejnou
podporu €i nikoliv. V pfipadé, Ze iniciativa naplfiuje znaky vefejné podpory, ZP ovéfuje
moznost udélit grant v rezimu de minimis prostfednictvim Centralniho registru podpor
malého rozsahu (Registru de minimis). Pokud ZP zjisti, Ze udéleni grantu v reZimu de
minimis neni mozné, bude Zadost o grant zamitnuta.

o Prfilohu F zadosti o grant je nutné predlozit ve formatu PDF a opatfit kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho organu zadatele nebo zmocnéné osoby.

Identifikace vlastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem (pFiloha G
zadosti o grant):
o Zadatel vypliuje pfilohu na standardizovaném formulafi (pfiloha & 2F Pokynu)
a identifikuje (a) osoby jednajici jménem zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho
statutarni organ a/nebo jednaji na zakladé udélené plné moci, (b) osoby s podilem
v pravnické osobé zadatele a (c) 3. osoby, v nichz ma zadatel podil, a vysi tohoto
podilu.
o Pfilohu G Zadosti o grant je nutné predlozit ve formatu PDF a opatfit kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho organu Zadatele nebo zmocnéné osoby.

Uplny vypis z Evidence skuteénych majitelt (pfiloha H zadosti o grant):

o Pfiloha je relevantni pouze v pfipadé, Ze Zadatel je evidujici osobou ve smyslu zakona
upravujiciho evidenci skute€nych maijiteld (zakon ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci
skuteénych maijiteltl). UpIny vypis z Evidence skuteénych maijiteltl lze ziskat
pfihldaSenim  evidujici osoby nebo skuteCného maijitele na  portale
https://issm.justice.cz/, ato prostfednictvim datové schranky nebo elektronické
identifikace (e-ldentita).

o PFiloha H Zadosti o grant (pokud je relevantni) se pfedklada ve formatu originalu
dokumentu stazeného =z pfisluSného portalu, ktery je automaticky opatfen
elektronickym podpisem vydavajici autority.

e Zmocnéni k jednani za zadatele (priloha | zadosti o grant):

o Pfiloha je relevantni pouze v pfipadé, Ze zadost o grant a/nebo jeji pFilohy nejsou
podepsany statutarnim organem Zadatele, ale zmocnénou osobou. Pro tuto pfilohu
neni stanoven predepsany formular.

o Pfiloha |Zadosti ogrant (pokud je relevantni) se prfedklada ve formatu PDF
s kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo s ruénim podpisem (ve formé kopie /
skenu originalu) statutarniho organu Zadatele a pfipadné& i zmocnéné osoby.

e Prohlaseni ziizovatele se souhlasem k predlozeni zadosti o grant (pfiloha J zadosti
o grant):
o Pfiloha je relevantni pouze pro pfispévkové organizace v pfipadé, ma-li byt grant
transferovan pres zfizovatele. Pro tuto pfilohu neni stanoven pfedepsany formular.
o Prfiloha J Zadosti o grant (pokud je relevantni) se predklada ve formatu PDF
s kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo s ruénim podpisem (ve formé kopie /
skenu originalu) statutarniho organu Zzadatele nebo zmocnéné osoby.

e Prohlaseni o partnerstvi se subjektem z Ceské republiky (pfiloha K zadosti o grant):


https://issm.justice.cz/

o Pfiloha je relevantni pouze pro zadosti o grant v ramci vyzvy, ktera vyslovné umoznuje
realizaci iniciativ v partnerstvi se subjekty z Ceské republiky3.

o ProhlaSeni se podava na standardizovaném formulafi (pfiloha €. 2G Pokynu).
Tato pfiloha slouzi k identifikaci partnera, potvrzeni, ze Zzadatel i partner znaji cely
navrh iniciativy, a potvrzeni zavazku obou stran spolupracovat na dosazeni cile
a ucCelu iniciativy dle rozdélenych roli.

o Prfiloha Kzadosti ogrant (pokud je relevantni) se predklada ve formatu PDF
s kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo s ru¢nim podpisem (ve formé kopie /
skenu originalu) statutarniho organu nebo zmocnéné osoby Zadatele a partnera.

Zadatel mUze k Zzadosti o grant prilozit dal$i relevantni ptilohy. Seznam vsech ptiloh Zadatel uvadi
v kapitole 5 Zadosti o grant.

3 Realizace PDI v partnerstvi se subjekty z Ceské republiky se nepfipousti.



