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z  
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Seznam zkratek 
	ACN
	Arts Council Norway

	AIBA
	National Agency for International Education Affairs (Lichtenštejnsko)

	CO
	Ministerstvo financí – odbor č. 55 „Národní fond“ (Certifikační orgán)

	CoE
	Council of Europe (Rada Evropy)

	CZK
	Česká koruna

	ČNB
	Česká národní banka

	ČR
	Česká republika

	DIČ
	Daňové identifikační číslo

	DN
	Directorate for Nature Management

	DPH
	Daň z přidané hodnoty

	DPP
	Donor programme partner (Partner programu z Donorských států)

	DZS-NAEP
	Dům zahraničních služeb – Národní agentura pro evropské vzdělávací programy

	ECB
	Evropská centrální banka

	EČ
	Evidenční číslo

	EHP
	Evropský hospodářský prostor

	ESVO
	Evropské sdružení volného obchodu

	EUR
	Euro / €

	FM
	Finanční mechanismy

	IČ
	Identifikační číslo

	Kč
	Koruna česká

	KFM
	Kancelář Finančních mechanismů

	KP
	Konečný příjemce

	MF / MFČR
	Ministerstvo financí České republiky

	MK
	Ministerstvo kultury

	MPSV
	Ministerstvo práce a sociálních věcí

	MSp
	Ministerstvo spravedlnosti

	MŠMT
	Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy

	MV
	Ministerstvo vnitra

	MZd
	Ministerstvo zdravotnictví

	MŽP
	Ministerstvo životního prostředí

	NIPH
	Norwegian Institute of Public Health

	NKM
	Národní kontaktní místo

	NMZV
	Ministerstvo zahraničních věcí Norského království

	NROS+NP
	Nadace rozvoje občanské společnosti v konsorciu s Nadací Partnerství

	OSF
	Open society fund

	OSS
	Organizační složka státu

	PO OSS
	Příspěvková organizace, jejímž zřizovatelem je OSS

	PRG
	Program

	RANNIS
	Icelandic Centre for Research

	RCN
	Research Council of Norway

	ROPD
	Rozhodnutí o poskytnutí dotace

	SIU
	Norwegian Centre for International Cooperation in Higher Education 

	ÚV
	Úřad vlády

	VFM
	Výbor pro Finanční mechanismy

	VO
	Vedoucí oddělení


I.
Úvod
Celkovým cílem EHP a Norských fondů 2009-2014 je přispět ke snižování ekonomických a sociálních rozdílů a také k posilování bilaterální spolupráce mezi Donorskými státy a Přijímajícími státy prostřednictvím finančních příspěvků ve stanovených prioritních sektorech. 

Přímým finančním nástrojem k posílení spolupráce je Fond pro bilaterální spolupráci na národní úrovni (dále jen „Fond“) pro EHP a Norské fondy. Fond byl zřízen za účelem posílení bilaterálních vztahů mezi Donorskými státy a Českou republikou v rámci programových oblastí uvedených v Příloze I Nařízení během přípravy programů a jejich implementace. Fond není určen k financování projektů, nýbrž k finanční podpoře širších iniciativ a informačních aktivit, komplementárních, přípravných a podpůrných iniciativ a dokumentů, s cílem připravit nebo posílit základnu pro budoucí spolupráci. 

Implementací a správou Fondu je na základě Nařízení o implementaci Finančních mechanismů EHP a Norska 2009-2014 (dále jen „Nařízení“) a Dohody o Technické asistenci a Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni pověřeno MF - Národní kontaktní místo (dále jen  „NKM“).

Spolupráce financovaná z tohoto Fondu poskytne platformu pro navázání a posílení vzájemných politických, kulturních, odborných a akademických vztahů v širším slova smyslu v souladu s národní strategií podpory bilaterální spolupráce a ve shodě se záměry Donorských zemí.
FINANČNÍ ZDROJE a období jejich dostupnosti
Prostředky z Fondu jsou způsobilé v období od 16. 6. 2011 do 30. dubna 2017 (pro Konečné příjemce (dále jen „KP“) mimo OSS a PO OSS), resp.
 31. října 2017 (kde KP = OSS a PO OSS).
Alokace Fondu na otevřené výzvy činí 6 200 000 CZK (250 000 EUR). 
Vzhledem k charakteru podporovaných bilaterálních iniciativ poskytuje grant z Fondu 100% pokrytí schválených způsobilých výdajů, tj. konečný příjemce (dále jen „KP“) není zavázán ke spolufinancování.
Způsobilost výdajů z Fondu je podrobněji popsána v oddílu IV. a Příloze č. 1.
Prostředky budou KP poskytovány ex post v CZK (pro zahraniční subjekty v EUR) na základě schválené Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu (formulář viz Příloha č. 2) a Žádosti o platbu (formulář viz Příloha č. 4), předkládaných v rámci jedné ze dvou otevřených výzev. Výzvy budou vyhlašovány NKM jako permanentně otevřené, a to pro následující období: 

1. otevřená výzva: 21.1.2013-31.12.2014, indikativní alokace: 3 720 000 CZK (150 000 EUR)
2. otevřená výzva: 1.1.2015 - 30.4.2016, indikativní alokace: 2 480 000 CZK (100 000 EUR)
2. otevřená výzva může být případně navýšena o prostředky nevyužité v předchozí výzvě a v případě potřeby prodloužena do vyčerpání veškerých prostředků, nejpozději však do 30.4.2017. 
II.
Oprávnění žadatelé
O uvolnění prostředků z Fondu mohou žádat subjekty, v jejichž kompetenci jsou programové oblasti, a které v rámci programových oblastí spolupracují se subjekty v Donorských státech, zejména tedy:

a. Zprostředkovatelé programů (vč. jejich partnerů z rezortních ministerstev na základě uzavřené Dohody o partnerství) spolupracující se  subjekty z Donorských států nebo partnerem programu z Donorského státu (viz Přehled programů – Příloha č. 3).
b. Žadatelé a partneři předem definovaných projektů z Donorských států (v období přípravy projektu, tedy do schválení návrhů projektů). 
c. Národní kontaktní místo
d. Další subjekty, v jejichž kompetenci jsou podporované programové oblasti
, a které spolupracují v rámci těchto programových oblastí se subjekty v Donorských státech.
III.  Oprávněné iniciativy
Oprávněnými iniciativami, které lze hradit z Fondu, jsou činnosti krátkodobého charakteru v rámci podporovaných oblastí
 vedoucí k posílení bilaterálních vztahů mezi ČR a Donorskými státy, a to jak v průběhu přípravy programů
 a projektů, tak i během jejich realizace. NKM také zveřejňuje na svých webových stránkách prioritní programové oblasti na daný rok.
Fond představuje flexibilní zdroj financování iniciativ jak pro stranu Donorských států, tak i pro ČR.
V období po schválení programů (tj. během implementace) slouží prostředky z Fondu k trvalé podpoře, posilování a rozšiřování bilaterálních vztahů napříč EHP/Norskými fondy a spolu s fondy pro bilaterální spolupráci na programové úrovni vytvářejí synergické prostředí pro optimální rozvoj spolupráce mezi ČR a Donorskými státy. I v tomto období se předpokládá typicky financování iniciativ následujícího charakteru:

· studijní a pracovní cesty, návštěvy a setkání s cílem sdílení zkušeností, know-how, přenosu nejlepší praxe

· bilaterální setkání, workshopy, semináře

· konference s cílem bi-/multilaterálních setkání, prezentací a posílení kontaktů

· podpora tvorby a vzniku studií, analýz, dokumentace, získání informací a jejich sdílení a výměna za účelem prohloubení spolupráce mezi příjemci pomoci a Donorskými státy
· prezentační, propagační iniciativy k posílení bilaterálních partnerství

IV.  Způsobilé výdaje
Způsobilé výdaje jsou propláceny z Fondu ex-post ve výši 100% vynaložených nákladů. Jejich způsobilost k proplacení je dána (a) obsahovou a (b) časovou způsobilostí:

(a) Z obsahového hlediska jsou způsobilé zejména následující druhy výdajů:
· poplatky a cestovní náklady spojené s účastí na konferencích, seminářích, kurzech, pracovních jednáních a workshopech

· cestovní náklady na studijní cesty do zahraničí 

· náklady na cestu, per diems a odměny pro hostující experty

· náklady na studie proveditelnosti a na vypracování finančních a ekonomických analýz, 
· náklady spojené s pořádáním konferencí, seminářů, pracovních jednání a workshopů, tlumočení a překlady pracovních materiálů
· náklady spojené s propagačními a informačními iniciativami k posílení bilaterálních vztahů
· poplatky za externí poradenství
Způsobilé výdaje včetně limitů jsou podrobně rozepsány v Příloze č. 1.
(b) Časová způsobilost výdajů se odvíjí od data uvedeného v Dopise o schválení přidělení grantu z Fondu a následně v právním aktu, kterým bude udělen grant (Dopisu NM či Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Smlouvy o přidělení prostředků do zahraničí – vzory viz Přílohy č. 5-8). 

Konečný termín způsobilosti výdajů na úrovni projektů je 30. duben 2017 (KP mimo OSS a PO OSS), resp.
 31. říjen 2017 (kde KP = OSS, PO OSS). 

V.
Bilaterální indikátory (ukazatele úspěšnosti)
Bilaterální indikátory jsou měřítkem dosažení cílů konkrétních bilaterálních iniciativ. Jejich plánované hodnoty jsou uváděny v Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu a následně jejich dosažené hodnoty v Žádosti o platbu. Slouží nejen k posouzení dosažení účelu podporované iniciativy, ale i ke kumulativnímu přehledu o podpoře bilaterálních vztahů v rámci celého programu.  

Žadatel vybere ze standardizovaných indikátorů z tabulky Seznam indikátorů (Příloha 10) vždy indikátor relevantní dané iniciativě a případně doplní vysvětlující popis.

VI.
Postup pro předkládání Žádostí o uvolnění prostředků z Fondu 
1. Žádost o uvolnění prostředků z Fondu musí být vyplněna na předepsaném formuláři (viz Příloha č. 2 tohoto Pokynu). 
2. Podepsaná žádost musí být předložena na MF – NKM, oddělení Centrum pro zahraniční pomoc – příprava a koordinace (dále jen „CZP1“) v listinné i elektronické podobě minimálně 30 pracovních dní před zahájením plánované iniciativy, jejíž proplacení je z Fondu požadováno. V případě, že navrhovaná akce zahrnuje i uskutečnění veřejné zakázky včetně veřejné zakázky malého rozsahu (dále jen „VZMR“), bude žádost předložena v dostatečném časovém předstihu s ohledem na plánovanou veřejnou zakázku, resp. VZMR. Ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech je možné předložit žádost i v kratší lhůtě. 
3. Na předepsaném formuláři vyplňuje žadatel pouze vyznačené položky.
Zbývající údaje ve formuláři vyplní CZP1.

4. Žádost o uvolnění prostředků z Fondu je adresována k rukám kontaktní osoby CZP1 uvedené v textu konkrétní výzvy k předkládání žádostí. 
5. Žádost o uvolnění prostředků z Fondu je posuzována z hlediska relevance posilování bilaterálních vztahů a naplňování cílů Fondu, rovněž je hodnocen přínos navrhovaných iniciativ pro ČR v dané oblasti, a jejich popis. Nutnou podmínkou je splnění formálních kritérií, tj. oprávněnosti žadatele a iniciativ navržených k financování, způsobilosti výdajů a stanovených limitů uvedených v Příloze č. 1 tohoto Pokynu a rovněž vyloučení možnosti duplicitního čerpání prostředků či možnosti čerpání prostředků z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni. Tuto možnost je doporučeno konzultovat se Zprostředkovatelem programu před samotným předložením Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu.
6. a) Žadatel bude o schválení žádosti vyrozuměn Dopisem o schválení přidělení grantu z Fondu do 14 pracovních dní od jejího doručení na CZP1, ve kterém bude mj. stanoveno datum způsobilosti výdajů. Během 1 měsíce od odeslání dopisu bude žadateli vystaven právní akt o přidělení prostředků v souladu s kapitolou VII. Právní akty o přidělení prostředků.

b) Žadatel bude o zamítnutí žádosti vyrozuměn Dopisem o zamítnutí přidělení grantu z Fondu do 14 pracovních dní od jejího doručení na CZP1, ve kterém budou vysvětleny důvody zamítnutí žádosti.

7. Neúspěšní žadatelé se mohou odvolat na kontaktní osobu CZP1 uvedenou v textu konkrétní výzvy k předkládání žádostí do 15 pracovních dnů od data doručení oznámení o zamítnutí žádosti. Do 30 pracovních dnů od doručení odvolání bude žadatel informován o konečném rozhodnutí.
8. Veškeré iniciativy, které budou z Fondu odsouhlaseny, musí být realizovány v souladu s principy hospodárnosti, účelnosti a efektivnosti. Při zadávání veřejných zakázek musí být postupováno v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a interními postupy předkladatele (daného subjektu) k veřejným zakázkám.
VII.
Právní akty o přidělení prostředků

V případě schválení Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu budou konečnému příjemci přiděleny prostředky prostřednictvím Rozhodnutí o poskytnutí dotace (ROPD) / Dopisu náměstka ministra financí, v souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, příp. Smlouvy o přidělení prostředků do zahraničí (viz vzory v Příloze č. 5-8 ), s ohledem na status subjektu, který je příjemcem prostředků. 

Vydání výše uváděných právních aktů o přidělení prostředků a jejich zaslání konečnému příjemci zajišťuje v rámci kompetencí MF – NKM, oddělení Centrum pro zahraniční pomoc - realizace, monitorování a hodnocení (dále jen „CZP2“). Právní akt o přidělení prostředků bude konečnému příjemci vydán do 1 měsíce po písemné informaci (dopis) o schválení žádosti.
CZP2 může k vydání právního aktu o přidělení prostředků požadovat dodatečné informace od KP.
VIII.
Postup pro předkládání Žádosti o platbu a proplácení výdajů

1. Finanční prostředky z Fondu nejsou poskytovány konečným příjemcům předem. Všechny vynaložené výdaje jsou propláceny ex post (tj. následné proplacení již vynaložených a zdokumentovaných prostředků ze strany KP) na základě schválené Žádosti o platbu.
2. KP zasílá Žádost o platbu nejprve elektronicky ke kontrole CZP2 k rukám kontaktní osoby (uvedené v textu příslušné výzvy nebo v dopisu o schválení přidělení grantu z Fondu), a to do 1 měsíce od realizace poslední plánované aktivity v rámci iniciativy, která je předmětem grantu z Fondu. Žádost o platbu z Fondu musí být vyplněna na předepsaném formuláři (viz Příloha č. 4 tohoto Pokynu), a obsahuje zejména:

· Jaký druh iniciativy realizoval (volbou ze seznamu iniciativ formou zaškrtnutí) 

· Název a Popis realizované iniciativy vč. kvantifikace výsledků a popisu výstupů
· Vyplněné dosažení bilaterálních indikátorů

· Přílohy (doklady o zaplacení jednotlivých výdajů – potvrzené kopie faktur, bankovních výpisů a jiných účetních dokladů s rovnocennou průkazní hodnotou)
· Doba realizace (Termín zahájení, Termín ukončení)

· Skutečné výdaje rozepsané na jednotlivé položky
· Celkovou částku požadovanou k proplacení zaokrouhlenou na celé CZK, popř. EUR směrem dolů
Žádost o platbu bude rovněž obsahovat dokumenty dokládající:

· finanční stránku uskutečněné iniciativy (soupis uhrazených dokladů – viz Příloha č.9, kopie finančních dokladů aj.) 

· skutečnou realizaci a věcnou způsobilost (zejména zprávy z cest, fotodokumentaci, rešerše, články, vzorky publicity; navázané partnerské smlouvy, seznamy zahraničních subjektů, s nimiž byla navázána spolupráce aj.) 

3. CZP2 posoudí Žádost o platbu včetně příloh (finančních dokladů k provedeným iniciativám a proplaceným výdajům) a případně si vyžádá doplnění nebo úpravy od KP. Po schválení elektronické verze Žádosti o platbu včetně příloh vyzve CZP2 konečného příjemce k zaslání listinné verze Žádosti o platbu. Po schválení listinné verze Žádosti o platbu zasílá CZP2 tuto žádost CO k proplacení v plném rozsahu 100 % schválených výdajů na účet KP.
4. Časový rámec proplácení se liší podle právního statutu KP – u OSS a PO OSS se prostředky převádějí v pevně stanovených obdobích, u ostatních KP se prostředky proplácejí operativně dle data schválení Žádosti o platbu. 
a) Pokud se jedná o KP v podobě OSS a PO OSS, je úhrada prostředků ze strany CO navázána na jednotlivá reportovací období viz body níže. Prostředky skutečně vynaložených výdajů uplynulého reportovacího období jsou po ověření ze strany CO hrazeny z prostředků zdrojového účtu CO na příjmový účet příslušné kapitoly SR. Pro výdaje vzniklé v období:
· 1. leden – 30. duben – CO převede požadované prostředky do 31. července;

· 1. květen – 31. srpen – CO převede požadované prostředky do 30. listopadu;

· 1. září – 31. prosinec – CO převede požadované prostředky do 31. března.
b) Pokud se jedná o výdaje vzniklé jakémukoliv subjektu, jehož hospodaření a financování není navázáno na státní rozpočet, CO převádí prostředky po provedení nezbytných kontrol ve lhůtě 15 pracovních dní od schválení listinné verze Žádosti o platbu od NKM ze svého mimorozpočtového zdrojového účtu přímo ve prospěch účtu KP.
IX. Nesrovnalosti v podpořených iniciativách a pozastavení plateb
Nesrovnalostí se rozumí jakékoli porušení právních předpisů upravujících Finanční mechanismy EHP/Norska 2009-2014 (FM 2), práva Evropské unie nebo národní legislativy, pokud by toto porušení mohlo ovlivnit či ohrozit jakoukoli etapu implementace FM 2 v ČR, zejména realizaci a/nebo rozpočet některého programu, projektu nebo jiných činností financovaných z FM 2.

Subjekty zapojené do implementace FM 2 jsou povinny veškerá podezření na nesrovnalost bezodkladně oznámit příslušnému ZP Fondu (NKM). Při podezření na závažnou nesrovnalost může ZP Fondu (NKM) na nezbytně nutnou dobu pozastavit platby na danou iniciativu.

Šetření nesrovnalostí, jejich hlášení Kanceláři finančních mechanismů a vymáhání neoprávněně použitých finančních prostředků je popsáno v Metodice finančních toků, kontroly a certifikace programů financovaných z Finančních mechanismů Evropského hospodářského prostoru a Norska v programovém období 2009-2014.
Informace o předkládání žádostí a kontaktní osoby NKM budou zveřejněny: 
na webu MF: www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz
na webu Velvyslanectví norského království: www.noramb.cz
Přílohy:
1. Způsobilé výdaje Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni
2. Žádost o uvolnění prostředků z Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni – formulář
3. Přehled programů v rámci EHP a Norských fondů 2009-2014  

4. Žádost o platbu z Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni – formulář
5. Vzor Rozhodnutí o poskytnutí dotace

6. Vzor Smlouvy o přidělení prostředků do zahraničí
7. Dopis NM – OSS

8. Dopis NM – PO OSS

9a,b Soupis uhrazených dokladů k žádosti o platbu
10.
Seznam indikátorů pro bilaterální iniciativy
� Rozdíl termínů je dán odlišným systémem finančních toků.


� Programové oblasti uvedené v Příloze č.3 a další podporované oblasti, zejména Obnovitelná energie a Ekologické inovace v průmyslu


� Programové oblasti uvedené v Příloze č.3 a další podporované oblasti, zejména Obnovitelná energie a Ekologické inovace v průmyslu


� Ve fázi přípravy programů může být Fond využit k posílení bilaterálního rozměru programu a připravit základ pro budoucí spolupráci na úrovni projektů (pro níž se v implementační fázi otevírá možnost podpory z Fondu pro bilaterální spolupráci na programové úrovni). V průběhu přípravy programů mohou být podporovány činnosti jako například:


studijní pobyty Zprostředkovatelů programu nebo potenciálních Zprostředkovatelů programu nebo potenciálních partnerů projektu k získání informací pro přípravu programů


tvorba studií proveditelnosti pro bilaterální spolupráci


setkání s institucemi z Donorských států jako partnery předdefinovaných projektů


setkání různých institucí a potenciálních projektových partnerů z Donorských států


propagační iniciativy ke zvýšení atraktivity bilaterálních partnerství 





� Rozdíl termínů je dán odlišným systémem finančních toků.
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