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Příloha č.1
Způsobilé výdaje Fondu pro bilaterální spolupráci na národní úrovni

	Cestovní náklady a poplatky spojené s účastí na konferencích, seminářích, kurzech, pracovních jednáních a workshopech / Náklady na cesty do zahraničí

	Popis
	Limit, pravidla

	Doklad

	Letenky – zpáteční (ekonomická třída)
	max. 25 000 CZK
(1 008 
EUR) 

na 1 zpáteční letenku
	· kopie palubních lístků (věcná kontrola)

· účetní doklad (faktura a výpis z účtu)

	Jiná doprava 
(vlak, autobus, osobní auto)
	cestovné českých občanů se řídí zákoníkem práce, Zákonem č. 262/2006 Sb. v platném znění resp. viz 1
	· účetní doklad (kopie jízdního dokladu / faktura + výpis z účtu)

· schválené vyúčtování služební cesty– pokud je relevantní (věcná kontrola)

	Místní hromadná doprava 
	v prokázané výši resp. v souladu se zákoníkem práce, Zákonem č. 262/2006 Sb.
	· účetní doklad (kopie jízdních dokladů)

· schválené vyúčtování služební cesty– pokud je relevantní (věcná kontrola)

	Účastnické poplatky 
	poplatek za osobu / počet osob
	· účetní doklad a výpis z účtu (pokud je relevantní)
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Ubytování
	výdaje za ubytování v ČR se řídí zákoníkem práce, Zákonem č. 262/2006 Sb. v platném znění resp. viz 1
	· účetní doklad (faktura) a výpis z účtu
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Diety (stravné, kapesné)
	výše stravného se pro české občany řídí zákoníkem práce, Zákonem č. 262/2006 Sb.
 v platném znění + příslušná roční vyhláška podle §189 zákoníku práce

	· schválené vyúčtování služební cesty– pokud je relevantní (věcná kontrola)



	Náklady na cestu a odměny pro hostující experty ze zahraničí

	Popis
	Limit, pravidla
	Doklad

	Letenky - zpáteční (ekonomická třída) 
	max. 25 000 CZK 

(1 008 EUR) 

na 1 zpáteční letenku
	· kopie palubních lístků (věcná kontrola)

· účetní doklad (faktura a výpis z účtu)

	Jiná doprava do ČR (vlak, autobus, osobní auto) , dálková doprava v ČR
	
	· účetní doklad (kopie jízdního dokladu/ faktura + výpis z účtu)



	Místní doprava( v místě působení experta
	v prokázané výši
	· účetní doklad (kopie jízdních dokladů)

	Ubytování(
	v prokázané výši s ohledem na délku mise
	· účetní doklad (faktura) a výpis z účtu

· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Diety( (stravné, kapesné)


	poskytují se podle interních předpisů zahraničních institucí, vysílajících účastníka

stanovují se v EUR
	· výdajový pokladní doklad nebo výpis z účtu (pokud jsou relevantní) resp. čestné prohlášení zahraničního účastníka s kalkulací částky



	Účastnické poplatky 
	poplatek za osobu / počet osob
	· účetní doklad a výpis z účtu (pokud je relevantní)
· resp. pokladní doklad o zaplacení

	Odměny pro hostující experty ze zahraničí v ČR 
	v řádně odůvodněných případech; 
max. 40 EUR (992 CZK) /hod. 
	· účetní doklad s počtem odpracovaných hodin (faktura + výpis z účtu /pokladní doklad)
· výkaz odpracovaných hodin (pokud relevantní)
· smlouva s expertem (pokud relevantní) resp. čestné prohlášení experta s identifikací akce (vylučující duplicitní honorář)


	Náklady na studie proveditelnosti a na vypracování finančních a ekonomických analýz

	Popis
	Limit, pravidla
	Doklad

	Externí služby 
	cena bude stanovena na základě předběžné poptávky (cena obvyklá) 
	· účetní doklad (faktura + výpis z účtu /pokladní doklad)



	Náklady spojené s pořádáním konferencí, seminářů, pracovních jednání a workshopů

	Popis
	Limit, pravidla
	Doklad

	Pronájem místnosti včetně technického vybavení
	max. 30 000 CZK 

(1 210 EUR) /den 
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Občerstvení
	max. 600 CZK 

(24 EUR) /osoba/den 
	· účetní doklad s kalkulací na osobu a den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Přípravné dokumenty

k seminářům, konferencím, workshopům, jednání
	max. 15 000 CZK 

(605 EUR) /akci
	· účetní doklad s kalkulací na akci (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Tlumočení konsekutivní - konference a oficiální jednání
	max. 10 000 CZK 

(403 EUR) /den  
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)

	Tlumočení simultánní – konference a oficiální jednání
	max. 12 000 CZK
(484 EUR) /den
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Tlumočení – semináře, služební cesty
	max. 7 500 CZK
(302 EUR)/den 
	· účetní doklad s kalkulací na den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 

	Překlady dokumentů
	max. 600 CZK

(24 EUR) /normostrana 
	· účetní doklad s kalkulací na normostranu (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 


	Náklady spojené s publicitou a informačními iniciativami

	Popis
	Limit, pravidla
	Doklad

	Specifikováno v Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu
	v jednotkových cenách, 
postup dle pravidel pro zadávání VZ (pokud relevantní)
	účetní doklad s kalkulací na jednotku (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad)


	Poplatky za externí poradenství

	Popis
	Limit, pravidla
	Doklad

	Externí služba (specifikováno v Žádosti o uvolnění prostředků z Fondu)
	cena bude stanovena na základě předběžné poptávky, bude uveden počet osobodnů
postup dle pravidel pro zadávání VZ (pokud relevantní).
	účetní doklad) s kalkulací na osobu/den (faktura + výpis z účtu, resp. pokladní doklad) 


· V případě překročení uvedených limitů je nutné v Žádosti o platbu uvést řádné zdůvodnění. Limity jsou uvedeny vč. DPH. 
· Náklady na směnu měn jsou nezpůsobilé.
Český žadatel o platbu z Fondu uvádí výdaje v Soupisu uhrazených dokladů (Příloha č. 9a) v měnách vynaložených (CZK, EUR, NOK, ISK, CHF) a převádí je jednotně do CZK. 
Žádost o platbu a platba jsou realizovány v CZK.
Zahraniční žadatel o platbu z Fondu uvádí výdaje v Soupisu uhrazených dokladů (Příloha č. 9b) (anglická verze) v měnách vynaložených (EUR, NOK, ISK, CHF, CZK) a převádí je do EUR. Žádost o platbu a platba jsou realizovány v EUR.

Pro přepočet mezi měnami se použije kurz doporučený EK na základě měsíčního kurzu Evropské centrální banky v měsíci uskutečnění platby:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
� V případě, kdy nejsou explicitně stanoveny limity, je nutné postupovat na základě principu hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti, jak je definuje §2, z.č. 320/2001Sb.


� Přepočet veškerých uvedených limitů vychází z pevného kurzu 24,80 CZK/1 EUR.


� Výše základní sazby stravného resp. kapesného podléhá krácení v závislosti na délce služební cesty a počtu bezplatně poskytnutých jídel. Kapesné může být poskytnuto do max. výše 40% základní sazby stravného (§180).


� Na oprávněnou výši stravného se pohlíží dle hlavy III Zákona č. 262/2006 Sb.


( Součet položek označených hvězdičkou nepřesáhne limit per diems publikovaný v příslušné aktualizaci na webové stránce Evropské komise � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/in" ��http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/in�� HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm" \t "_parent" �dex_en.htm�  ,(aktuálně 230 EUR/den)
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