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1. Uvod a zakladni informace

Pokyn pro zprostfedkovatele programt financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021 (déle jen
»,Pokyn“) upravuje postupy pro realizaci programu (dale jen ,,PRG”) financovanych z Financnich
mechanismd EHP a Norska 2014-2021 (dale jen ,,FM EHP/Norska 2014-2021°).

Postupy zde popsanymi jsou povinni se fidit zprostfredkovatelé program0 (dale jen ,,ZP“) a partnefi
programu (dale jen ,,PP“), a to v rozsahu, ktery je pro né relevantni.

Pokyn vychazi z pravniho ramce FM EHP/Norska 2014-2021, ktery zahrnuje:

a) Protokol 38c o Finanénim mechanismu EHP (2014-2021) k Dohodé mezi Evropskou unii,
Islandem, Lichtenstejnskym knizectvim a Norskym kralovstvim o zfizeni Financniho
mechanismu EHP na obdobi 2014-2021 z 3. kvétna 2016;

b) Dohodu mezi Evropskou unii a Norskym kralovstvim o norském Finan¢nim mechanismu na
obdobi 2014-2021 z 3. kvétna 2016;

¢) Memorandum o porozuméni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska na obdobi
2014-2021 mezi Norskym kralovstvim a Ceskou republikou podepsané 4. zafi 2017 a
Memorandum o porozuméni o implementaci Finanéniho mechanismu EHP na obdobi 2014-
2021 mezi Islandskou republikou, Lichtenstejnskym knizectvim, Norskym kralovstvim a
Ceskou republikou podepsané 4. z4fi 2017 (déle jen ,Memoranda“)

d) Naftizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP 2014-2021 a Nafizeni o implementaci
Financniho mechanismu Norska 2014-2021 (dale jen ,Natizeni“)

e) Dohody o programu véetné pfriloh

f) Platnou legislativu CR relevantni pro implementaci programu

g) Platnou legislativu EU relevantni pro implementaci programu

h) Metodiku finan¢nich tok(, kontroly a certifikace programi financovanych z Finanénich
mechanismu Evropského hospodarského prostoru a Norska 2014-2021 (dale jen ,, MFTKC")

i) Metodiky a pokyny vydané Kanceldfi financnich mechanismG (dale jen ,KFM®), Narodnim
kontaktnim mistem (dale jen ,NKM“), Certifikaénim organem (dale jen ,CO“) a Auditnim
organem (dale jen ,,AQ“).

Tento Pokyn obsahuje nékterd pravidla odlisnd od postupl, kterymi je povinen se fidit ZP
v pfipadé PRG CZ-Vzdélavani a CZ-Vyzkum. V ramci téchto PRG je ZP povinen se fidit také
dokumenty

* Guideline for Research Programmes;

* Guideline for Educational Programmes,

které maji pred ustanovenimi tohoto Pokynu prednost.

Pokyn mUzZe byt doplnén a aktualizovan dle potifeb vychazejicich z pripadnych zmén v pravnim
ramci a/nebo zavaznych dokumentech, z implementace FM EHP/Norska 2014-2021 a dle

zkusenosti s jeho provadénim. O kazdé aktualizaci tohoto Pokynu bude NKM informovat ZP,
ktefi jsou povinni o téchto zménach informovat své partnery.

V pfipadé rozporu tohoto Pokynu s pravnimi predpisy EU nebo CR maji pravni predpisy vidy
prednost.



Tento Pokyn upravuje Castecné také implementaci PRG CZ-Technicka asistence, kde jsou
postupy, pravidla a odpovédnosti jinak uvedeny vsamostatném dokumentu ,Postupy
administrace Technické asistence FM EHP/Norska 2014-2021 v ramci Ministerstva financi“.

1.1 Nadnarodni fidici struktura FM EHP/Norska 2014-2021

1.1.1 Vybor pro Financ¢ni mechanismus EHP

VFM byl ustaven staty Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO) jako organ zodpovédny za
efektivitu, spravnost fizeni a ¢erpani financ¢nich prostfedk( poskytovanych z FM EHP.

VFM schvaluje Nafizeni o implementaci FM EHP 2014-2021 (dale jen ,Natizeni“) a dalsi pravidla a
postupy pro realizaci PRG financovanych z FM EHP 2014-2021, dale také navrhy PRG predkladané
NKM a prGbéiné, roéni a zavérecné zpravy o programech financovanych z FM EHP 2014-2021.

1.1.2 Ministerstvo zahranicnich véci Norska

MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za efektivitu, spravnost fizeni a
cerpani financnich prostredk( z Norského FM.

MZV Norska schvaluje Nafizeni o implementaci Norského FM 2014-2021 (dale jen ,Nafizeni“) a dalsi
pravidla a postupy pro realizaci PRG financovanych z Norského FM 2014-2021, dale také navrhy PRG
predkladané NKM a priibézné, rocni a zavérecné zpravy o programech financovanych z Norského FM
2014-2021.

1.1.3 Kanceldr finanénich mechanismi

KFM zajistuje administrativni podporu VFM a MZV Norska s provozni ¢innosti vztahujici se k

implementaci FM EHP/Norska 2014-2021. Soucasné plni funkci hlavniho kontaktniho mista mezi

pfijimajicimi staty a donory. KFM je ustavena jako samostatna jednotka VFM a MZV Norska.

KFM zajistuje zejména:

= pripravu zdkladnich dokumentld o poskytnuti pomoci zFM EHP/Norska 2014-2021
(Memoranda o porozuméni, Nafizeni) a jejich vyklad;

= pripravu standardizovanych postupl a formuldrd pro implementaci FM EHP/Norska 2014-
2021;

= prijem a posuzovani navrh( PRG, tzv. Concept notes, predloZzenych prijimajicimi staty;

= zajiSténi funkce sekretariatu pro VFM a MZV Norska pti rozhodovani o jednotlivych PRG;

= pfipravu Dohod o programu a jejich zmén;

= kontrolu prlbéinych financnich zprav a financnich priloh kzavérecnym zpravam
predkladanym za jednotlivé PRG, Fond pro bilateralni vztahy a Technickou asistenci, kontrolu
roc¢nich a zavérecnych zprav o PRG;

= proplaceni zadosti o platbu k PRG, Fondu pro bilateralni vztahy a Technické asistenci;

= externi monitorovani realizace PRG/projektli v ramci FM EHP/Norska 2014-2021;

= vypracovani rocnich zprav o implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 a jejich predloZzeni VFM
a MZV Norska;

= zajistovani informovanosti verejnosti o FM EHP/Norska 2014-2021;

= hodnoceni FM EHP/Norska 2014-2021.



1.1.4 Spolecny vybor pro bilaterdlni fondy

V souladu s ¢l. 4.2 Nafizeni zfidilo NKM tzv. Spolecny vybor pro bilaterdlni fondy (dale jen , JCBF“
— Joint Committee for Bilateral Funds).

JCBF jednd o zdlezitostech bilateralniho zajmu, identifikuje vhodné predem definované
bilateralni iniciativy a dohlizi na celkovy pokrok pfi plnéni cile posilovani bilateralnich vztah(.
Ddle JCBF pfijima Pracovni plan tykajici se Fondu pro bilaterdlni vztahy (dale jen ,,BF“), ve kterém
jsou mj. odsouhlaseny zaméry na navriené predem definované iniciativy a popsany zpusoby
vyhlaseni vyzev a nasledné administrace BF. Pracovni plan mlze byt projedndvan na vyro¢nim
zasedani. JCBF rozhoduje o pridéleni/navyseni alokace na Bilaterdlni ambice (dale jen ,BA”)
vramci PRG (nad ramec castek stanovenych v Memorandech, na zdkladé vyjadreného zajmu
ZP).

JCBF predsedd NKM. JCBF je ddle sloZen ze zastupcll viech tfi donorskych statl a Ministerstva
zahraniénich véci CR. Na 7adost jakéhokoli ¢lena JCBF se mohou jedndani Géastnit i dalsi osoby
jako pozorovatelé.

1.2 Narodni ridici struktura

V souladu s Memorandy vykonava Ministerstvo financi Ceské republiky (dale jen ,MF“) na
narodni Urovni funkci NKM, CO, Organu pro nesrovnalosti a AO pro FM EHP/Norska 2014-2021.

1.2.1 Nadrodni kontaktni misto (NKM)

MF — odbor Mezindrodni vztahy (odbor 58) vykonava ¢innosti NKM v souladu s €l. 5.3 Nafrizeni.
Administrativu vykonu funkce NKM zajistuji dvé oddéleni odboru Mezinarodni vztahy (odd. CZP1
a CZP2).

Ykely—Pravomoci, povinnosti a odpovédnosti NKM v(¢i ZP jsou podrobné uvedeny v Dohodé o
implementaci programu (dale jen ,,PIA“) a MFTKC.

1.2.2 Certifikacni organ (CO)

MF — odbor Narodni fond (odbor 55, oddéleni 5505) vykonava cinnosti CO v souladu s ¢l. 5.4
Nafizeni. CO zaroven vykondva roli Organu pro nesrovnalosti.

Popis cinnosti CO je rozveden v kapitolach 2.2.2 Certifikacni orgdn a 2.2.4 Orgdn pro
nesrovnalosti MFTKC.

1.2.3 Auditni orgdn (AO)

MF — Odbor Auditni organ (odbor 52) bude vykonavat ¢innosti AO v souladu s ¢l. 5.5 Nafizeni po
celou dobu implementace FM EHP/Norska 2014-2021.

Popis ¢innosti AO je popsan v kapitole 11 Audit na programové trovni Pokynu.



1.3 Zprostredkovatel programu (ZP)

ZP je prijemcem grantu z FM EHP/Norska 2014-2021 pro schvaleny PRG. V souladu s¢l. 5.6
Nafizeni a vsouladu s podepsanou Dohodou o programu zodpovidd ZP za pfipravu a
implementaci PRG v souladu se zasadami hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti.

Ukoly, povinnosti a odpovédnosti ZP jsou podrobné uvedeny vPIA a dale rozvedeny
v pfislusnych kapitolach tohoto Pokynu.

1.4 Partner programu z CR (PP)

PP je vefejny subjekt, ktery je aktivné zapojen do implementace PRG a ucinné ptispiva k jeho
implementaci.

ZP uzavfe pro zajisténi spoluprace pfi implementaci programu s PP Dohodu o partnerstvi.
Uzavienou Dohodou o partnerstvi mezi ZP a PP jsou delegovany vymezené cinnosti a
zodpovédnosti tykajici se pfipravy a realizace jednotlivych program( na PP. Na zakladé Dohody
o partnerstvi zajistuje PP cinnosti stanovené vtéto dohodé, a to vsouladu s podminkami
Dohody o programu, pokyny a manualy schvalenymi NKM/ZP.

1.5 Partner programu z donorského statu (DPP) / Mezinarodni partnerska
organizace (IPO)

Partnerem programu z donorského statu (dale jen ,DPP“) je subjekt, ktery je uveden
v Memorandech. Mezinarodni partnerska organizace (dale jen ,IPO“) je subjekt nebo jim zfizena
agentura mimo donorské staty, kterd je uvedena v Memorandech.

V souladu s ¢l. 4.4 Narizeni ZP spolu s DPP a/nebo IPO zfidi Vybor pro spolupraci (Cooperation
Committee), ktery plni roli poradniho orgdnu pro pfipravu a realizaci daného PRG vcetné
bilateralni spoluprace a soucasné predstavuje hlavni férum pro spoluprdaci mezi ZP a DPP/IPO.
Vybor pro spoluprdci se fidi schvdlenym statutem a bude projednavat zejména nasledujici body:
e pfipravu navrhu programu

e doporuceni hodnoticich kritérii a textu vyzev k predkladani navrhl projektd

e poradenstvi k bilateralnim aktivitam a ke spolupraci s potencidlnimi projektovymi partnery
z donorskych statd

e hodnoceni postupu v dosazeni kone¢nych vysledkl a cill programu
e hodnoceni postupu pfi posilovani bilateralnich vztaht

e ovéfovani vysledkl implementace programu

e hodnoceni ndvrhi ro¢nich zprav o programu

e doporuceni ZP tykajici se jakychkoli modifikaci programu, které maji vliv na dosazeni
ocekdvanych konecénych vysledka a cill programu

! Neplati pro ZP Stétni fond Zivotniho prostfedi a PP Ministerstvo Zivotniho prostiedi.



e poradenstvi ohledné pouziti Bilateralnich ambici (dale jen ,, BA“).

Zastupce NKM a VFM/MZV Norska, resp. KFM jsou zprostfedkovatelem programu zvani na
jednani Vyboru pro spolupraci jako pozorovatelé.

2. Strategické zpravy a vyro€ni zasedani

2.1 Strategické zpravy

Strategické zpravy o FM EHP/Norska 2014-2021 jsou vyro¢ni zpravy o celkovém stavu
implementace FM EHP/Norska 2014-2021 v CR v priibéhu ptedchoziho obdobi.

Navrh Strategické zprdvy zpracovava NKM-CZP1 ve strukture stanovené KFM v anglickém jazyce.
NKM-CZP1 vyzve NKM-CZP2, CO a AO ke zpracovani podkladd pro pfipravu navrhu Strategické
zpravy a stanovi priméreny termin pro dodani podkladd. NKM-CZP2 m(iZe vyzvat ZP k zaslani
podkladl, jedna se zejména o informace o aktualnim stavu implementace programu a o analyzu
rizik programu.

Po predlozeni navrhu Strategické zpravy do KFM NKM-CZP1 nasledné pfipadné zajistuje — ve
spolupraci s NKM-CZP2, CO, AO a pripadné jednotlivymi ZP — zpracovani doplniujicich informaci
ke Strategické zpravé, které si vyzada KFM, a to do jednoho mésice od predlozeni takové zadosti
KFM. V pripadé potreby doplnéni informaci od ZP jej NKM-CZP1/NKM-CZP2 vyzve a stanovi
pfiméreny termin pro dodani doplnéni/aktualizaci.

Strategicka zprava podléha schvaleni ze strany VFM/MZV Norska, obvykle v ramci Vyrocniho
zasedani.

2.2 Vyrocni zasedani

V souladu s ¢l. 2.7 Nafizeni je cilem Vyrocnich zasedani FM EHP/Norska 2014-2021 posoudit
postup implementace FM EHP/Norska 2014-2021 vCR za uplynulé obdobi 12 mésicl
a projednat budouci postup implementace vCR, pfipadné se dohodnout na nezbytnych
opatrenich, ktera je treba pfijmout.

Vyrocnich zasedani se Ucastni zastupci NKM, VFM a MZV Norska. Na jednani jsou pozvani také
zastupci KFM, AO a CO a dale mohou byt pfizvani jako pozorovatelé zastupci ZP, PP a ¢lenové
JCBF.

Vyro¢ni zasedani se konaji jednou ro¢né (pokud se donofi a NKM nedohodnou, Ze Vyrocni
zasedani neusporadaiji). Je-li relevantni, na pfipravé podklad(i pro Vyrocni zasedani spolupracuje

ZP na zakladé vyzvy o soucinnost ze strany NKM.

NKM (CZP1 ve spolupraci s CZP2) zajistuje, po dohodé s donory, v soucinnosti se ZP, navstévy
vybranych PRG/projekt na misté.
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3. Priprava programu, podpis Dohod o programu a Dohod o
implementaci programu

NKM-CZP1 je zodpovédné za koordinaci pfipravy navrhi PRG (tzv. Concept Notes) a
dodatecnych informaci a podkladl pro pfipravu Dohod o programu. Déle zajistuje podpis Dohod
o programu a PIA. V pripadé predem definovanych projekt (PDP) ovéfuje, zda posouzeni PDP
ze strany ZP bylo realizovéno v souladu s pravnim ramcem FM EHP/Norska 2014-2021.

Pfi pfipravé PRG predkladanych ve spoluprdci s DPP/IPO je zastupce NKM-CZP1 pfizvan jako
pozorovatel na jednani Vyboru pro spolupraci.

3.1 Priprava navrhu programu
Hlavni zodpovédnost za pfipravu navrhu PRG (Concept Note) ma ZP.

Bezprostfedné po podpisu Memorand organizuje NKM-CZP1 uvodni spolec¢né jednani k FM
EHP/Norska 2014-2021, tzv. Kick-off meeting, na které navazuji prvni jednani ke kazdému
programu, tzv. Programme planning meeting.

Pfiprava navrhu PRG (Concept Note) predstavuje vicekolovy proces, zaloZzeny na spoluprdci a
zapojeni klicovych aktér( (tzv. stakeholders) — ZP, PP, KFM, DPP/IPO.

Pfipravnd faze PRG zahrnuje rGznd jednani za ucelem zpracovani navrhu PRG — Programme
Planning meeting, Stakeholder consultation, Programme Strategy Meeting a pripadnd dalsi
jednani na zdkladé dohody klicovych aktérl (je-li relevantni), vyménu zpracovanych navrhu a
jejich komentovani. NKM-CZP1 (v pfipadé potieby i NKM-CZP2) se téchto jednani uUcastni jako
pozorovatel.

ZP priabéiné informuje NKM-CZP1 o postupu pripravy prislusného PRG. NKM-CZP1 (pfip. i NKM-
CZP2) ma moznost komentovat navrh prislusSného PRG (Concept Note) a navrh logického ramce
(tzv. Results Framework).

U PRG, které jsou pfipravovany v partnerstvi s DPP/IPO je v obdobi pfipravy navrhu programu
projednan a schvalen statut Vyboru pro spolupraci (Cooperation Committte), ktery upravuje
postupy spoluprace ZP a DPP/IPO, pfipadné PP.

Na zakladé informace od KFM o dokonceni pfipravy navrhu PRG, tj. po projednani navrhu PRG
ze strany Programme Committee KFM, NKM-CZP1 oficidlné predklada konecnou verzi ndvrhu
PRG na VFM/MZV Norska, a to prostrednictvim KFM.

V obdobi posuzovani navrhu PRG ze strany VFM/MZV Norska zasild KFM na ZP pozadavky na
doplnujici informace a formulare pro pfipravu Dohody o programu.

Tyto doplnujici informace ke zpracovani Dohody o programu ze strany ZP zahrnuji zejména:

- dodatecné informace k programu dle struktury stanovené KFM

- logicky ramec s doplnénim zdrojl ovéreni

- analyzu rizik programu a navrhy na jejich zmirnéni

- komunikacni plan programu

- pripadné dalSi dokumenty.
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ZP prabéiné informuje NKM-CZP1 o postupu pfipravy dopliujicich informaci. Pred jejich
predloZzenim KFM ze strany ZP ma NKM-CZP1 (pfip. i NKM-CZP2) moZnost se vyjadfit k jejich
obsahu. ZP zasila pozadované dopliujici informace na KFM a informuje o jejich pfedlozeni NKM-
CzP1.

3.2 Schvaleni programu a podpis Dohody o programu

Pokud je navrh PRG kladné posouzen VFM/MZV Norska, spolupracuje ZP na pripravé Dohody o
programu (tzv. Programme Agreement) s KFM, NKM (CZP1, CZP2), DPP/IPO a pfislusSnym PP
daného PRG. Navrhy pfiloh k Dohodé o programu jsou zpracovany KFM a zaslany NKM a ZP ke
komentardm. ZP ve spolupraci s PP provede nutné Upravy a zmény dokumentd a revidované
pfilohy zasila k vyjadieni NKM-CZP1.

ZP je povinen — v pfipadé potfeby — dopracovat navrh PRG a/nebo poskytnout dalsi informace
k Dohodé o programu v souladu s poZadavky donord a tyto dokumenty zaslat do KFM a
informovat o jejich predlozeni NKM-CZP1.

NKM-CZP1 odpovida za podpis Dohody o programu mezi VFM/MZV Norska a NKM, ktera
vymezuje role a zodpovédnosti obou stran a dalSi podminky pti realizaci PRG. NKM-CZP1
zajistuje podpis Dohody o programu za CR vedoucim NKM (feditelem odboru 58 MF, pokud nenf
dohodnuto jinak).

NKM-CZP1 archivuje original Dohody o programu a kopii zasila ZP (pfip. PP), nejpozdéji do 14
dn(l po jejim podpisu.

3.3 Dohoda o implementaci programu

NKM-CZP1 uzavie pro kazdy schvaleny PRG — po podpisu Dohody o programu — Dohodu o
implementaci programu (PIA) mezi NKM a ZP, kterd stanovuje povinnosti a odpovédnosti pti
implementaci PRG v souladu s ¢l. 6.8 Nafizeni. Dohoda o programu je ptilohou PIA.

V PIA jsou uvedeny predevsim pravidla a podminky administrace PRG pfi jeho realizaci a
stanoveny ukoly, povinnosti a odpovédnosti NKM a ZP.

PIA mezi NKM a ZP podepisuje za NKM vedouci NKM (feditel odboru 58 MF, pokud neni
dohodnuto jinak) a za ZP podepisuje statutarni zastupce organizace nebo jim povérena osoba.
V pfipadé ZP-MF podepisuji za ZP vedouci tfi oddéleni odboru 58, kterd jsou zapojena do
implementace programu.

K podpisu musi dojit pred tim, nez budou ze strany KFM vyplaceny ve prospéch daného PRG
prvni zalohové/pribéiné platby (s vyjimkou mimoradnych zaloh ve vztahu kvydajim na
pripravu PRG a BA). NKM proto informuje KFM o podpisu PIA bez zbyte¢ného odkladu tak, aby
mohly byt ze strany KFM uvolnény pfislusné zalohové/priibéiné platby.
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4,

Ridici a kontrolni systém programu

ZP je povinen predlozit NKM k posouzeni a schvaleni podrobny popis fidiciho a kontrolniho
systému ZP pro implementaci programu (dale jen ,RKS ZP“).

RKS ZP bude obsahovat (dle ¢l. 5.1 a 5.7 Nafizeni a v kapitole 2.11 Financial Guidance) zejména:

vymezeni funkci a Ccinnosti jednotlivych subjektld (ZP, PP, DPP/IPO) souvisejicich
s administrativou pfi realizaci PRG, jeho monitorovani, schvalovani a realizaci plateb,
provadéni auditd a kontrol v PRG vcetné popisu oddéleni funkci vramci organizacni
struktury ZP a dalSich dotéenych subjekt(

postupy pro vyhlasovani vyzev, pfijimani zadosti o grant a jejich hodnoceni, rozhodnuti o
vybéru projektl k financovani a verifikaci hodnoticiho procesu (v¢. verifikace PDP)

postupy pro vydavani pravnich aktl (véetné zakladnich naleZitosti pravnich aktl), kterymi se
budou poskytovat granty konec¢nym prijemclm schvalenych projekt(

systém monitorovani a predkladani zprav o projektech i o PRG a evidenci statistickych udaj
o podporenych projektech

postupy pro zajisténi spravnosti a zplsobilosti vydaji PRG, jejich proplaceni a zajisténi
financ¢niho fizeni PRG

systém ovérovani zadosti o platby
postupy administrace a schvalovani zmén na Urovni projektd

postupy administrace BA programu vcetné fizeni alokace uvolnéné z BF alokované na
program

vedeni spolehlivého a oddéleného Ucetniho systému, systému monitorovani
a systému finan¢niho vykaznictvi v elektronické podobé

postupy pro fizeni a monitorovani rizik

systém pro prevenci, zmirnéni, odhalovani, oznamovani, monitorovani, vymahdani a napravu
nesrovnalosti

postupy pro zajisténi publicity a informovanosti o PRG a podporenych projektech v souladu
s Narizenim

postupy pro vykazovani vystup( a vysledk( PRG organim na narodni Urovni (NKM, CO) a
nadnarodni Urovni (KFM, VFM/MZV Norska) v¢. administrace zmén v PRG

zajisténi dokumentace o vsech realizovanych ¢innostech a jeji archivace — systém zajisténi
auditni stopy vSech podporovanych aktivit.

V souladu s ¢l. 5.7, odst. 2 Nafizeni pro implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 je ZP povinen
predloZit emailem na NKM-CZP2 podrobny RKS ZP do 6 mésict od schvaleni programu. RKS ZP
je zpracovan v ¢eském jazyce.

NKM posoudi a okomentuje postupy uvedené v RKS ZP. ZP zohledni komentaie NKM a pripravi
RKS ZP do finalni podoby, kterou predlozi NKM-CZP2 ke kontrole. Poté bude ZP vyzvén k
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predloZeni RKS ZP na AO se 7adosti o vydani zpravy a stanoviska posuzujici tento systém. AO
predpokladd posouzeni popisu systému a vydani zpravy a stanoviska ve lh(té 6 tydnud. ZP
adresuje zadost o posouzeni fediteli AO.

V souladu s NaFizenim NKM informuje KFM o schvaleni RKS ZP do 3 mésicl od jeho pfedloZeni.
V pfipadé, 7e predloZeny RKS ZP bude vykazovat zasadni nedostatky znemoZfujici jeho schvaleni
viadném terminu, bude o tomto NKM-CZP2 informovat KFM a schvéleni RKS ZP bude
prodlouZeno o nezbytné nutnou dobu. Doporucujeme proto, aby ZP predlozil RKS ZP co nejd¥ive
po schvaleni PRG.

Pokud KFM poZada o zaslani RKS ZP v anglickém jazyce, spole¢né se stanoviskem AO, NKM-CZP2
vyzve ZP k zajisténi prekladu RKS ZP tak, aby mohl byt dokument piedlozen na KFM do 2 mésicd
od 74dosti KFM. Pfipadné komentare k RKS ZP zasle KFM na NKM-CZP2 do 2 mésic(i od obdrzeni

dokumenta.

V pfipadé ZP MF na zakladé kladného posouzeni RKS ZP ze strany NKM a stanoviska AO, zajisti
ZP preklad RKS ZP do angli¢tiny tak, aby mohl byt dokument predloZen na KFM.

Nasledné zmény RKS ZP podléhaji schvaleni NKM (viz kapitola 6.2 Pokynu).

5. Realizace schvalenych programu

Schvalené PRG jsou realizovdny v souladu se zavaznymi dokumenty (viz Kapitola 1 a Kapitola 3
Pokynu). NiZe jsou uvedeny jednotlivé Cinnosti ZP, které jsou sledovany jak na narodni, tak na
nadnarodni drovni.

Zastupci NKM (NKM-CZP1 a NKM-CZP2) jsou ze strany ZP pozvani na jednani Vyboru pro
spolupraci, kterého se mohou ucastnit jako pozorovatelé.

5.1 Vyzvy, hodnoceni a vybér projektu

Postupy uvedené v této kapitole se tykaji otevienych vyzev v PRG a vyzev vramci malych
grantovych schémat (dale jen ,,MGS“), netykaiji se vSak vyzev v ramci BA.

Hlavni zodpovédnost za pripravu vyzev, jejich zvefejnéni, hodnoceni a vybér projektli ma zZP
ve spolupraci s PP, pokud je relevantni. ZP muzZe na zakladé Dohody o partnerstvi delegovat
urcité c¢innosti na PP. NKM-CZP1 posuzuje navrh textu kazdé vyzvy z hlediska jeho souladu
s pozadavky danymi Nafizenim (zejména ¢l. 7.3).

Hlavni kroky béhem pfripravy vyzev, hodnoceni a vybéru projektd jsou nasledujici:

e ZP pfipravi, ve spolupraci s PP a DPP/IPO (je-li relevantni), ndvrh textu vyzvy, souvisejici
dokumenty k predkladani zadosti o grant (tj. zejména Pokyn pro Zadatele ke zpracovani a
predloZeni Zadosti o grant) a pfipadné dalsi dokumenty nezbytné pro vyhlaseni vyzvy, a to
v souladu s pozadavky uvedenymi v Dohodé o programu, PIA a Nafizeni (zejména kapitole 7
Narizeni). Kromé pozadavkl vyplyvajicich z platného pravniho rémce FM EHP/Norska 2014-
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2021, zejména relevantnich ¢lankd Nafizeni, vezme ZP pfi pfipravé vyzev v Uvahu relevantni
doporuceni dokumentu ,Best Practice on Project Selection Procedures” vydaného KFM.
V pfipadé PRG realizovanych ve spolupraci s DPP/IPO (je-li pro danou programovou oblast
relevantni) zajisti ZP projedndni ndvrhu textu vyzvy vcetné hodnoticich kritérii pro vybér
projektl v ramci Vyboru pro spolupraci.

ZP predlozi navrh textu vyzvy v anglickém a ¢eském jazyce (pokud nebude dohodnuto jinak)
a souvisejici dokumenty k vyzvé v ¢eském jazyce v dostatecném predstihu, nejpozdéji 1
mésic pred planovanym vyhlasenim dané vyzvy, NKM-CZP1 k posouzeni a zaroven
informuje NKM-CZP1 o pldnovaném terminu a zplsobu zvefejnéni této vyzvy. Text vyzvy
musi byt v souladu s pravnim rdmcem FM EHP/Norska 2014-2021, zejména ¢lankem 7.3
Nafizeni.

NKM-CZP1 (ve spolupraci s NKM-CZP2 pro relevantni ¢asti) posoudi, zda navrh vyzvy je
v souladu s pravnim ramcem FM EHP/Norska 2014-2021, a poskytne ZP svoje stanovisko do
10 pracovnich dni.

ZP je povinen vyporadat pripadné komentare NKM k navrhu textu vyzvy nebo souvisejicim
dokumentim a revidovanou vyzvu a dalsi dokumenty opétovné zaslat NKM-CZP1.
V pfipadé, Ze si zapracovani komentarl NKM vyzada delsi ¢as a text vyzvy nebude pfipraven
(v€. kladného posouzeni NKM) nejpozdéji 2 tydny pred plvodné planovanym terminem
vyhlaseni vyzvy, ZP prfimérenym zplUsobem posune planovany termin vyhlaseni vyzvy a o
této skutecnosti informuje NKM-CZP1.

Po kladném posouzeni textu vyzvy a souvisejicich dokument( zasle NKM-CZP1 text vyzvy
v anglickém jazyce do KFM (v kopii ZP) spolu s informaci o planovaném terminu a zpUsobu
zverejnéni vyzvy, a to nejpozdéji 2 tydny pred planovanym terminem vyhlaseni vyzvy.
V pfipadé, Ze KFM v dobé do vyhlaseni vyzvy vznese poZadavky na doplnujici informace Ci
pripominky ktextu vyzvy, je ZP povinen doplnujici informace poskytnout a pfipadné
komentare ve vyzvé zohlednit. V pripadé, Ze si zapracovani komentara KFM vyzada delsi cas
a text vyzvy nebude prfipraven pred plvodné planovanym terminem vyhlaseni vyzvy, ZP
pfimérenym zplUsobem posune planovany termin vyhlaseni vyzvy, a o této skutecnosti
informuje NKM-CZP1, KFM a DPP/IPO, ptip. PP (je-li relevantni).

ZP zaSle konecné znéni textu vyzvy vcetné vSech souvisejicich dokumentld NKM-CZP1
v Ceském a anglickém jazyce (neni-li dohodnuto jinak) nejpozdéji 1 pracovni den pred
terminem vyhlaseni vyzvy.

ZP zverejiuje vyzvu v cestiné a anglictiné na svych webovych strankach vcetné Pokynu pro
Zadatele, pripadné dalSich dokument(, na které se vyzva odvolava. Zaroven (ve stejny den)
vyzvu zverejni také NKM-CZP1 na webovych strankach NKM www.eeagrants.cz.
Doporucujeme, aby vyzvu zverejnil (ve stejny den) na svych strankach také PP. ZP zvazi
pouziti dalSich vhodnych médii na narodni, regionadlni a mistni Udrovni, jakoZ i
specializovanych publikaci a internetovych nastroji k uverejnéni vyzvy nebo stru¢ného
ozndmeni o vyzvé sinformaci, kde lze ziskat plné znéni vyzvy véetné Pokynu pro Zadatele
tak, aby byli osloveni vSichni potencionalni Zadatelé.

ZP prijima Zadosti o grant, zajistuje hodnoceni a vybér projektl k financovani v souladu
s hodnoticim procesem popsanym ve vyzvé. ZP je povinen zajistit transparentnost celého
hodnoticiho procesu a cely postup pisemné zdokumentovat. ZP je povinen pozvat zastupce
DPP/IPO, KFM a NKM-CZP1 jako pozorovatele pfi hodnoceni Zadosti o grant a jejich vybéru
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(Ucast na jednani hodnotici komise). V ptipadé Gcasti DPP/IPO, pfipadné KFM, musi ZP
zajistit prislusné dokumenty v anglictiné a pripadné tlumoceni.

Pred konec¢nym rozhodnutim o udéleni financnich prostredkl zajisti ZP provedeni verifikace
celého hodnoticiho procesu, tj. ovéreni, zda hodnotici proces byl proveden v souladu
s Nafizenim, Dohodou o programu, PIA a podminkami vyzvy.

ZP informuje o vysledku verifikace hodnoticiho procesu NKM-CZP1, CO a KFM (dopisem) a
priloZi seznam schvalenych projektl, kterym budou udéleny financni prostredky. ZP zasle
KFM (v kopii NKM-CZP1, NKM-CZP2, CO) seznam schvalenych projektd, a to nejpozdéji do 2
tydnt od jejich schvaleni. Na CO predklada ZP vcéetné podkladl z hodnoticiho procesu viz
kapitola 5.3.1 Dokumenty predklddané k certifikaci ze strany ZP. Na zadost KFM je ZP
povinen poskytnout veskeré relevantni dokumenty k hodnoticimu procesu a jeho verifikaci
v angli¢tiné. V pfipadé, ze ZP zjisti zavazna pochybeni v zajiSténi transparentnosti celého
procesu vybéru doporucenych zadosti o grant, konzultuje takovou skute¢nost a dalsi postup
s NKM-CZP1, pfip. s PP — vysledkem m{ze byt zruseni celého hodnoticiho procesu Zadosti
dané vyzvy a jeho opakovani nebo vyrazeni prislusné (netransparentné hodnocené) zadosti
o grant a neudéleni financnich prostredkd, pripadné dalsi.

Po pozitivni verifikaci hodnoticiho procesu ZP rozhodne o udéleni / neudéleni financnich
prostiedku a zajisti uzavreni prislusnych pravnich aktd pro schvalené zadosti o grant (smluv
o projektech). ZP je povinen predloZit vzor pravnich aktd pro schvalené Zadosti o grant
(smluv o projektech) NKM-CZP2 a CO pro informaci. ZP predklada platné vzory pravnich
aktd minimalné 30 dnu pred jejich vydanim a pfi kazdé jejich aktualizaci, aby mohly byt
zohlednény pfipadné pripominky CO a NKM-CZP2 (viz kapitola 5.3.1 Dokumenty
predklddané k certifikaci ze strany ZP).

5.1.1 Text vyzvy

Text vyzvy je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
financ¢nich prostredk(. Vyzva musi byt v souladu s platnym pravnim ramcem FM EHP/Norska
2014-2021, zejména Natizenim, Dohodou o programu a PIA. Text vyzvy v plném znéni bude
zahrnovat:

I. Informace o podminkach vyzvy

1. zameéreni vyzvy v souladu s programovou oblasti, o¢ekavanymi vysledky a vystupy PRG
relevantnimi pro danou vyzvu a specifickymi opatfenimi a podminkami vyplyvajicimi z
Dohody o programu

2. celkovou alokovanou ¢astku pro vyzvu véetné pripadného dalSiho indikativniho rozdéleni
dle Dohody o programu

3. specifikaci opravnénych Zadatell a partnerl a jakdkoliv omezeni/vymezeni, ktera se jich

mohou tykat

minimalni a maximalni vysi grantu

dobu trvani vyzvy, pocatecni a konecné datum a hodinu pro predkladani Zadosti o grant

pozadavky na spolufinancovani

opravnéné aktivity

odkaz na logicky ramec programu (tzv. Results Framework) a jasnou informaci, ke kterym

vystuplm programu maji vyzva a nasledné podporené projekty pfispivat véetné uvedeni

povinnych/povinné volitelnych indikator(

© N UV
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9. opravnéné vydaje vcetné prfipadného omezeni nékterych typl vydaji a jednotkovych
nakladd

10. informace o moznosti zalohového financovani a zplsobu proplaceni vydaja

11. pfipadné dalsi specifické podminky oprdvnénosti Zadosti (napf. doba trvani realizace
projektu, specifické omezeni z titulu mista realizace projektu)

12. pozadavek na poskytnuti informaci o vSech konzultantech zapojenych do pfipravy Zadosti
o grant.

U PRG, kde je to relevantni, mize ZP zvazit také uvedeni informace o moZnostech podpory
navazovani partnerstvi a spoluprace s potencialnimi partnery z donorskych statd a odkazu na
prislusné webové stranky, kde Ize ziskat kompletni informace.

Il. Informace o hodnoceni Zadosti
1. kritéria pro formalni hodnoceni a hodnoceni opravnénosti, detailni kritéria pro
hodnoceni kvality
2. popis procesu hodnoceni Zadosti a rozhodovaci struktury.

[ll. Informace o technickych podminkach predlozeni zadosti
1. zpUsob predloZeni Zadosti a jejich pfiloh
2. kontaktni informace a ¢asovy rdmec pro zodpovidani dotazli Zadatel(im
3. informace, Ze predloZenim zadosti v ramci dané vyzvy nevznika Zadateli pravni narok na
grant
4. odkaz na webové stranky NKM (www.eeagrants.cz, www.norwaygrants.cz) /KFM
(www.eeagrants.org, www.norwaygrants.org), na kterych je zpfistupnéno Nafizeni.

5.1.2 Predem definované projekty

PDP jsou uvedeny v ramci navrhu PRG a podrobnéji rozpracovany v dodatecnych informacich
k navrhu PRG ve struktufe stanovené KFM. Zakladni ramec jednotlivych PDP je dale uveden
v Dohodé o programu.

ZP musi pred vydanim pravniho aktu pro pfislusny PDP provést posouzeni daného PDP v souladu
s Narizenim a Dohodou o programu. Soucasti posouzeni PDP, které provadi ZP ve spolupraci s PP
(je-li relevantni), je minimalné:

- obsah a kvalita PDP ve vztahu k PRG a jeho cilim

- soulad PDP s pfislusSnou narodni a evropskou legislativou a podminkami uvedenymi

v Dohodé o programu (je-li relevantni)

— provazanost aktivit s rozpoctem

- provazanost aktivit s logickym ramcem

- primérenost a opravnénost rozpoctu

- pfipravenost PDP k realizaci

- redlnost ¢asového harmonogramu
Posouzeni kvality a obsahu PDP musi byt realizovano v souladu s Dohodou o programu.

ZP informuje o pozitivnim vysledku posouzeni PDP NKM-CZP1. NKM-CZP1 ovéfi, zda posouzeni

PDP probéhlo v souladu s podminkami uvedenymi v Dohodé o programu (je-li relevantni) a
nasledné informuje KFM (v kopii NKM-CZP2) o pozitivnim posouzeni PDP.
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5.2 Monitorovani realizace programu

Pribéiné sledovani implementace PRG, porovndvani skutecnosti s ndavrhem PRG,
s ustanovenimi, podminkami a omezenimi danymi v Dohodé o programu (v€etné Dodatk() a
PIA, v€etné zmén, je nedilnou soucasti realizace programa.

V ndvrhu PRG je nastaven zakladni monitorovaci ramec PRG na rlznych urovnich:

1) cil programu (tzv. impact/objective)

Vysvétleni

Kazdy PRG pfispiva k jednomu z23 cild stanovenych pro programové
oblasti.

Vykazovani

Neni vykazovan prostrednictvim indikatoru. ZP slovné hodnoti pfinos PRG
k naplnovani cile PRG v souladu s aktudlnim stavem realizace PRG zejména
v Rocnich a Zavérec¢né zpraveé o programu.

2) vysledek programu (tzv. outcome)

Vysvétleni

V PRG je nastaven minimalné jeden vysledek PRG, ktery ma i svou alokaci
v ramci rozpoctu PRG.

Pro kazdy vysledek PRG je urcen alespon jeden indikator, ktery sleduje
naplnéni vysledku PRG.

Vysledky programu jsou kratkodobé a stfednédobé ucinky intervence a
nejsou pod pfimou kontrolou PRG.

Vysledek PRG je zaroven vysledkem projektu.

Vykazovani

PInéni tohoto indikatoru se sleduje zejména v Prabéznych financnich
zpravach (za obdobi leden — cerven), Rocnich a vZavérecné zpravé o
programu.

3) wvystup programu (tzv. output)

Vysvétleni

V PRG je pro kazdy vysledek PRG stanoven minimalné jeden vystup PRG a
k tomuto vystupu minimalné jeden indikator sledovani vystupu PRG.
Vystupy PRG jsou vyrobky, kapitalové zbozi a sluzby vzniklé intervenci.
Vystupy PRG musi byt dosazeny za poskytnuté prostfedky v daném
¢asovém obdobi.

Vystup PRG je zaroven vystupem projektu.

Vykazovani

PInéni indikator( na urovni vystupu PRG se sleduje zejména v Prabéznych
finanénich zpravach (za obdobi leden — cCerven), Rocnich a v Zavérecné
zpraveé o programu.

V systému monitorovani postupu PRG jsou vyuZivany nasledujici nastroje:

— kontrola a schvalovani zprav o PRG — Pr(ibézné financni zpravy, Roc¢ni zpravy o programu a
Zavérecné zpravy o programu

— Ridici vybory programu, G¢ast na jedndanich Vybord pro spolupraci
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— ovéreni postupu PRG a vzorku projektd na misté

— monitorovani udrzitelnosti PRG.

Schéma monitorovani PRG na jednotlivych drovnich

UROVEN

KDO

JAK

EHP a Norské
fondy

VFM / MZV Norska

Zpravy zpracované NKM

= Strategické zpravy

Jednani:

= \/yro¢ni zasedani (1x ro¢né)

PRG

NKM, CO
KFM

Zpravy zpracované ZP:

= Pr(ibézné financ¢ni zpravy
= Rocni zpravy o programu
= Zavérelna zprava o programu vcetné FB

= podklady (zpravy) pro jednani Ridicich vybor

Jednani:

= Ridici vybory

=\ybory pro spoluprici (plati pro PRG
implementované v partnerstvis DPP/IPO)

Ovéreni na misté:

= ovéreni postupu program

= ovéreni postupu vzorku projektu

Evaluace

projekt

ZP

monitorovaci zpravy zpracované KP

ovéreni na misté/audit/kontrola na misté

5.2.1 Kontrola a schvalovani zprav o programech

5.2.1.1 Pribéznd finanéni zprdva
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Zakladem monitorovaciho systému FM EHP/Norska 2014-2021 jsou PrlibéZné financni zpravy
(Interim financial report, dale jen ,IFR"), které ZP zpracovdava v anglickém jazyce v informacnim
systému GRACE (dale jen ,,IS GRACE”). Za odeslani ovérené IFR do KFM je zodpovédny CO, ktery
stanovuje terminy pro predlozeni IFR tak, aby bylo mozné zajistit jeji bezproblémové odeslani do
KFM.

Interval IFR: pUlrocni interval (1. leden — 30. Cerven, 1. ¢ervenec — 31. prosinec).

Ovéreni skutecCnosti uvedenych VvIFR ze strany CO a NKM-CZP2 probihd v nize
uvedenych krocich:

Postup Zajistuje | Termin
Vyzva k predlozeni podkladll pro certifikaci véetné IFR od | CO pred ukoncenim
Cco. NKM.- reportovaciho obdobi

plati pro IFR za obdobi leden — cerven - Vyzva k zaslani | CZP2
vécné Casti plnéni IFR (zadlozka Indikatory , Outcomes®)
v IFR e-mailem na NKM-CZP2 k posouzeni.

plati pro IFR za obdobi leden — ¢erven P 20.7., pokud neni

Zaslani vécné &asti plnéni  (zdlotka  Indikétory dohodnuto jinak

,Ooutcomes”) v IFR e-mailem na NKM-CZP2 k posouzeni
(vygenerovany dokument z IS GRACE)

plati pro IFR za obdobi leden — ¢erven NKM - 31.7.

f e owa . . . .| CZP2
Posouzeni vécné casti IFR, komunikace se ZP a zaslani c

informace ZP o posouzeni vécné ¢asti plnéni v IFR.

Odeslani vyplnéné IFR s ostatnimi podklady elektronicky | ZP 1.8./1.2.
na CO (formular IFR v IS GRACE, IFR a ostatni podklady
vloZeny do IS Viola)

+ dolozit email o schvaleni vécné casti IFR od NKM (plati
pro IFR za obdobi leden — ¢erven).

Ovéreni (certifikace) IFR a pfiloh, komunikace se ZP a | CO 1.8./1.2.-31.8./28.2.
potvrzeni spravnosti podkladové dokumentace. V CO informuje zpravidla
pripadé jakychkoliv pfi kontrole zjisténych nedostatkl 3. pracovni den? pfed
popisi pracovnici CO dané nedostatky v anglickém jazyce terminy 1. 9./1. 3. (tj.

v prislusné casti IS GRACE a IFR je vracena pred terminem pro
prostrednictvim IS GRACE zpét ZP k prepracovani a predlozZeni finalni verze,
doplnéni. V pfipadé, Zze se v ramci IFR wvyskytnou viz nasledujici bod) o
nedostatky vétsiho rozsahu, instruuje CO ZP detailnéji v ukonceni ovéreni
Ceském jazyce rovnéZ prostfednictvim e-mailu. V této podkladové

fazi je vyzadovana flexibilita obou stran a respektovani dokumentace

termin(, které stanovi CO jako Ih(ty primérené pro
napravu zjiSténych nedostatkd, aby byly dodrZeny
klicové terminy jak pro schvaleni elektronické a finalni

2 Pouze v pfipadé bezproblémového prabéhu certifikace PRG.
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podkladové dokumentace ze strany CO, tak pro odeslani
IFR do KFM. V opacném pfipadé postup viz kapitola 14.2
Certifikacni aktivity CO v MFTKC. Upravenou verzi IFR
vlozi ZP do ulozisté IS Viola. Po kompletaci elektronické
verze (zohlednéni vSech dohodnutych Uprav) IFR a
veskerych podklad( poZzadovanych k certifikaci zasila ZP
IFR v IS GRACE k findInimu ovéreni elektronické verze ze
strany CO (tuto verzi rovnéz ZP vklada do IS VIOLA). CO
po ovéreni finalni elektronické verze v IS GRACE vytvari
PDF verzi IFR a predlozZi ji ZP k podpisu.

Predlozeni findIni podepsané verze (schvalené CO v PDF
formatu) vcetné vsech priloh - zajisténi podpisu
schvélené finalni verze IFR a vloZeni spolu s ostatnimi
podklady v poZzadovaném terminu do IS Viola.

P

1.9./1.3.

Kontrola findIni podepsané verze IFR + komunikace mezi
CO a ZP - kontrola souladu schvalené elektronické verze
a findlni podepsané IFR.

V pfipadé nesouladu findlni podepsané a elektronické
verze je opét nutné, aby ZP sjednal napravu v terminu
stanoveném ze strany CO tak, aby bylo mozné ve |h(itach
stanovenych Nafizenim odeslat IFR do KFM. Nemuze-li
byt IFR do KFM v téchto lhGtach odeslana v dusledku
nedodrzZeni Ih{ty ze strany ZP, je postupovdno v souladu
s kapitolou 5.4 Platby.

co

v terminu do odeslani
IFR na KFM

Odeslani IFR ve prospéch KFM (prostfednictvim IS
GRACE).

co

15.9./15.3.

O provedené certifikaci jsou informovani pfislusny ZP,
AO a NKM.

co

po odeslani IFR do KFM

Kontrola IFR. Po kladném ovéreni IFR zaslani vyzadanych
prostredkd na zdrojovy ucet CO.

(V pripadé negativniho posouzeni IFR ze strany KFM je
postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby).

KFM

15.10./15.4.

Informovani ZP o pfipsani prostfedk( na ucet CO.

co

po pfFipsani prostredku
na zdrojovy ucet CO

Postup pro vyplnéni IFR

ZP v IFR vyplni nasledujici informace:

o Cast A: Skute¢né vynaloZené vydaje a ziskané uroky

o Vv popisné casti detailni informace vztahujici se ke skutec¢né vynaloZzenym vydajim
uplynulého reportovaciho obdobi véetné uvedeni ¢astek vydaji v CZK zaokrouhlenych na
2 desetinnd mista. ZP popisuje pouze vydaje, které do KFM reportuje ve finan¢ni ¢asti.
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Stru¢ny navod je uveden v manualu KFM ,GRACE User manual for Interim Financial
Report”;

o ve finanéni ¢asti — vydaje za dané mésice, které jsou nasledné automaticky prepocteny
stanovenym meési¢nim reportovacim kurzem EK do mény EUR, podkladem pro vyplnéni
této Casti jsou sestavy ,,Prehledy Cerpani rozpoctu programu® viz kapitola 5.3.1.3 Pfehled
&erpdni rozpo&tu programu (PCR);

o v casti ,Korekce” - upravy vynaloZenych vydaji reportovanych v predchozich IFR nebo
hlaseni korekci z dGvodu zjisténych nesrovnalosti, v pripadé nesrovnalosti je tfeba uvést
Cislo nesrovnalosti vygenerované IS GRACE;

o v Casti ,Ziskané uroky” (vykazovano pouze v IFR za obdobi ¢ervenec - prosinec) — veskeré
uroky vzniklé na bankovnich uUctech vedenych za ucelem regrantingu téch ZP, ktefi
nejsou navazani na statni rozpocet.

Jednotlivé platby ze strany ZP ve prospéch KP jsou realizovdny v CZK3 a zaokrouhleny na celé
koruny dol0 (vychazi jiz z Zadosti o platbu, jejichZ prostfednictvim KP Zada o prostfedky v CZK*
zaokrouhlené na celé CZK smérem dol(°). Castky jsou takto zaneseny do IS VIOLAS, jejiz
souhrnné vystupy slouzi pro vyplnéni ¢asti A IFR, kam jsou souhrnné c¢astky v CZK zadany za
kazdy meésic v celych cislech a suma téchto prostfedkll je nasledné prevedena do EUR
reportovacim kurzem EK’ daném pro mésic, ve kterém byly vydaje skuteéné vynaloZeny ze
strany ZP. Vysledna ¢astka mésicnich vydaji v EUR je zaokrouhlena matematicky na celd cisla.
Spravnost prepoctu do EUR ZP ovéfi se sestavami ,Prehledy Cerpani rozpoctu programu” viz
kapitola 5.3.1.3 Pfehled éerpdni rozpoctu programu (PCR).

o Cast B: Predpokladané vydaje pro nasledujici reportovaci obdobi

o Vv popisné Casti je povazovano jako zasadni zdlvodnéni a strucny popis planovanych
aktivit, které se vztahuji k predpokladanym vydajim vrozdéleni na aktudlni a na
nasledujici reportovaci obdobi predpokladanych vydaj véetné uvedeni ¢astek v EUR.

o ve finanéni ¢asti — ZP vyplnuje ¢astky predpokladanych vydaji na nasledujici reportovaci
obdobi v EUR (kvéten-fijen, listopad-duben) a zaroven castky vydaji v EUR, které
predpoklada vynalozZit v obdobi zpracovani IFR (leden-duben, ¢ervenec-tijen). Podkladem
pro vyplnéni této casti jsou sestavy ,Prehledy predpokladanych vydajl programu” viz
kapitola 5.3.1.4 Prehled predpoklddanych vydaji programu (PPV). Po vyplnéni IFR
provede ZP porovnani Castek ,Interim payment this period” za kazdou polozku programu
VIFR s castkami ,Vyzaddno vIFR“ vsestavach ,Prehledy predpokladanych vydajl
programu”.

3 Pouze v piipadé programil CZ-Lidska prava, CZ-Radna sprava véci vefejnych a CZ-BF je mozné uvolnit prostredky v méné
EUR.

4V ptipadé zahrani¢nich koneénych pfijemc(i programii CZ-Lidskd prava, CZ-Radna sprava véci vefejnych a CZ-BF je

mozZné zpracovat zadost o platbu v méné EUR.

> Vychazi-li celkova vyslednd ¢astka zadosti o platbu napf. 24 584,76 CZK, zaokrouhlujeme na 24 584,- CZK.

6 Pokud je vydaj realizovan v EUR, je do IS VIOLA zadan v EUR, kde je automaticky pfepocten pfislusnym reportovacim
kurzem EK do CZK.

7 Dostupny na: http.//ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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o Cast: O¢ekavané vysledky programu ,,Outcomes” (vykazovano pouze v IFR za obdobi leden
— Cerven)

o popis vysledkd a vystupld PRG vcetné naplnéni jednotlivych indikatord, v pfipadé
indikator( v ¢iselnych hodnotdch se jednd o kumulativni pocet k danému obdobi, napf.
pocet vyskolenych osob kumulativné k ¢ervnu 2022.

o Cast: Kontrolni list ,,PO verification”

o kontrolni list, ve kterém ZP potvrzuje vybrané skutecnosti tykajici se
implementace PRG

o kazdda odpovéd musi byt zdGvodnéna v popisné ¢asti.

K IFR budou priloZzeny dalsi podklady k certifikaci dle kapitoly 5.3.2 Postup certifikace.

5.2.1.2 Ro¢ni zprdva o programu (APR)

Rocni zprava o programu (Annual programme report, dale jen ,APR”) podava prehled o
implementaci PRG za obdobi jednoho kalendainiho roku. APR se zpracovava v anglickém jazyce,
neobsahuje zadna financ¢ni data a neni spojena se Zadosti o platbu. APR se vypliiuje pfimo v IS
GRACE.

Schéma predkladani a schvalovani APR

Interval APR: prvni zprdva bude predloZzena za obdobi do konce roku, pokud byl PRG schvalen
v 1. pololeti daného roku, nebo za obdobi do konce nasledujiciho roku, pokud byl PRG schvélen
v 2. pololeti), v dalSich obdobich pak po 12 kalendaFnich mésicich vidy k 31.12. v terminech dle
tabulky nize. Posledni APR za rok 2023 se predklada k 15. lednu 2024. Funkci APR za rok 2024
nahrazuje Zdvérecnd zprdva o programu (FPR), viz kap. 5.2.1.3.

Termin ZP pro predlozeni APR do KFM: nejpozdéji 15. 2. danéhe nasledujiciho roku

Postup Zajistuje | Termin
PfedloZeni elektronické verze APR (vygenerované z IS ZP do 15. ledna po konci
GRACE) na NKM-CZP2 rocniho reportovaciho

obdobi (pokud neni ze
strany NKM stanovena

jind Ih{ta)
Kontrola APR + vysvétleni nebo doplnéni ze strany ZP NKM-
CzP2
Kladné posouzeni APR e-mailem NKM- do 10. unora
CzP2
Odeslani finalni verze APR odsouhlasené NKM ke ZP do 15. tnora

schvaleni KFM prostrednictvim IS GRACE

Sablona APR je k dispozici na Resources | EEA Grants.
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Pfilohami APR jsou aktudlni plnéni indikatord PRG (Sablona z 1S GRACE), komunikace (Sablona
z IS GRACE), prehled kontrahovanych projektd (Sablona z IS GRACE), analyza rizik (Sablona z IS
GRACE), plan monitorovani (navrzeny formular v Results Guideline), plnéni podminek programu
(Sablona z IS GRACE), evaluacni zprava (pokud je relevantni), seznam individudlnich mobilit
(Sablona z IS GRACE — pouze pro programové oblasti 2 a 3).

5.2.1.3Zaverecnd zprdva o programu (FPR) a kalkulace konec¢ného zistatku (FB)

Zavérecna zprava o programu (Final programme report, dale jen ,FPR“) poddva prehled o
implementaci PRG za celou dobu jeho realizace. FPR popisuje realizaci PRG v porovnani s
pldnem a zaméfuje se na dosazeni cilli, o¢ekdavanych vystupl a vysledkl PRG a ziskanych
zkuSenosti. FPR obsahuje pfehled nesrovnalosti v ramci PRG a opatfeni v jejich reseni.

Soucasti FPR je Konecny zastatek (Final balance, dale jen ,FB“), ktery zohlednuje pfijmy (vCetné
vygenerovanych urokl) a vydaje (se zohlednénim vratek prostrfedkll) realizované v pribéhu
implementace PRG.

Prilohy FPR

e Priloha 1 k FPR Financial report for the last monitoring period plni funkci posledni IFR a
predstavuje vykaz skute¢né vynaloZenych vydaju za posledni reportovaci obdobi PRG od 1.7.
2024 do konecného data zpusobilosti vydajl tj.21.3. 2025.

e Vpfriloze 2 kFPR Communications se uvadi prehled publicity a medidlnich vystupl o
programu.

e Jako priloha 3 Evaluation report se nahrava evaluacni zprava o programu.

e Kvantifikace indikator(i plnéni je obsazena vpfiloze 4 kFPR Results Framework
achievements, seznam podporenych a realizovanych projektl je vyjmenovan v priloze 5
Contracted projects a nedokoncenych projekt( v priloze 6 Partially completed projects.

e Vpfiloze 7 Conditions and special concerns je shrnuto plnéni podminek a specialnich
pozadavkl v souladu s Dohodou o programu.

-
FPR a FB se zpracovavaiji v anglickém jazyce. FPR a FB se vyplnuji pfimo v IS GRACE.

Schéma predkladani a schvalovani FPR a FB

Termin CO pro predlozeni FB a FPR do KFM: nejpozdéji 30. 4. 2025.

Postup Zajistuje | Termin
Sdeslinivninéné kalkulaco FB o FPR — 2 013
lladvalol icky(FB todnictvimlS GRACE oS
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IZ-I s ”I l lv I-ll II v.vlvls

Odeslani FPR vygenerované z IS GRACE vcetné pfiloh e-
mailem na NKM- CZP2

ZP

do 15. 2. 2025

g v v IE l.ﬁ.l } FE | .I ZP

de-10-4-2025

Ovéfeni Kontrola a odsouhlaseni FPR vcetné priloh +
komunikace se ZP

NKM-
CzP2

do 15. 3. 2025

Odeslani vyplnéné kalkulace FB a-FPRR a finalni verze FPR
s ostatnimi podklady elektronicky (FPR a FB
prostrednictvim IS GRACE a IS Viola a ostatni podklady
prostiednictvim ulozisté IS Viola) na CO

P

do 21. 3. 2025

Ovéreni (certifikace) Prilohy 1 FPR a FB + komunikace se
ZP. V ptipadé zasadni Upravy textl FPR v souvislosti
s Upravami Castek ve FB/Ptiloze 1 FPR je nutné

komunikovat tyto zmény s NKM. Ovéfeni{ecertifikace}-FB
+komunikaceseZP

co

do 10. 4. 2025

PredloZeni findIni podepsané podoby FB/FPR v IS GRACE
véetné vSech poZzadovanych pfiloh (v IS Viola) na zakladé
schvdleni elektronické verze CO

P

do 15. 4. 2025

Kontrola finalni podoby FB véetné vSech pozadovanych
priloh
+ komunikace mezi CO a ZP v terminu do odeslani FPR a

FB do KFM f{veetne-pfedioeni-findtni-elektronickeFB-}

co

Odeslani finalni podepsané verze FPR (odsouhlasené
drive NKM) a FB odsouhlasené CO prostrednictvim IS
GRACE na CO Odeslani-findtni-verze FRR—-FB

odsouhlasené NKMprostiednictvim IS GRACE ra CO

ZP

do 25. 4. 2025

Odeslani FB a FPR (odsouhlasené jiz dfive NKM) do KFM
prostiednictvim IS GRACE

co

do 30. 4. 2025

-ZP FPR I z v sV v e I l «r 7. E 8
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Finanéni ¢ast FPR a konecny zustatek FB

Prostfednictvim vykazu vydaji vynaloZenych v poslednim reportovacim obdobi realizace PRG
(ptiloha 1 k FPR) poskytuje ZP podklad kalkulace FB wwkazujeZPskuteéne-wralozenéwydajeza
posledni-obdobi—+realizacePRG a provadi vycisleni zavérecné zadosti o platbu. ZP predklada

spolecné s FB a FPR dalsi podklady v souladu s kapitolou 5.3 Certifikace, které jsou specifikovany
ze strany CO ve vyzvé k predloZeni FB a FPR.

2P\ kaltkulaci B i nasloduiicting :
€ast A Skutecné vynalozené vydaje v poslednim reportovacim obdobi

o Skutecné vynalozené vydaje v poslednim reportovacim obdobi se zpracuji v priloze 1 k
FPR (Annex 1 — Financial report for the last monitoring period) stejnym zptisobem, jako
pfi vypliiovani IFR viz kapitola 5.2.1.1 PrubézZnd financni zprdva (IFR)

v
a

C 2 1 1 Probaing finanini zordvellER)
Cast-B: Konecny zlstatek (FB)

se vypocte a vykaze primo ve financni ¢asti FPR.

o FB je tvoren celkovymi vykdazanymi zpUsobilymi vydaji PRG se zohlednénim vsech
do té doby vracenych prostfedk(l a zaokrouhlovacich rozdill snizeny o ¢astky viz
kapitola 3.4 Zdvérecné platby konecnych zustatki v MFTKC.

o kalkulace FB se provadi v EUR.

Postup pro schvaleni FPR a FB a pfevod koneéného zustatku

Schvalovani FPR provadi VFM a/nebo MZV Norska, kterym zpravu predklada KFM, a to do dvou
mésiclh od obdrZeni vSech poZadovanych podkladd a doplnujicich informaci. KFM zasle vyjadreni
NKM, CO a ZP. Postup vyporadani kone¢ného zlstatku s KFM viz kapitola 3.4 Zdvérecné platby
konecnych zistatku programi v MFTKC.

5.2.2 Jednani se zprostredkovateli programii

Mezi nastroje k monitorovani stavu realizace PRG patfi rovnéz organizovani pravidelnych
Ridicich vybor( program(i mezi NKM a ZP a Géast na jednanich Vybor( pro spolupraci.

Ridici vybory programti

5 presnd 8 ; KEM zveteindna.
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Ridici vybory programd (dale jen ,RV“) se konaji obvykle dvakrat roéné, pfipadné dle potieby.
RV se Fidi Statutem a jednacim Fadem, ktery upravuje vznik a zanik RV, jmenovani ¢lend, zplisob
jednani, plisobnost a prava a povinnosti €lend RV a obsahuje také terminy jednotlivych tdkon(
v rdmci jednani RV (viz navrh Statutu a jednaciho fadu v PFiloze €. 1 Statut RV).

RV svoldva a Fidi NKM-CZP2, které také zpracovava zapis z jednani, ktery posila k ovéfeni a
komentafim viem ucastnikdm jedndani. RV projednava klicové otazky spojené se zajisténim
Uspésné realizace PRG, monitoruje ftizeni rizik vramci programu, dohlizZi na postup
implementace a stavu Cerpani financnich prostfedk(, postup vyzev a postup realizace
schvalenych projekt( s ohledem na dosazeni stanovenych vysledk(l a vystupd PRG a soulad
s Dohodou o programu.

Ucastniky jednani jsou vzdy:
e zastupci ZP, pfipadné PP
e zastupci NKM (CZP2 a CZP1)

ZP nebo NKM mohou na schizku ptizvat také dalsi ucastniky dle svého uvazeni (napf. KP, CO,
experty najaté na provadéni monitorovani na misté, experty provadéjici nezavislou evaluaci).

Pro ucely jednani zpracuje ZP podklad — zpravu v unifikovaném formatu, ktera bude
obsahovat relevantni informace dle aktudlniho stavu realizace PRG (napf. stav vyzev,
hodnoceni Zadosti, monitorovani realizace projektd a ovéreni projektd na misté, aktudlni
Cerpani financnich prostredkl PRG), stav nesrovnalosti, aktudIni vyuZiti BA, publicitu aj. Soucasti
podkladu je rovnéz Analyza rizik vychazejici ze schvalené Roc¢ni zpravy o programu (APR).

Ucast na jednanich Vyboru pro spolupréci

V pfipadé PRG, které jsou realizovany ZP ve spolupraci s DPP/IPO, je ZP povinen pfizvat na
jednani jako pozorovatele zastupce NKM, KFM a Norského velvyslanectvi v Praze. V zavislosti na
projednavanych otazkach a aktualni fazi programu se jednani maze ucastnit zastupce NKM-CZP1
a/nebo zastupce NKM-CZP2.

Jednani téchto vyboru se Ucastni zastupci ZP, zastupci DPP/IPO a dalsi pfizvani ¢lenové.

Jednani Vyboru pro spolupraci organizuje ZP. Vybor se schazi pravidelné v souladu se svym
statutem, predsedd mu zastupce ZP.

Z jednani zpracuje ZP zapis, ktery je rozeslan ke komentardm vsem ucastnikim jednani a po
zapracovani komentard ucastnik(l jednani zasilda ZP konecnou verzi vsem ¢lenim Vyboru pro
spolupraci.

U PRG CZ-Vyzkum je ustaven tzv. vybor programu (Programme Committee), ktery se
fidi Pokynem pro vyzkumné programy (Guideline for Research Programmes). Vybor programu
tvoFi zéstupci z oblasti védy a vyzkumu z CR a z donorskych statd. Jednani se dale uéastni
zastupci ZP a DPP a jako pozorovatelé jsou pfizvani zastupci KFM, NKM a pfislusnych
ministerstev z CR a donorskych statd.

5.2.3 Ovéreni postupu programii a vzorku projekti na misté ze strany NKM
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NKM-CZP2 provede v pribéhu realizace PRG ovéreni jejich realizace na misté u ZP (vCetné
vzorku projekt(i u KP). Ovéreni na misté muze NKM-CZP2 zajistit i prostiednictvim externi firmy.
Obsahem ovéreni na misté u ZP mohou byt veskeré cinnosti ZP souvisejici s plnénim cill
programu, ale i povinnosti stanovenych v Dohodé o programu, PIA, dalSich pravnich aktech i
pokynech a metodikach vydanych NKM, CO ¢i KFM. Soucasti ovéreni na misté bude rovnéz
posouzeni rizik v PRG/projektu, moZnych zmén PRG/projektu a jejich feseni.

Ovéreni na misté se zucastni pracovnici NKM-CZP2, pficemz mohou byt ptizvany dalsi osoby jako
odborni experti.

Na zakladé ovéreni na misté je zpracovana zprava z ovéreni, kde jsou uvedena zjiSténi z ovéreni,
byla-li néjaka identifikovana, a rovnéz pripadna doporuceni pro ZP k dalsi implementaci PRG.

V pfipadé, ze NKM-CZP2 dojde pfi ovéreni na misté ke zjisténi, Ze ze strany ZP doslo k poruseni
povinnosti stanovenych v pravnich aktech nebo pokynech a metodikach vydanych NKM, CO i
KFM, postupuje NKM v souladu s kapitolou 9 Nesrovnalosti.

5.2.4 Ovéreni projektii na misté ze strany ZP

ZP provadi v souladu s €l. 5.6 Nafizeni ovéfeni projekti na misté. Ovéreni provadéna ze strany
ZP pokryvaji administrativni, financni, technickou a fyzickou stranku projektu, vzdy s ohledem na
danou situaci a princip proporcionality:

i. ovéreni mohou byt provadéna na zakladé vybéru vzorku, o jehoz vybéru si ZP vede
zdznamy, které popisuji a odlvodnuji zplsob vybéru a identifikuji projekt ¢i transakce
vybrané kovéreni. ZP sivybira takovou velikost vzorku, aby ziskal patficné ujisténi
o zakonnosti a spravnosti uskutec¢nénych transakci pfi zohlednéni miry rizikovosti projektu,
prijemce prostfedk( FM EHP/Norska 2014-2021 a vysledk( auditd AO.

ii. ZP sizanasi postupy ovéreni projektl do internich manuald; kazdé ovéreni ma svij zaznam,
ve kterém je uvedeno, co bylo ovéreno, k jakému datu a s jakym vysledkem véetné opatieni
ucinénych ve prospéch napravy pripadnych identifikovanych zjisténi.

vv v

ZP informuje prabéiné NKM-CZP2 o planu ovéreni projektli na misté a zve NKM-CZP2 k ucasti
na ovéreni v roli pozorovatele. Planovana ovéfeni na misté jsou diskutovana na jedndnich RV.
Zastupce NKM-CZP2 se mUze zucastnit ovéreni projektd na misté jako pozorovatel. Poté obdrzi
zpravu z ovéreni pro informaci.

Na Zadost NKM-CZP2 podd ZP informace o vysledcich ovéreni projektd na misté provedenych
ZP, zjisténich a napravnych opatfenich. Na CO predklada tyto informace pravidelné pro ucely
certifikace, viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predkldadané k certifikaci ze strany ZP.

5.2.5 Udriitelnost projekti

ZP zajisti, aby projekty podporované v ramci PRG byly udrzitelné po dobu uvedenou v pravnich
aktech o pridéleni financnich prostfedk( v souladu s podminkami stanovenymi v Dohodé o
programu.

Dale se udrzitelnost fidi podminkami stanovenymi v Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje v rdmci
FM EHP/Norska 2014-2021, kapitole 3.1.3 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek.
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ZP urc¢i minimalni dobu udrzitelnosti projektu (pokud je relevantni), pficemz tato doba musi byt
uvedena ve vyzvé k predkladani navrh( projektd a v pravnim aktu o pfidéleni financnich
prostiedkud. Urceni této doby se fidi snahou podpofit udrzitelnost projektu a zajistit, aby finan¢ni
podpora poskytnutd na projekty zFM EHP/Norska 2014-2021 byla pro cilovou skupinu a
konecné prijemce co nejpfinosnéjsi.

ZP je povinen poskytnout na vyzadani NKM, CO, AO a dalsich kontrolnich organt (tj. organy
financéni spravy, Nejvyssi kontrolni urad, zastupci KFM, VFM/MZV Norska, Rada auditor ESVO,
Utad norského generdlniho auditora nebo jimi povéfené osoby) viechny doklady a informace k
prokazani plnéni udrzZitelnosti podporenych projektli po stanovenou dobu udrZitelnosti.

5.3 Certifikace

Proces certifikace predstavuje specifickou Cinnost stanovenou Nafizenimi, jejimzZ cilem je, aby
CO ziskal ujisténi o fadném vynakladani prostfedkl vramci jednotlivych PRG. Vysledkem
certifikace je ovéreni skutecné vynaloZenych vydajl, provéreni pozadavk( na predpokladané
vydaje a odeslani zadosti o prabéznou (v rdmci IFR) nebo zavérecnou platbu (v rdmci FB) do KFM
prostiednictvim IS GRACE. Kazdy PRG je certifikovan samostatné.

Harmonogram pozZadovanych krokU je uveden v kapitole 5.2.1.1 Pribézna financni zprdva.

5.3.1 Dokumenty predkladané k certifikaci ze strany ZP

Prehled zakladnich dokument( predkladanych CO ze strany ZP k certifikaci je uveden v kapitole
14.3 Dokumenty shromaZdované za ucelem certifikace v MFTKC. Nize vtéto kapitole jsou
uvedena specifika jednotlivych predkladanych dokumentd.

ZP musi aktivné spolupracovat s CO, aby byly veskeré podkladové dokumenty predlozeny pro
Ucely certifikace radné a vcas. VSechny dokumenty ve finalni podobé musi obsahovat podpis
zodpovédné osoby/osob u ZP v souladu s aktualnim podpisovym vzorem poskytnutym CO.

Podpisové vzory zasila ZP na CO v ramci prvni certifikace spolecné s ostatnimi dokumenty na
zakladé vyzvy a poté vidy pii kazdé jejich aktualizaci.

5.3.1.1 Souhrnnd Zadost

Prostfednictvim souhrnné zadosti (dale jen ,SZ2“), viz pFiloha ¢. 2 Souhrnnd Zddost, 2ada ZP CO
o prevod prostiredkll FM EHP/Norska 2014-2021 ve vySi skuteéné vynaloZenych vydaju
vykazanych za uplynulé reportovaci obdobi resp. predpokladanych vydaji naplanovanych pro
nasledujici reportovaci obdobi. Standardni je, Zze ZP 7zada bud pouze o skutecné vynalozené
prostiedky, nebo pouze o prostfedky pfedpoklddané na dalsi reportovaci obdobi®®.

— V pfipadé ZP=0SS (MF pouze v pfipadé CZ-TA a CZ-BF, MV, TA CR), SPO (DZS), resp. statni
fond (SFZP) se prostfedky ZP vy7ddané vsouhrnné 7adosti tykaji vydaji skuteéné
vynaloZenych v uplynulém reportovacim obdobi, které jsou uvedeny v IFR v ¢asti A.

10 pouze v pfipadé CZ-BF jsou v ramci certifikace vystavovany a administrovany souhrnné Zadosti jak na skuteéné
vynaloZené vydaje, tak na vydaje predpokladané v dalSim reportovacim obdobi.
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— V pfipadé ZP=MF, ktery vyuziva ucty Narodniho fondu (v ptipadé program( CZ-BF, CZ-
Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Rédna sprava véci vefejnych, CZ-Lidska prava a CZ-SpravedInost),
se prostredky ZP vyzadané v souhrnné zZadosti tykaji vydaji navrhovanych pro nasledujici
reportovaci obdobi, jez jsou uvedeny v IFR v ¢asti B.

— V souvislosti s pfedpokladanymi vydaji je na konci obdobi implementace tfeba pocitat s
tim, Ze z KFM neni mozné vyzadat vice nez 90 % alokace na ,management costs”. Vice viz
kapitola 5.4 Platby.

— V pripadé zavérecné 7Zadosti o platbu, kterd je spojena s FPR, nejde o proplaceni vydajt
vynaloZenych v poslednim reportovacim obdobi, nybrz o vysledek FB (konecny zlstatek)
PRG zohlednujici celkovou konecnou bilanci.

ZP pozaduje prostiedky prevést ze zdrojového uctu CO ve prospéch svych, pro ucely FM
EHP/Norska 2014-2021 zfizenych, bankovnich uctl. S ohledem na specifika jednotlivych ZP jsou
prostredky poukazovany bud na pfislusné bankovni Ucty, nebo na pfijmovy Ucet pfrislusné
kapitoly SR.

- Pokud se SZ tykd skute¢né vynaloZenych vydaj uplynulého reportovaciho obdobi, jsou
pozadované prostiedky (regranting + ostatni platby) prevedeny na jeden uvedeny
prijmovy ucet dané kapitoly SR (ZP, resp. jeho zfizovatele, KP nebo PP), resp. ucet
statniho fondu.

- Pokud se SZ tyka predpokladanych vydaji na dalsi reportovaci obdobi zprostiedkovatele
MF, jsou prevedeny prostiedky bud na bankovni ucet ZP vedeny v CZK, nebo na ucet ZP
vedeny v EUR. V pfipadé, Ze nejsou ucty ZP uroceny, mlze mit ZP ve vysledku pouze
jeden ucet v CZK, resp. EUR, na kterém si ale musi byt schopen dusledné a jednoznacné
oddélit prostredky regrantingu od ostatnich obdrzenych prostiedkd.

- SZ generuje ZP z IS Viola. SZ se generuje automaticky z dat pfedem vloZenych ZP do
tohoto informaéniho systému'l. ZP poté do vygenerované SZ vkladd pouze zakladni
udaje, jako napfiklad ¢islo souhrnné Zadosti'? ¢i variabilni symbol nutny k identifikaci
platby.

Veskeré ¢astky v SZ jsou v CZK®.

VypInéna SZ ve finalni podobé& musi obsahovat elektronicky podpis zodpovédné osoby u ZP. S7
je spolecné se sestavami generovanymi z IS VIOLA elektronicky podepsana pfimo v IS VIOLA.
Jedna se o jeden soubor ve formatu PDF. Svym podpisem ZP stvrzuje spravnost elektronické
verze podkladl a pfipravenost predlozit podklady CO. Pokud nedojde béhem certifikace k
Upravam majicim vliv na podobu SZ/sestav, jedna se zarover o podobu findlni.

11 7P béhem reportovaciho obdobi zandsi do IS VIOLA dil&i skute¢né vynaloZené vydaje vykdzané za toto reportovaci
obdobi a predpokladané vydaje pro nasledujici reportovaci obdobi v ¢lenéni na jednotlivé aktivity/projekty. V pfipadé
skutecné vynaloZenych vydajl rovnéz existuje standardizovany formulaf v MS Excel, ktery slouZi jako soupis vydaju a ktery
je vnastaveném formatu mozné vyuzit jako vstup pro IS VIOLA pro generovani certifikacnich sestav pozadovanych
k predlozeni ze strany CO. V pripadé program( ZP MF jsou data do IS VIOLA navstupovéna prostiednictvim rozhrani mezi
systémy IS CEDR a IS VIOLA.

12 €islo SZ musi navazovat na predchozi SZ a musi byt uvedeno ve formatu Program/Rok/Pofadi SZ v daném roce (napF.
CZ-TA/2019/01).

13 v pfipadé programl CZ-Lidska prava, CZ-Radna sprava véci verejnych a CZ-BF je moZné vSZ vyzadat prostiedky
predpokladanych vydajd v méné EUR.
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5.3.1.2IFR (PrubézZna financni zprdva)

Dokument slouZi jako pfiloha SZ. Prostfednictvim tohoto dokumentu 74da CO po KFM
prostiredky dalsi prabéiné platby a vykazuje prostfedky skuteéné vynaloZenych vydaja ZP
za uplynulé reportovaci obdobi. Vice viz kapitolu 5.2.1.1 PrubézZnd financni zprdva.

Finanéni vztah mezi ZP a CO upravuje SZ, viz kapitola 5.3.1.1 Souhrnnd Zddost. IFR upravuje
vztah mezi ZP, resp. CO a KFM. Na zakladé SZ obdrii ZP prostiedky ze zdrojového uctu CO.
Prostfednictvim IFR obdrzi CO na svlj zdrojovy ucet prostiedky pribéziné platby z KFM.
V dUsledku téchto skuteénosti je IFR predkladana jako priloha SZ, nebot CO proplaci prostiedky
ZP na zakladé SZ a nikoliv na zakladé IFR.

5.3.1.3 Pfehled Eerpdni rozpo&tu programu (PCR)

Castky skuteéné vynaloZenych vydaji v IFR/FB jsou ve viech PRG s vyjimkou CZ-TA a CZ-BF
rozdéleny v ¢lenéni na jednotlivé vysledky a v jejich ramci na jednotlivé projekty, které tvofri
celkové vydaje ,regrantingu”, a dale vydaje na fizeni PRG. Vydaje ,regrantingu” jsou vykazovany
po jednotlivych platbach, tedy nikoliv souhrnné za mésic, jako je to v pripadé vydajd na fizeni a
rovnéz v pfipadé vydajd CZ-TA a CZ-BF. Castky skute¢né vynaloZenych vydajd na fizeni PRG jsou
v IFR/FB uvedeny v souhrnu bez detailniho prehledu vydaji na jednotlivé aktivity. Na tomto
zakladé pozaduje CO predlozit pfi kazdé vyzvé k certifikaci Pfehled ¢erpani rozpoctu programu
(dale jen ,PCR“), jehoi prostifednictvim ziskava informace o Eerpani prostiedkl na urovni
jednotlivych projektd a na urovni fizeni PRG za jednotlivé mésice zarazené do reportovaciho
obdobi. Sestavy PCR slouzi jako podklad pro vypInéni IFR, resp. FB, &imz CO ziskava ujisténi, ze
data navstupovana do IS VIOLA jsou v souladu s daty uvedenymi v IFR, resp. FB. Vydaje jsou
prevadény z CZK do EUR pii daném mési¢nim reportovacim kurzu EK!. Sestavy PCR jsou
generovany v IS VIOLA na zakladé skutecné vynaloZenych vydaji vykazanych za certifikované
reportovaci obdobi. Castky PCR jsou uvedeny véetné programového spolufinancovani s vyjimkou
programU CZ-TA a CZ-BF, kde neni nutné zapojit prostiedky programového spolufinancovani,
a sestavy tak zachycuji pouze ¢astky grantu.

PCR pro viechny PRG s vyjimkou CZ-BF a CZ-TA se standardné skldda z nésledujicich dvou &asti
(viz ptiloha €. 2a Prehledy cerpdni rozpoctu programu):

= Prehled ¢erpdni rozpoctu programu (grant + programové spolufinancovani)
» Prehled Cerpdni rozpoctu programu (grant + programové spolufinancovani) — jednotlivé
mésice
PCR pro CZ-BF se sklada z nasledujicich dvou &asti (viz pFiloha €. 2b Prehled Eerpdni rozpoctu
programu CZ-BF):
= Prehled ¢erpani rozpoctu programu CZ-BF (grant)
=  Prehled Cerpani rozpoctu programu CZ-BF (grant) — jednotlivé mésice

PCR pro CZ-TA se sklada z nasledujicich dvou ¢&asti (viz pFiloha &. 2c Prehled &erpdni rozpoctu
programu CZ-TA):

= Prehled ¢erpani rozpoctu programu CZ-TA (grant)

= Piehled ¢erpani rozpoctu programu CZ-TA (grant) — jednotlivé mésice

14 Dostupny na: http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro _en.cfm.
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Sestavy PCR elektronicky podepisuje odpov&dna osoba ZP spoleéné se sestavami PFehledi
pfedpokladanych vydajti a SZ v IS VIOLA.

5.3.1.4 Prehled predpokladanych vydaji programu (PPV)

Prehled predpokladanych vydaja programu (dale jen ,PPV“), ktery ZP predklada spolu
s ostatnimi dokumenty v ramci vyzvy, predstavuje podrobny vycet predpokladanych vydaji pro
nasledujici reportovaci obdobi v ¢lenéni na jednotlivé aktivity/projekty.

PPV pro vSechny PRG s vyjimkou CZ-BF a CZ-TA se sklada z nasledujicich dvou ¢asti (viz priloha ¢.
3a Prehled predpokladanych vydaji programu):

= Prehled predpokladanych vydaji programu (grant);
= Prehled predpokladanych vydaji programu (grant) - Regranting;

PPV pro CZ-BF a CZ-TA jsou nasledujici (viz ptilohy 3b a 3c Prehledy predpokladanych vydaju
programu):

= Prehled predpokladanych vydaji programu (grant) — CZ-TA
= Prehled predpokladanych vydaji programu (grant) — CZ-BF

Castky predpokladanych vydajd jsou v prehledech zachycené jak v CZK, tak v EUR. Pfevod do
EUR je realizovan pfi sménném fixnim kurzu stanoveném ze strany CO v zaslané vyzvé
k certifikaci. Sestavy ,Pfehled predpokladanych vydaji programu” jsou generovany z IS VIOLA na
zdkladé vlozenych predpokladanych vydaju pro nadchazejici reportovaci obdobi v CZK. Od
celkového pozadavku ZP jsou odeclteny prostfedky, které predpokladd vynalozZit jesté v
aktualnim obdobi, kdy vyhotovuje podklady k certifikaci, a zaroven jsou zohlednény dosud
nevyuzité prostfedky ZP zaslané z KFM. V pfipadé, Zze s ohledem na dosavadni vyvoj v ramci PRG
povazuje KFM vyzadanou castku za pfilis vysokou, pfistoupi k Upravé této ¢astky. Z tohoto
dlvodu je doporuceno, aby ZP provadéli své odhady s co nejvétsi presnosti.

Sestavy PPV slouZi jako podklad pro vyplnéni IFR, kam jsou ¢&astky predpokladanych vydaj
zadavany v EUR (sloupce ,,0dhad na aktualni obdobi véetné programového spolufinancovani®,
resp. ,,Odhad na aktudlni obdobi“ a ,,Odhad na nasledujici obdobi véetné programového
spolufinancovani®, resp. ,,O0dhad na nésledujici obdobi“). Vyslednd ¢astka na kazdou polozku
rozpoctu se musi nasledné shodovat s ¢astkou vyzadanou prostrednictvim IFR — to jak v pfipadé
celkové ¢astky, tak i v pfipadé grantu. Sestavy PPV elektronicky podepisuje odpovédna osoba ZP
spoleéné se sestavami PCR a SZ v IS VIOLA.

5.3.1.5 Vyjezd z ucetniho systéemu ZP

- ZP% je ve svém Ucetnim systému povinen zajistit jednoznaéné pfifazeni veskerych transakci
k projektu/PRG, které se k projektu/PRG pfimo vztahuji (naklady, vynosy, pfijmy, vydaje, apod.)

- pfi 1. certifikaci, resp. vidy, kdyZ dojde ke zméné, informuje ZP CO, jakym zpUlsobem je vyse
uvedeny poZzadavek zajistén (zvlastni kéd, stredisko, apod.)

- zauc¢tovani vydajl musi byt doloZeno vystupem/sestavou z Ucetniho systému (mUze se jednat o
vice sestav), z néjz bude patrné zauctovani veskerych transakci vztahujicich se k projektu/PRG a
jasné identifikovatelné, z jakého ucetniho systému a kdy byl vygenerovan

15V programu CZ-BF se poZadavek vztahuje na veskeré vydaje NKM a jednotlivych ZP.
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- vyjezd z ucetniho systému by mél poskytovat minimalné nasledujici informace:

- datum zauctovani

- Cislo dokladu pfriraditelné k doloZzenym primarnim doklad{im

- Castky shodné s ¢astkami na primarnich dokladech, pfipadné vyssi

- text k ¢emu se dana poloZzka vaze
- ¢astky zanesené do ucetniho systému nesmi byt nizsi nez ¢astky vydajli zanesené do IS VIOLA,
resp. reportované v IFR
- vystup z ucetniho systému predklada ZP v elektronické podobé prostiednictvim ulozisté v IS
VIOLA
- findIni verzi predklada ZP podepsanou zodpovédnou osobou (elektronicky, pripadné ruéné
v listinné podobé) a predklada spolecné s finalni verzi podkladd v IS VIOLA.

5.3.1.6 Prohlaseni ZP

Prostfednictvim formuldre Prohlaseni ZP (viz pfiloha €. 4 Prohldseni ZP), které je vyplfiovano za
kazdé obdobi, za které se provadi certifikace, dochazi k ovéreni dodrzovani narodni legislativy,
Nafizeni a legislativy EU a k potvrzeni dodrZovani poZadavk( v oblasti fidiciho a kontrolniho
systému a oblasti vynaloZenych/predpokladanych vydaji, které jsou obsaZeny v kapitole 14
Certifikace v MFTKC. Vyplnéné Prohlaseni ZP je treba elektronicky podepsat a vloZit spolecné
s ostatnimi dokumenty predkladanymi k certifikaci do IS VIOLA.

5.3.1.7 Informace o hodnoceni a vybéru projekti

V ptipadé informaci o hodnoceni a vybéru projekt:
— zasil3, resp. poskytuje ZP CO zapisy ze zasedani hodnotici komise vztahuijici se ke konkrétni
vyzvé, bodové hodnoceni a vysledky/zavéry ovéreni hodnoticiho procesu provedeného
v souladu s ¢l. 7.4.2 Nafizeni.
— ZP podklady poskytne CO nejpozdéji do 10 pracovnich dnG od ukonceni ovéreni
hodnoticiho procesu.

53.1.8 Informace o zpusobu ovérovdni realizace projektu podle ¢l. 5.6.1(g) a 5.6.1(i)
Narizeni
Informaci o zplsobu ovérovani realizace projekt(:

— predklada ZP na CO pfi kazdé certifikaci'®;

— jednd se o prehled kontrol vcetné zavér( z kontrol, provedenych, resp. ukoncenych

v aktudlné certifikovaném obdobi véetné informace o velikosti vzorku a metodé jeho
vybéru (pokud neni dostate¢né rozvedeno v RKS ZP).

5.3.2 Postup certifikace

5.3.2.1 Priprava podkladi ze strany ZP

V pribéhu reportovaciho obdobi probiha pfiprava podkladl k certifikaci ze strany ZP tak, aby
bylo mozné ze strany CO provést ovéreni podklad( k primarnim vydajdm na misté u ZP/v
informacénim systému ZP alespon jedenkrat pred zahdjenim certifikace (napf. v tfimési¢nich

16 Disponuje-li ZP poZadovanymi informacemi v IS CEDR, resp. v jiném systému, do kterého je zaméstnancim CO zajistén
pristup, probiha ovéreni ze strany CO pfimo v tomto systému.
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intervalech). Konkrétni postup bude domluven mezi CO a ZP. Po ukonceni reportovaciho obdobi
zadava ZP za Ucelem vygenerovani SZ a sestav PCR a PPV informace ke skuteéné vynaloZenym a
predpokladanym vydajlm do IS VIOLA. Tyto informace jsou do IS VIOLA zadany prostfednictvim
standardizované tabulky v MS Excel, jejiz vzor je ZP poskytnut ze strany CO, pfip.
prostfednictvim interface mezi informacnim systémem ZP a IS VIOLA. Pfi zaddvani dat pomoci
tabulky v MS Excel se v IS VIOLA automaticky vytvofi doklady k jednotlivym vydajim ZP.!” Na
zakladé téchto dokladl ZP vygeneruje SZ a sestavy PCR a PPV, které slouZi jako podklad pro
vyplnéni IFR.

5322 Vyzva k certifikaci a predloZeni elektronické verze dokumentui

Pfed ukoncenim reportovaciho obdobi, za které je provadéna certifikace, odesle CO
prostfednictvim dopisu/interniho sdéleni vyzvu ZP k predloZeni poZadovanych podkladd
k certifikaci viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predklddané k certifikaci ze strany ZP. Vyzvu obdrzi
zaroven prostrednictvim elektronické posty prislusny vedouci pracovnik ZP a v kopii osoba, ktera
je uZP zodpovédna za zpracovani podkladud pro certifikaci.

Obsahem vyzvy je zejména:
¢ Vymezeni obdobi, za které se bude provadét certifikace

— U prvni certifikace je ovérovano obdobi od zacatku zpusobilosti vydajl, tj. 4.9.2017,
resp. 5.9.2017;

— Certifikace je kontinudlni proces, ktery vede po ukonceni kazdého reportovaciho obdobi
k ovéreni vydajli uvedenych v predloZené IFR. Standardni reportovaci obdobi jsou
v souladu s vySe uvedenym schématem nasleduijici:

= 1.leden—30. ¢erven
= 1. cervenec — 31. prosinec;

— Zacatek obdobi kazdé dalsi certifikace musi navazovat na predchazejici obdobi
certifikace, tj. bude stanoven na den nasledujici po dni stanoveném jako konec¢né datum
obdobi predchazejici certifikace;

— Standardni délka obdobi, za které se certifikace provadi, je 6 mésicl, tedy délka
standardniho uplynulého reportovaciho obdobi;

— V pfipadé zavérecné certifikace je u vybranych programi, které si zvolily prodlouzeni
zpUsobilosti vydaja do 30. 4. 2025 obdobi, za které je certifikace provadéna, slouceno na
10 mésicu;

— Vramci kontroly SZ, resp. IFR je rovnéi posuzovana vyse vyzadanych predpoklddanych
vydajli pro nadchazejici reportovaci obdobi, jehoz standardni délka je také 6 mésic(, a to
zejména z pohledu pfiméfenosti a oprdvnénosti pozadavku ZP 8. V pfipadé zavérecné
certifikace neni tento bod relevantni.

e Specifikace dokumentt, které ma ZP predlozit

17 Konkrétni postupy pro préci s IS Viola jsou rozvedeny v manualu k IS Viola, ktery bude poskytnut ZP ze strany CO.
18 Reportovaci obdobi pro skuteéné vynaloZené vydaje jsou: leden — &erven a &ervenec — prosinec. Reportovaci obdobi pro
predpokladané vydaje jsou: kvéten — fijen a listopad — duben.
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e Stanoveni sménného kurzu CZK/EUR pro pfepocet prostiedkli poZadovanych v IFR ze
strany ZP pro nasledujici reportovaci obdobi predpokladanych vydaja ZP — stanoveny kurz
vychazi z aktudlniho smé&nného kurzu Ceské narodni banky (dale jen ,CNB“) a je nastaven
v IS VIOLA pro automaticky prepocet z CZK;

e Stanoveni data, do kterého ma ZP zaslat vSechny poZzadované dokumenty na CO
— viz kapitola 5.2.1.1 Pribéznd financni zprdva (IFR);

— viz kapitola 5.2.1.3 Zdvérecna zprava o programu (FPR) a kalkulace konecného
zustatku (FB)

e Stanoveni zptisobu predloZeni zaslanych dokumentu

— je Zadouci, aby byly vesSkeré dokumenty ve prospéch CO predloZeny v elektronické
podobé elektronicky podepsané a neni jiz treba zasilat jejich listinnou podobu;

— nékteré dokumenty mohou byt pfesto ze strany CO vyZzadovany rovnéz v listinné podobé,
CO upresni ve vyzve.

5.3.2.3 Kontrola elektronické verze dokumentu

Prostfednictvim predloZzenych podkladid uvedenych v kapitole 5.3.1 Dokumenty predkladané
k certifikaci ze strany ZP v elektronické podobé!® CO zejména ovéfuje, zda byly vykazané,
skute¢né vynaloZzené vydaje realizovany vsouladu s nastavenymi postupy, které respektuji
Nafizeni, Dohodu o programu, v¢etné pfiloh a poslednich dodatk(d a narodnimi predpisy.

CO mlZe pozaddat ZP o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych v pfedloZenych
podkladech vramci certifikace. Vysvétleni/doplnéni je ZP povinen dodat elektronicky v
poZadovaném terminu na zakladé komunikace s CO. V tomto pfipadé jsou certifikaCni aktivity
CO pozastaveny do té doby, nez ZP dodd vyzadané dokumenty v poZzadovaném rozsahu. Aby
bylo moZné vyhovét terminim pro odeslani IFR do KFM stanovenym v Nafizeni, je v pribéhu
certifikace zdsadni pruzna spoluprace ZP s CO. CO si nastavi se ZP prlibéZnou spolupraci pro
ovérovani skutecné vynaloZenych vydajli, aby objem vydaju ovéfovany v obdobi certifikace byl
CO MmozZna nejmendsi.

Pokud je pti kontrole elektronické verze podklad(l zjistén nezpUsobily vydaj, jednd se vidy o
nesrovnalost. NezpUsobily vydaj je tfeba nahlasit CO pri nejblizSim hlaseni nesrovnalosti jako
nesrovnalost, pripadné nahlasit okam?zité, zaleZi na povaze nesrovnalosti. V obou pripadech je
v IS VIOLA vytvoren ucetni doklad na castku nezpUsobilého vydaje. Pro obdobi zavérecné
certifikace plati povinnost okamzitého nahlaseni nesrovnalosti tak, aby mohla byt reflektovana

ve FPR/FB.

Drive vykazané, jiz ocertifikované vydaje jsou v aktualni certifikaci odecitany vyhradné, pokud se
jedna o potvrzené nesrovnalosti:

— VIS VIOLA je nutné vytvorit ke konkrétnimu vydaji ucetni doklad (vytvafti si primarné ZP
po komunikaci s CO), ktery znamena ponizeni celkovych zpUsobilych vydaji vykazanych
za uplynulé reportovaci obdobi;

— Tento vydaj je nutné promitnout jako nezpusobily v IFR/FB v casti ,Adjustments” k datu
prvotni realizace vydaje nebo k datu vymoZeni vracenych prostfedkd na ucet ZP.

v-prvhim—mesici-vwkazovaneéhoreportovactho—obdebli: O Castku nezplsobilého vydaje

19 1FR/FB prostfednictvim IS GRACE a v IS VIOLA, ostatni podklady prostiednictvim IS VIOLA.
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budou automaticky ponizeny zpusobilé vydaje daného reportovaciho obdobi. Zarovern je
tfeba v popisu konkretizovat, o jakou nesrovnalost byly zplsobilé vydaje ponizeny
(véetné Cisla pfipadu nesrovnalosti z IS GRACE).

5.3.2.4 FindlIni verze dokumentt

Po schvaleni elektronické verze dokument(i pozadd CO ZP o zaslani jejich finaIni verze.

ZP predlozi v elektronické podobé prostfednictvim IS VIOLA findlni verzi pozadovanych
dokumentu s elektronickym podpisem povéreného zastupce ZP do pozadovaného terminu
ur¢eného ze strany CO, nejpozdéji 1. den 3. kalendafniho mésice nasledujiciho po
certifikovaném reportovacim obdobi viz terminy uvedené v kapitole 5.2.1.1 Prubéznd financni
zprava (IFR).

CO zkontroluje soulad findlni verze dokumentl se schvélenou elektronickou verzi z hlediska
obsahové i finan¢ni stranky (specifika tykajici se uzavieni PRG viz kapitolu 5.2.1.3 Zdvérecnd
zprava o programu). V ptipadé nejasnosti mize CO pozddat ZP o vysvétleni nebo doplnéni
informaci uvedenych vIFR/FB a dalSich dokumentech, které je ZP povinen dodat do
pozadovaného terminu na zakladé komunikace s CO.

Po schvaleni finalni verze dokument(:
- zasild CO ovérenou IFR/FB vcetné zadosti o platbu prostrednictvim IS GRACE ke
konecnému schvaleni KFM
- COinformuje ptislusného ZP, AO a NKM o provedené certifikaci
- CO proplaci na zakladé schvalené Souhrnné zadosti vyzadané prostfedky na prijmovy
ucet prislusné/ych OSS v souladu s kapitolou 5.4 Platby

Po schvaleni IFR/FB ze strany KFM:
- KFM zasila prostrednictvim IFR vyzadané prostiedky na zdrojovy ucet CO
-V ptipadé FB je vysledkem bud’ platba ze strany KFM na CO a nasledné ZP nebo je naopak
vysledkem platba prostredkd ze strany ZP pres CO do KFM
- COinformuje ZP o pfipsani prostredk(l na zdrojovy ucet CO
- CO proplaci na zakladé schvalené SZ vyzadané prostiedky ZP uvedenym v bodé 2 kapitoly
5.4 Platby

V ptipadé, Ze spoluprace ZP s CO neni v pribéhu obdobi certifikace plynuld a vyzadané podklady
nejsou predkladany v poZzadovanych terminech, nemuizZe byt dodrZen termin pro predloZeni IFR
ze strany CO do KFM. Dale je postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby, tj. v dUsledku
zpozdéni pfi odeslani IFR do KFM budou ze strany KFM zaslany prostiedky pribéznych plateb az
v dalSim platebnim terminu, tj. o 6 mésicl pozdéji. V zavainych ptipadech (napf. podezieni na
systémovou nesrovnalost) mlze CO rozhodnout o pozastaveni certifikace.

5325 Provddéni ovéreni/kontrol na misté zejména na urovni ZP, pripadné KP a PP

Zaméstnanci CO jsou opravnéni provadét v ramci svych certifikacnich aktivit pravidelna ovéreni
podkladd na misté k vydajliim zarazenym do aktualni certifikace v souladu s ¢l. 5.4 Nafizeni, a to
zejména u ZP, ktefi nemaji podkladovou dokumentaci k vynaloZzenym vydajiam k dispozici
v informacnim systému (ve vyjimecnych pfipadech i u KP nebo u programového/projektového
partnera), do kterého ma rovnéz CO pfistup. Kontrolovany subjekt je povinen pracovnikim CO
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poskytnout pfi kontrole dostate¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci. Jedna se o jeden ze
zplsobl, kterym se zaméstnanec zodpovédny za certifikaci daného PRG ujistuje o tom, Ze
ZP/KP/programovy/projektovy partner dodrZuji nastavené pisemné postupy pro svoji ¢innost a
dané fidici a kontrolni systémy zajistujici radné financni fizeni jsou v praxi funkéni. Terminy
ovéreni jsou stanoveny po domluvé pfislusného certifikdtora se ZP. Délka ovéreni je zavisld na
objemu ovérovanych vydaji. Ovéreni mlze probéhnout jak v pribéhu reportovaciho obdobi,
tak po jeho ukonceni v pribéhu certifikace. V pribéhu reportovaciho obdobi jsou ovérovany
dosud vynaloZené vydaje ZP, které ZP planuje do certifikace zaradit.

Kontroly na misté jsou provadény na zakladé Natizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé. Subjekt, u néhoz bude kontrola na misté provedena, je informovan
zpravidla v predstihu 10 pracovnich dni o datu a obsahu planované kontroly. V pripadé
mimoradné kontroly z dlivodu podezieni na nesrovnalost miZe byt tato Ihdta zkracena.

5.4 Platby

Zpusoby proplaceni financnich prostfedki ze strany CO ve prospéch ZP jsou odlisné v zavislosti
na charakteru ZP:

1) zp Statni fond Zivotniho prostfedi CR — program CZ-Zivotni prostfedi

- D0Om zahranic¢ni spoluprace — program CZ-Vzdélavani
- Ministerstvo vnitra — program CZ-Vnitini véci

- Technologicka agentura CR — program CZ-Vyzkum

-  MF - NKM - programy CZ-TA, CZ-BF

2) ZP MF - NKM — program CZ-BF

- MF - 5 program0 - CZ-Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Radnd sprava véci
vefejnych, CZ-Lidska prava, CZ-SpravedInost

CO zajisti, Ze bude ve prospéch ZP provedena platba do 15 pracovnich dn(:
Ad 1)

— Od data, kdy byla ze strany CO stvrzena spravnost findlni podoby podkladové
dokumentace predlozené k certifikaci.

— SZ obsahuje pouze skuteéné vynaloZené vydaje, nebot tito ZP si prostfedky na své vydaje
rozpoctuji v pfislusné kapitole statniho rozpoctu, resp. statniho fondu?®.

— Vydaje jsou tedy predfinancovany ze statniho rozpoctu, resp. statniho fondu a ZP
nevyZaduje platbu predem ze strany KFM, resp. CO.

20 \lyjma programu CZ-BF, kde jsou propldceny i predpokladané vydaje (v ramci polozek CZ-Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Radna
sprava véci verejnych, CZ-Lidska prava, CZ-SpravedInost).
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Ad 2)

— 0Od data pfipsani prostifedk( z KFM v souladu s terminy danymi Nafizenim na zdrojovy
ucet CO.

— V tomto pripadé ZP vyuZiva mimorozpoctové ucty Narodniho fondu.

— Pozaduji proto prostredky pfedem od CO, resp. KFM, aby mohli plynule realizovat své
vydaje.

Prostiedky jsou pfevadény ze zdrojového Gétu CO na pfisludny Ucet ZP na zakladé SZ popsané

v kapitole 5.3.2.1 Souhrnnd Zddost. Prostfedky FM EHP/Norska 2014-2021 vyzZadané

prostfednictvim SZ, nenalezne-li CO pfi ovéfovani zaslanych podkladd, resp. KFM pii ovéfovani
IFR, Z24dné nedostatky, obdrZi ZP ze strany CO v pfislusnych terminech v 100% vysi?*.

Pro zavére¢nou certifikaci programu plati, Ze SZ neni proplacena, propldcen je a? Koneény
zUstatek programu. V pripadé zlstatku, ktery je k zaplaceni z KFM jsou prostiedky zasilany do 1
mésice od schvaleni FPR, v pfipadé zUstatku, ktery je splatny do KFM plati pro ZP stejny mésicni
termin.

Pokud se stane, Ze ZP nedodrzi lhity pro pfedloZeni podkladi, mizZe byt ohroZen termin pro
predlozZeni IFR do KFM.

— Platby na zakladé IFR doruc¢enych KFM po terminu, nicméné pred nasledujicim
stanovenym terminem (viz kapitolu 3.3 Prubézné platby na ndrodni trovni v MFTKC), jsou
splatné k druhému z obou dat splatnosti.

— Pokud vsak KFM neobdrZi IFR do dvanacti mésict od konce reportovaciho obdobi, v némz
ZP vznikly dané vydaje, budou vydaje skutecné vynaloZzené v tomto obdobi prohlaseny za
nezplsobilé a nebude jiz moiné je vykazat viuci KFM. Toto pravidlo se tyka jak
nepredloZeni celé IFR, tak rovnéz nepredloZeni jednotlivych vydajd vynaloZzenych v daném
reportovacim obdobi. Tento Casovy limit se vztahuje pouze na vydaje ZP, které byly
vynaloZeny plné v souladu s pravidly zpUsobilosti, aviak nebyly do pfislusné IFR zafazeny
v disledku opomenuti ZP, resp. PP.

— V pfipadé pochybnosti AO/CO/NKM/ZP ohledné zpusobilosti vynaloZenych vydajd
(napf. z davodu podezieni na nesrovnalost) ma ZP povinnost tyto vydaje vyjmout z IFR
predkladané na CO. Jakmile se nasledné prokaze, Ze vydaj je pIné v souladu se zpUsobilosti
vydajll a pomine vtomto konkrétnim pripadé podezieni na nesrovnalost, bude moiné
vydaj/e na zakladé adekvatniho zdlGvodnéni opét zaradit do nejblizsi IFR predkladané na
CO. V tomto ohledu je vsak tfeba respektovat rovnéz ¢asovou zpUsobilost vydajli PRG, aby
byly prislusné vydaje vykazany v ramci casovych limitl stanovenych Narfizenim. Jakmile
jsou do IFR vkladany vydaje nékterého z predchazejicich reportovacich obdobi, které byly z
certifikace dfive vyrazeny, neni jiz mozné je pfiradit k mésici, ve kterém byly vynaloZeny,
nebot uplynulé reportovaci obdobi je jiz uzavieno. Vydaj je nutné pfifadit k prvnimu
mésici aktualné vykazovanych, skutecné vynalozenych vydaj(.

21 Co se vydajll na ,management costs” tykd, IFR umoini jejich vyzadani maximalné do vy3e 90% alokace. Zbytek bude
vyplacen aZ v rdmci kalkulace kone¢ného zistatku.
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V pfipadé zpozdéni pfi kontrole a odeslani IFR ze strany CO bude situace konzultovana s KFM.

Pokud je vysledek ovéreni spravnosti formulare IFR ze strany KFM negativni, konzultuje KFM s
CO a ZP odstranéni nedostatkdl, v pfipadé nutnosti se zapoji rovnéz NKM. KFM mUze docasné
pozastavit vyplaceni prabéinych plateb az do odstranéni nedostatk(i. Poté, co KFM obdrzi
vSechny potfebné informace a kladné ovéfi IFR, uvolni vyzadané platby, a to k prvnimu
mozZnému datu splatnosti dle terminG viz kapitolu 3.3 PrubéZné platby na ndrodni trovni v
MFTKC nebo k datu, které povaZuje na zakladé tohoto ovéreni za nutné v pfipadé, Ze se
rozhodne vyuzit opravné prostiredky (pozastaveni plateb, financni opravy nebo refundace).

5.5 Vykazovani uroku

S ohledem na legislativni zmény ucinné od 1. 1. 2013 neni v pfipadé CO a ZP napojenych na
statni rozpocet jiz ddle mozné vést samostatné bankovni Ucty s urocenymi vklady a tedy
vykazovat tyto uroky vici KFM. Z tohoto dlvodu jsou ve FM EHP/Norska 2014-2021 vUci KFM
vykazovdny a za zdroj KFM povaZzovany pouze veSkeré uroky vzniklé na bankovnich uctech
vedenych za ucelem ,regrantingu” téch ZP, ktefi nejsou navazani na statni rozpocet.

6. Modifikace programu

Tato kapitola upravuje postupy v pfipadech, kdy se skutecna realizace PRG odchyli od smluvnich
dokumentd, tj. od Dohody o programu a jejich priloh, pripadné uzavienych dodatku, a dale od
PIA, kterou jsou delegovany pravomoci na ZP.

Prestoze se predpoklada, Zze PRG byl spravné a dobre naplanovan, v pribéhu implementace
mohou nastat situace, které si vyzadaji modifikace jeho obsahu. Jedna se zejména o nasledujici
dlivody:

- nutnost reagovat na nepredpokladané okolnosti nebo rizika, které nastaly béhem
realizace PRG, v¢etné realokaci financ¢nich prostredk(i v rdmci PRG nebo mezi PRG

- zohlednéni zavérd z monitorovani a evaluaci PRG ¢i doporuceni pfijata na Vyrocnim
zasedani.

V souladu s ¢l. 6.9 Narizeni a Dohodou o programu musi byt kazda modifikace PRG predem
schvdlena KFM. ZP je zaroven povinen o kazdé takové zméné informovat NKM a vyzadat si
jeho predbéziné schvaleni.

Modifikace program( jsou nasledujici:
e Zmény s predchozim souhlasem KFM
e Zmény ke schvaleni NKM
e Administrativni zmény

e Technické zmény
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6.1 Zmény s predchozim souhlasem KFM

Modifikace PRG, které podléhaji predchozimu schvaleni ze strany KFM, jsou stanoveny v Dohodé

o programu, pfipadné v Memorandu, ¢l. 9:

- zmény v PRG, které maji vliv na cil, vystupy a vysledky PRG a ovlivni stanovené

indikatory PRG a jejich hodnoty

- zmény udaijt, které jsou uvedeny v Dohodé o programu nebo jejich pfilohach

- presuny financnich prostfedk( mezi PRG

Pfipadné specifické pozadavky na modifikace PRG budou uvedeny v pfislusné Dohodé o

programu.

Postup pro administraci zmén s predchozim souhlasem KFM:

Postup

Zajistuje

Termin

Zaslani zadosti o zménu PRG (emailem) — jasné popsany
a zdavodnény navrh na zménu vcetné predpokladaného
dopadu na financovani PRG a posouzeni celkovych

dopadl na konecny vysledek programu — na NKM-CZP2

A

ihned po zjisténi, ze
takova zména
nastane/bude tfeba

Kontrola zadosti o zménu + komunikace se ZP NKM-
CzP2

Pfedbézné schvaleni zadosti a vyzva na ZP k predlozeni NKM-

navrhu k posouzeni KFM CzP2

Zaslani zadosti o zménu ke schvéleni emailem do KFM (v | ZP

kopii NKM-CZP2) + uvedeni informace, Ze zména byla

odsouhlasena NKM

Posouzeni navrhované zmény a schvaleni/neschvaleni KFM

(do 2 mésicu od obdrzeni vsech pfislusnych dokumentu

a informaci) + pfedani informace na NKM-CZP2 a ZP

V pfipadé, Zze zména PRG bude znamenat i zménu NKM-

Dohody o programu, NKM-CZP2 ve spolupraci s KFM CzP2

pripravi navrh dodatku k Dohodé o programu a zajisti

jeho akceptaci na NKM.

V pfipadé, Zze zména PRG bude znamenat i zménu NKM-

Memorand, NKM-CZP1 zasle dopisem navrh na zménu CzP1

Memorand (v¢. zpracované zmény Memorand formou

revizi) VFM/MZV Norska prostrednictvim KFM,

VFM/MZV Norska posoudi navrhované zmény a

poskytne dopisem odpovéd.

V pfipadé, Zze zména PRG bude znamenat i zménu PIA, NKM-

NKM-CZP2 pripravi dodatek k PIA a zajisti jeji podpis za CzP2

NKM.
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Postup Zajistuje | Termin

V pfipadé zmény alokace PRG ZP vzdy neprodlené P
informuje CO, aby ten mohl novou vysi alokace zanést
do IS VIOLA

6.2 Zmény ke schvaleni NKM

Zmeény ke schvaleni NKM jsou:
- zményv RKS ZP, které nemaji dopad na Dohodu o programu nebo jeji pfilohy

ZP zadle upraveny RKS ZP vreviznim formatu na NKM-CZP2 emailem ke schvéleni. Pfi
schvalovani NKM-CZP2 spolupracuje s NKM-CZP1 a CO. NKM-CZP2 schvaluje upravené postupy
emailem.

6.3 Administrativni zmény v programu

Administrativni zmény v PRG jsou zmény udajli, které jsou uvedeny v Dohodé o programu a
jejich prilohach a/nebo v PIA, ale které nemaji spojitost s obsahem realizace PRG a s dosazenim
jeho cild. Jedna se zejména o formalni zmény jako napriklad:

- zména adresy ZP
- zména kontaktni osoby ZP

- zména banky a/nebo bankovnich uctl ZP, apod.

Administrativni zmény v PRG je ZP povinen oznamit emailem NKM-CZP2 a CO nejpozdéji
do 15dnl po uskuteénéni takové zmény. NKM-CZP2, pfip. CO eviduje nahlasenou zménu,
pripadné ji promitne do zmény PIA.

NKM-CZP2 o téchto zménach informuje KFM v pfipadé, Ze maji ptimy dopad na pravni
nalezitosti Dohody o programu nebo jsou dlleZité pro komunikaci mezi KFM a ZP.

6.4 Technické zmény Dohody o programu

Technické zmény jsou takové zmény, jejichZ cilem je zejména oprava zjevnych chyb, pfipadné
nepodstatné Upravy Dohody o programu ze strany KFM. Tyto zmény zahrnuji napt. aktualizaci
zakladnich hodnot indikator( (tzv. baseline values), oprava jazykovych a stylistickych chyb,
zména tzv. core indikatorl na zakladé aktualizace dokumentu Core Indicators Guidance,
prizplsobeni udaju formatu zadanému v systému IS GRACE, zména nazvl subjektld uvedenych
v Dohodé o programu, aj.

KFM o provedeni zmén informuje NKM-CZP2 emailem generovanym z IS GRACE. NKM-CZP2
nasledné informuje ZP.
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7. Publicita

Hlavnim cilem publicity FM EHP/Norska 2014-2021 je zdlraznit jejich roli, bilateralni spolupraci
a zajistit informovanost a transparentnost pfi poskytovani grantli z FM EHP/Norska 2014-2021
na vsech Urovnich implementace.

Za zajisténi celkové publicity FM EHP/Norska 2014-2021 v CR je zodpovédné NKM-CZP1.
NKM-CZP1 zejména poskytuje informace o existenci a fungovani FM EHP/Norska 2014-2021
v CR, jejich cilech, implementaci, celkovych dopadech a dale o spolupraci mimo jiné se subjekty
z donorskych statl (bilateralni spoluprace). NKM zajistuje poskytovani pribéznych informaci o
NKM-CZP1 koordinuje publicitu a informacni aktivity ve spoluprdci se ZP, KFM a v pfipadé
potfeby s Velvyslanectvim Norského kralovstvi v Praze ¢i zastoupenimi ostatnich donorskych
statd. NKM-CZP1 pfipravuje Komunikaéni strategii Fondd EHP a Norska 2014-2021.

ZP plni pozadavky na zajisténi informovanosti a publicity vsouladu spravnim ramcem
FM EHP/Norska 2014-2021, zejména dle Pfilohy 3 Nafizeni a v souladu s Komunikacnim a Design
Manudlem. ZP poskytuje informace o existenci, cilech a implementaci PRG, vcéetné informaci o
spolupraci se subjekty v donorskych statech, a to Siroké verejnosti, potencidlnim Zadatelim o
grant a prilemcim podpory, partnerdm a dalSim relevantnim zainteresovanym subjektim,
zejména prostrednictvim nasledujicich opatreni:

a) priprava a realizace komunikacniho planu programu

Komunikacni plan PRG je zpracovan v ramci dopliujicich informaci k navrhu programu a
obsahuje zejména: popis cild komunikace, cilovych skupin, strategii a obsah informacnich a
komunikacnich opatreni, véetné seznamu planovanych aktivit, komunikacnich nastroju a
casového harmonogramu, informace o nejméné dvou vyznamnych informacnich akcich,
informaci o internetovych strankach PRG, informaci o kontaktnich Utvarech ZP a osobach
odpovédnych za publicitu PRG a zplsob vyhodnoceni komunikaéniho planu PRG;

b) usporadani nejméné dvou vyznamnych informacnich akci o pokroku, vysledcich a dopadu
PRG a projektd realizovanych v ramci PRG, jako jsou napfiklad seminare nebo konference
se zainteresovanymi subjekty, tiskové konference nebo akce pro tisk;

c) provozovani specializovanych internetovych stranek o PRG v Cestiné a anglictiné, kde
budou uvedeny informace v souladu s pfilohou 3 Nafizeni, tj. informace o programu, FM
EHP/Norska 2014-2021 a donorskych statech, vSech otevienych vyzvach k predkladani
zadosti o grant véetné dokumentd s nimi souvisejicich (véetné informace o hodnoticich
kritériich, postupech a |h(itach pro predkladani Zadosti), vSech podporenych projektech
(véetné popisu projektu, dobé realizace, vysi grantu, kontaktnich informaci a bilateralni
spoluprace v rdmci projektu), bilateralnich vztazich s donorskymi staty souvisejicich s PRG,
informace o dopadu a vysledcich PRG, kontaktni informace (véetné odkazu na stranky KFM,
stranky NKM, stranky DPP/IPO a dalSich relevantnich instituci) a pfislusné dokumenty
(v€etné APR a FPR). ZP bud vytvofi tematické internetové stranky v ramci internetovych
stranek své organizace, nebo samostatné internetové stranky;

d) informovani o vSech otevienych vyzvach v ramci PRG.
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Své publicitni aktivity koordinuje ZP s NKM. Veskeré propagacni predméty potizené z prostredk
FM EHP/Norska 2014-2021 musi byt fadné oznaceny logy FM EHP/Norska 2014-2021.

ZP informuje KFM a NKM predem o veskerych vyznamnych informacnich akcich tak, aby zastupci
KFM, donort a NKM pfipadné méli moznost se akci zuc¢astnit.

ZP dale zajisti, aby KP zajistili a dodrzovali poZadavky na informovanost a publicitu v souladu
spravidly FM EHP/Norska 2014-2021 (zejména dle Prilohy 3 Nafizeni) a vsouladu
s Komunika¢nim a Design Manualem:

a) Zadatelé o grant vypracuji a v ramci zadosti predkladaji komunikacéni plan projektu s cilem
zdaraznit roli FM EHP/Norska 2014-2021 a poskytnout relevantnim cilovym skupindm na
narodni, regionalni a/nebo mistni Urovni, Siroké verejnosti a prislusnym zainteresovanym
subjektidm dostatek informaci o projektu, jeho cilech, zaméreni, pripadné bilateralni
spolupraci, komunikacnich aktivitach, nastrojich a ¢asovém ramci, a také zajisti dostatecny
foto/video material pro publicitni Gcely;

b) KP usporadaji nejméné tri informacni akce tykajici se dosazeného pokroku, Uspéchl a
vysledkll projektu, jako je napfiklad seminaf nebo konference se zainteresovanymi
subjekty, tiskova konference nebo akce pro tisk, véetné akce u pfrilezitosti zahajeni
projektu a/nebo akce u prileZitosti ukonceni projektu (pro projekty, u nichZ je dotace
mensi nez € 500.000%2, jsou dvé informacni akce mensiho rozsahu dostatecné);

c) KP vytvofi samostatné internetové stranky projektu nebo tematické internetové stranky
projektu v ramci internetovych stranek vlastni organizace a zajisti jejich pravidelnou
aktualizaci. Webové stranky projektu obsahuji informace o projektu, jeho pribéhu,
Uspésich a vysledcich, spolupraci se subjekty z donorskych stat(, relevantni fotografie,
kontaktni Udaje a jasny odkaz na program a FM EHP/Norska 2014-2021, a to v Cestiné.
Viechny projekty, které obdrZely podporu ve vysi nejméné 150 000 EUR? a/nebo které
maji partnera projektu z donorského statu, musi mit tematické internetové stranky
vénované projektu také v anglictiné. Alternativné je mozné informace o projektu
zverejnovat prostfednictvim profilti na socialnich sitich;

d) v ptipadé projektd, které financuji aktivity spojené s fyzickym objektem, infrastrukturou
nebo stavebnimi pracemi, kde prispévek z FM EHP/Norska 2014-2021 na realizaci projektu
prekroéi € 50 00024, KP zajisti, aby byl na misté realizace projektu umistén billboard, ktery
bude nejpozdéji do Sesti mésicli po dokonceni projektu nahrazen viditelnou trvalou
pamétni deskou.

8. Fond pro bilateralni vztahy

V souladu s Nafizenimi realizuje NKM v Ceské republice Fond pro bilaterdlni vztahy (BF), jehoz
cilem je podpora spoluprace subjektll z CR a donorskych statl (véetné subjektll povérenych
VFM/MZV Norska) prostrednictvim aktivit, které umoznuji vzajemnou vyménu zkusenosti a

22 7p stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé pfepoditaciho kurzu, ktery bude pouZit v rdmci PRG
23 7P stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé pfepoditaciho kurzu, ktery bude pouZit v rdmci PRG
24 7P stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé pfepoditaciho kurzu, ktery bude pouZit v rdmci PRG
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rozvoj a posilovani bilaterdini spoluprace. Spoluprdce muZe byt realizovdna formou napf.
seminarl, konferenci, workshopd, studijnich cest, informacnich aktivit apod.?>

Zprostfedkovatelem BF v CR je NKM. NKM pfi fizeni BF Gzce spolupracuje s JCBF, ktery byl zfizen
v souladu s Nafizenimi a ktery rozhoduje o jednotlivych Zadostech o grant vzeslych z otevienych
vyzev na narodni Urovni / pfedem definovanych iniciativach / financnich prostfedcich pro PRG
nad rdmec Memorand (viz kapitola 1.1.4 Spolecny vybor pro bilaterdini fondy).

BF je rozdélen na:
- fond administrovany NKM a

- fondy administrované jednotlivymi ZP, tzv. Bilaterdlni ambice (BA).

8.1 Fond administrovany NKM

V ramci tohoto fondu jsou Zadatellm, tj. veskerym subjektim, verejnym nebo soukromym,
komerénim ¢i nekomerénim institucim a nevlddnim organizacim, které maji status pravnické
osoby se sidlem v CR nebo v donorském staté, uvolfiovany finanéni prostfedky na iniciativy
z oteviené vyzvy a predem definované iniciativy. Kazda zadost o grant musi byt predlozena na
predem stanoveném formulafi prostiednictvim IS CEDR a nasledné posouzena cleny JCBF. O
schvaleni/zamitnuti Zadosti rozhoduje JCBF konsensem.

ZP nejsou opravnénymi Zadateli v ramci fondu administrovaného NKM.
Administraci této ¢asti fondu provadi NKM prostfednictvim:
- Otevfenych vyzev

V ramci oteviené vyzvy mohou byt predkladany zadosti o grant na takové iniciativy, které vedou
k posileni bilateralnich vztah(i mezi subjekty z CR a donorskych statd. Zékladnim predpokladem
takové spoluprace je aktivni zapojeni obou partner( iniciativy (z CR a donorského statu) do
pfipravy a jeji nasledné realizace. Opravnénym Zadatelem je jakykoli verejny ¢&i soukromy,
komercni ¢i nekomercni subjekt ¢i nevladni organizace, kterd ma status pravnické osoby se
sidlem v CR nebo v donorském staté.

- Pfedem definovanych iniciativ

Pfedem definované iniciativy jsou takové iniciativy, jejichZ realizaci navrhl jeden z ¢lent JCBF a
ostatni ¢lenové s jejich realizaci vyslovili souhlas. Nasledné je koncept predem definovanych
iniciativ zapracovan do Pracovniho planu JCBF a po jeho schvéleni mlize byt Zprostifedkovateli
fondu (NKM) predloZena Zadost o grant na danou predem definovanou iniciativu.

Detailni informace k postupu cerpani z fondu administrovaného NKM jsou uvedeny v Pokynu
pro zadatele a pfijemce grantu z Fondu pro bilaterdini vztahy (Guidelines for applicants and
final beneficiaries from the Bilateral Fund), ktery je v aktudlni schvalené podobé k dispozici na
webovych strankdch www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz.

Na uvedenych strankach NKM rovnéz zverejniuje aktualni oteviené vyzvy z BF.

25 Demonstrativni vyéet podporovanych aktivit realizovanych v rdmci BF je uveden v Bilateral Guideline.
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8.2 Fond administrovany ZP, tzv. Bilateralni ambice

V Memorandech jsou pro jednotlivé PRG vymezeny minimalni ¢astky na podporu a rozvoj
bilateralni spoluprace v ramci BA, vy¢lenéné z celkové alokace BF.

Ugelem BA je zacileni podpory bilaterdlni spoluprace do konkrétni oblasti, tj. posileni
bilateralniho aspektu vramci daného PRG a podpora navazani novych nebo prohloubeni
stavajicich bilateralnich partnerstvi na programové/projektové Grovni.

BA slouzi zejména:

e k podpore hledani projektovych partnert z instituci z donorskych statt pred nebo béhem
pripravy projektové zadosti;

e pro bilaterdlni iniciativy ZP spojené s pfipravou a/nebo realizaci PRG;

e kvymeéné, sdileni a pfenosu znalosti, technologii, zkusenosti a osvédéenych postupt mezi
institucemi z CR a z donorskych stat(;

e k podpore aktivit zamérenych na posileni spoluprace a vyménu zkusSenosti a osvédcenych
postupl mezi ZP a obdobnymi institucemi v donorskych statech.

Vramci pridélené alokace BA administruje ZP iniciativy v souladu s navrhem PRG (Concept
Note), Dohodou o programu a rovnéz vsouladu s Bilateral Guideline a pfislusnymi c¢lanky
Narizeni. Pokud je PRG realizovany ve spolupraci s DPP/IPO, jsou rozhodnuti o administraci a
vyuZziti BA pfijimana Vyborem pro spolupraci pfislusného PRG (neplati pro CZ-Vyzkum, kde neni
zfizen Vybor pro spolupraci).

Pro vlastni fizeni BA je ZP povinen nastavit pravidla pro financovani bilateralnich aktivit/iniciativ.

BA mUzZe ZP administrovat prostfednictvim:
e oteviené vyzvy
e predem definovanych iniciativ
e vlastnich iniciativ ZP

Postupy pro administraci BA je ZP povinen popsat v RKS ZP. V pFipadé vyhlaseni oteviené vyzvy
zpracuje ZP pokyny pro Zadatele a pfijemce grantu, kde bude informovat o vSech pravidlech
Cerpani BA a povinnostech Zadatelll a pfijemcd grantu. Text vyzvy a Pokyny pro Zadatele a
pfijemce grantu predlozi ZP pro informaci NKM-CZP1 nejpozdéji 7 dni pred vyhlasenim
planované oteviené vyzvy v ramci BA.

8.2.1 Postup pro vyuZiti a navyseni alokace BA

Zpusobilost vydaju z alokace BF uvedené v Memorandech zac¢ina datem podpisu Memorand. Pro
administraci pridélené alokace na rozvoj bilateralni spoluprace vramci BA je ZP povinen
zaregistrovat se v IS CEDR a formalné predlozit svou Zadost o uvolnéni alokace (viz pfiloha ¢. 5)
ve vysSi dle Memoranda na NKM-CZP1, a to aZ po uzavieni PIA. Do Z7adosti na predem
stanoveném formulari je ZP povinen vyplnit ¢astku pridélené alokace a strucny popis jejiho
vyuziti, ktery je v souladu s navrhem PRG (Concept Note) a Dohodou o programu. ZP predklada
NKM-CZP2 dvakrat rocné v souvislosti s pfipravou IFR pro Bilaterdlni fond pravidelné
monitorovaci zpravy o vyuzivani BA.

45



Administrace BA v(ici NKM probiha v anglickém jazyce.

Navyseni alokace BA

V pfipadé, Ze ZP vyuzil jim pfidélenou alokaci na realizaci bilateralnich iniciativ nebo na zakladé
stdvajici administrace jim schvalovanych iniciativ pfedpoklada jeji brzké vyuziti, mGze pozadat o
navyseni pUvodni pridélené alokace (viz pfiloha €. 6). Predpokladem pro podani takové zadosti
na NKM je projednani zaméru navyseni BA v ramci Vyboru pro spoluprdci (neplati pro CZ-Vnitini
véci a CZ- Vyzkum kde neni zfizen Vybor pro spolupraa) Zadest—e—naw&em—aJekaee—BA—p#ed-Lez—r

’ viehoy ; énd- V Zadosti o navyseni
alokace musi byt uvedena pozadovana Castka a zduvodnenl, Jak ZP pIanUJe dodatecné financni
prostredky vyuZit (napf. zda formou oteviené vyzvy i predem definovanych iniciativ), véetné
uvedeni stanoviska Vyboru pro spoluprdci. Poiadované alokace bude uvedena v EUR. ké

Predlozend zadost bude nasledné ze strany NKM CzP2 predana ke schvaleni ¢lenm JCBF.

-V pfipadé schvéleni Zadosti bude ZPvydan-dodatekkPlA—=a ze strany NKM-CZP2 bude
upravena celkova alokace BA daného PRG v{S-CEBR-a ze strany CO v IS Viola. Aktualizace

ankace BA pro dany program probéhne téz v Pracovnim planu BF (tzv Workplan) Na

-V pfipadé zamitnuti Zadosti bude ZP informovan o divodech zamitnuti Zadosti.

-V pfipadé, Ze ZP pozaduje navyseni alokace BA o castku, kterd jiz neni v ramci celkové
alokace BF k dispozici, nebo pokud bude poZzadovana ¢astka sniZzena ze strany JCBF, bude
ZP o této skutecnosti ze strany NKM-CZP2 informovan a vyzvan k Upravé pozadované
financni ¢astky ve své zadosti.

8.2.2 Predkladadni zprav o vyuZiti BA na NKM
Za vyuziti pridélené alokace BA odpovida ZP.

O vyuziti BA informuje ZP NKM-CZP2 formou pravidelné pfedkladanych monitorovacich zprav
véetné Zadosti o platbu (dale jen ,MZ BA“). ZP k MZ BA pfiklada relevantni podkladovou
dokumentaci, kterou prokazuje proplaceni a/nebo schvaleni vydaji jim administrovanych
iniciativ a proplaceni vydajd na vlastni bilateralni aktivity. MZ BA zahrnuje také predpoklad
Cerpani na dalSi monitorovaci obdobi. Vzor MZ BA viz prilohy €. 7 Monitorovaci zprdva BA, 7a
Priloha 1 ZoP Soupis plateb, 7b Pfiloha 2 ZoP Soupis uhrazenych dokladd, 7c Zddost o platbu, 7d
Soupis uhrazenych dokladi — poZadované prilohy dle typu vydaje/dokladu Pokynu.

MZ BA vcetné odhadl cerpani na dalSi obdobi predkladad ZP na NKM v 6 mési¢nim intervalu
(pozadované podklady a financni toky — viz tabulka nize). Harmonogram vsech MZ BA je navazan
na terminy predkladani IFR za CZ-BF, tj. ZP predkladd MZ BA na NKM v terminech do 15. 7.
respektive 15. 1. daného roku, pokud neni dohodnut jiny termin.

Monitorovani BA a financni toky

Doklady predkladané

Typ KP BA v MZ BA na NKM

Kontrola vydajt KP Proplaceni vydaijt
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KP = ZP

(vlastni iniciativy
ZP)

Jednotlivé ucetni
doklady uhrazené ZP

(pfehled poZzadovanych
Ucetnich doklad( viz
pfiloha ¢. 7d Soupis
uhrazenych doklad(i —
poZadované prilohy dle
typu vydaje/dokladu)

NKM
(na zakladé MZ BA)

co

a) po certifikaci IFR za CZ-BF
jsou skutec¢né vynalozené
vydaje proplaceny externim
ZP

b) po certifikaci IFR za CZ-BF
jsou predpokladané vydaje
uvolnény ZP MF

Doklady k platbam
vuéi KP na zakladé
schvalené Zadosti o

a) co

po certifikaci IFR za CZ-BF jsou
proplaceny vydaje KP
navazaného na statni rozpocet

KP = ZP
platbu KP (dale jen (plati pro externi ZP)
Z Pll
(iniciativy #ZOPY) ZP ,

. , , . b) externi ZP
realizované ., o (na zakladé o, . ,

L (pravni akt, véetné . , . po schvaleni monitorovaci
v ramci " . . monitorovacich zprav i . L

. , zménovych; kopie e zpravy a ZOP dané iniciativy
otevienych vyzev N . iniciativ v souladu . .

. schvalené ZOP; kopie jsou proplaceny vydaje KP
/ pfedem- , - s postupy L L,

. , bankovniho vypisu - v . nenavazaného na statni
definované v x stanovenymi ZP) N , ,
e pfipadé, Ze KP byla rozpocet (plati pro externi ZP)
iniciativy 5
subiekt mimo ZOP proplacena nebo
ZP)J kopie bankovni c) ZP MF

po schvaleni ZOP dané iniciativy
jsou proplaceny vydaje KP
navazanym i nenavazanym na
statni rozpocet (plati pro ZP MF)

identifikace - v
pfipadé, ze ZOP bude
proplacena CO)

NKM-CZP2 vyzve emailem ZP k predlozeni MZ BA v pravidelnych pulro¢nich intervalech. Po
predloZeni (emailem, bez podpisu statutarniho zastupce) je MZ BA v¢. Zadosti o platbu
posouzena pracovniky NKM-CZP2. V pripadé neuplnosti nebo chybné uvedenych udaji di
informaci mUZe byt MZ BA vracena ZP k doplnéni ¢i prepracovani. Po finalizaci a nasledném
odsouhlaseni ze strany VO CZP2 je ZP vyzvan k oficialnimu predloZzeni MZ BA s elektronickym
podpisem statutarniho zastupce. Udaje z MZ BA jsou pouZity pro zpracovani IFR za cely CZ-BF
(zpracovava NKM-CZP2) a nasledné predany prestiednictvim-systému-GRACERa CO k certifikaci
v terminech uvedenych v kapitole 5.2.1.1 PrubéZnad financni zprdva (IFR). Po certifikaci vydaja
CZ-BF ze—stranypredava CO je—IFR pfeddna—k findlnimu schvaleni do KFM prostfednictvim
systému GRACE. Do 15 pracovnich dnl od schvaleni podkladl k certifikaci ze strany CO jsou
refundovany skute¢né vynaloZené vydaje tém ZP/KP, ktefi vyuZivaji predfinancovani prostfedkd
z kapitoly statniho rozpoctu, resp. statniho fondu. Po ukonceni schvalovaciho procesu ze strany
KFM a zaslani prostfedkl priibézné platby na zdrojovy ucet CO, je poZadovanad c¢dstka
predpokladanych vydaji proplacena ze strany CO na ucet ZP, ktefi nevyuZivaji predfinancovani
ze statniho rozpoctu.

Povinnost predkladani MZ BA konci, jestlize:

- ZP ukondil administraci vSech jim schvalenych/realizovanych bilateralnich iniciativ/aktivit
a zaroven

- NKM-CZP2 schvalilo posledni MZ BA a zaroven
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- jsou vycerpany veskeré financni prostfedky BA a ZP si nezazadal a neplanuje zazadat o
navyseni alokace BA a/nebo byla ukoncena realizace BA a neni jiz mozné realizovat dalsi
bilaterdlni iniciativy.

Nejzazsi termin pro predlozeni posledni MZ BA bude stanoven s ohledem na konecné datum
zpUsobilosti 30. 4. 2025 a konecné lhlty pro finan¢ni vyporadani vici KFM.

Po obdrzeni posledni narokované platby od CO/vraceni prostfedk( CO v pripadé nedocerpani
predpokladanych vydaji dochazi k ukonceni administrace BA u ZP.

9. Nesrovnalosti

Definice nesrovnalosti a systém feSeni a hlaseni nesrovnalosti je podrobné rozveden v MFTKC.
Nékteré zdsadni skute¢nosti a postupy jsou vSak nize v této kapitole zrekapitulovany. Postup
feSeni nesrovnalosti na programové a projektové Urovni je znazornén v priloze ¢. 8 Schéma
nesrovnalosti FM3 programovd uroven a pfiloze ¢. 9 Schéma nesrovnalosti FM3 projektovad
uroven Pokynu.

Redeni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, 3$etfeni a hldseni podezieni na nesrovnalost
a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dalSi monitoring a ve stanovenych pripadech také vymahani
prostfedkd dotéenych potvrzenou nesrovnalosti.

ZP je povinen aplikovat finan¢ni opravu nejen na vydaje, které byly predmétem auditu/kontroly,
ale i na ostatni vydaje dotéené danym pfipadem podezfeni na nesrovnalost.

Pfipad se stava potvrzenou nesrovnalosti, jakmile jsou podezfenim na nesrovnalost dotéené
prostfedky vymozeny, resp. organ finan¢ni spravy rozhodne o pripadném castecném prominuti
odvodu.

9.1 Nesrovnalosti na Urovni projektu

Za feSeni nesrovnalosti na projektové urovni odpovida prislusny ZP. V pfipadé podezfeni na
nesrovnalost je ZP povinen podezieni sam prosetfit, predat prislusnému kontrolnimu organu
k proSetfeni, nebo muZe vrelevantnich pfipadech postupovat dle §l4e a §14f zakona ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Konkrétni postup se odviji od charakteru podezfeni na
nesrovnalost (viz kap. 8.1 Setfeni nesrovnalosti v MFTKC). Za pfijeti odpovidajicich opatieni
k ndpravé stavu a zabranéni dalSiho vyskytu nesrovnalosti odpovida ZP.

9.2 Nesrovnalosti na urovni ZP

PFi feSeni nesrovnalosti na Grovni ZP se postupuje v souladu s kapitolou 8.1.3 Reseni podezieni
na nesrovnalost identifikovanych na trovni ZP, CO, AO a NKM v MFTKC. Za pfrijeti odpovidajicich
opatreni k ndpravé stavu a zabranéni dalSiho vyskytu nesrovnalosti odpovida ZP.
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9.3 HIlaseni nesrovnalosti

Uroveri implementace Kdo hlasi Kdy
pravidelné bezodkladné
do
PROJEKTOVA ZP 30.1./30.4./31.7./31.10. |ihned
do
PROGRAMOVA ZP, p¥ip. AO, NKM 30.1./30.4./31.7./31.10. |ihned

Za hlaseni nesrovnalosti na urovni projektl vici CO jsou zodpovédni jednotlivi ZP. HIaseni
nesrovnalosti vici CO je zaloZeno na pravidelné bazi pouze s vyjimkou bezodkladnych hlaseni
(viz nasledujici odstavec). CO nesrovnalosti eviduje a v terminech danych Nafizenimi hlasi za CR
nesrovnalosti a podezieni na nesrovnalosti do KFM.

Pokud na zakladé ukonéené kontroly podle kap. 8.1 Setfeni nesrovnalosti v . MFTKC vznikd
nesrovnalost v souladu s kapitolou 8.2.1 Bezodkladné hldseni nesrovnalosti KFM v MFTKC zasila
ZP bezodkladné zpravu o nesrovnalosti CO a AO. V ostatnich pfipadech predkladaji jednotlivi ZP
vicéi CO zpravy o novych nesrovnalostech a postupu feSeni jiz nahlaSenych nesrovnalosti
do jednoho mésice od konce kazdého ctvrtleti. Pokud v daném c¢tvrtleti nevznikly Zadné nové
nesrovnalosti nebo nebyla u¢inéna Zadna nova opatreni k jiz nahlasenym nesrovnalostem, zasila
ZP na CO prdazdné hlaseni stvrzené podpisem odpovédného zastupce ZP. ZP spolupracuje s CO
tak, aby bylo zajisténo vcasné, radné a uplné podavani zprav o nesrovnalostech KFM. Zpravu o
novych nesrovnalostech, postupu feseni jiz nahlasenych nesrovnalosti, pfip. zpravu, Ze nevznikly
zadné nové nesrovnalosti, predkladd ZP na formulafi (viz ptiloha ¢. 10 Formuldr hlaseni
nesrovnalosti pro ZP Pokynu), ktery vychazi z Pfilohy 9 Nafizeni. Pokud zjisténi vyplyva
z provedené kontroly/auditu, pfip. bylo vysetfovano/potvrzeno OFS, predklada ZP spolecné
s formularem hlaseni také protokol z auditu/kontroly, vysledek Setfeni organu financni spravy,
prip. dalsi doplnujici podklady. Hlaseni véetné doplnujicich podkladl predklada ZP v elektronické
podobé elektronicky podepsané odpovédnym zastupcem ZP (v pfipadé ru¢niho podpisu zasila
ZP hlaseni v naskenované podobé). ZP hlaseni zasilda emailem pfislusSnému certifikatorovi
zodpovédnému za jeho PRG a v kopii vedoucimu oddéleni na CO.

Pokud bude vramci napravy potvrzené nesrovnalosti ulozeno navraceni nespravné vyuzitych
prostiedkud ci prostfedkdll, které byly dotéeny nesrovnalostmi, jsou tyto tzv. vratky prevadény
bud’ na univerzalni ucet CO:

— v pripadé poruseni rozpoctové kazné se prevadi ¢astka odvodu stanovend organem
finan¢ni spravy podle §44a zdkona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech
prostiednictvim mistné pfislusného finanéniho Ufadu na univerzalni ucet CO (v pfipadé
spolufinancovdni se prostfedky uhrazené organim financni spravy rozdéli na ¢astku
odpovidajici podilu prostfedk(l zFM EHP/Norska 2014-2021, ktera bude prevedena na
univerzalni ucet a ¢astku odpovidajici podilu narodniho spolufinancovani, ktera bude
prevedena subjektu, ktery spolufinancovani poskytl);

a nebo na Ucet cizich prostfedkd (0OSS)/(zdrojovy) uéet Narodniho fondu:

— v pfipadé nesrovnalosti, kdy z posilené role poskytovatele prostfedkd vyplyva jeho
mozZnost prostfedky vratky sdm stanovit a vymoci (viz kapitolu 8.1.4.1 Specifikum
pripadd Setrenych v reZimu rozpoctovych pravidel v  MFTKC), jsou prostiedky vratky
poukazany dle charakteru poskytovatele bud na ucéet cizich prostfedkl, nebo na
(zdrojovy) ucet Narodniho fondu (pouze podil zFM EHP/Norska 2014-2021). Z Gctu
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cizich prostiedkll jsou nasledné prostiedky podilu FM EHP/Norska 2014-2021 prevadény
na univerzalni ucet CO.

V zavainych ptipadech (napf. pfi podezieni na systémovou nesrovnalost) mlze CO rozhodnout
o nezahdjeni certifikace, pfipadné o jejim pozastaveni (viz kapitola 14 Certifikace v MFTKC). V
souladu s MFTKC — kapitolou 9 Pozastaveni plateb, financni opravy a zpétné propldceni mlze
KFM/NKM rozhodnout o pozastaveni plateb PRG. Dale pak v souvislosti se zjisténymi
nesrovnalostmi mézZe byt jak na Urovni donorskych stat(, tak také na drovni CR pfikroceno k
finanénim opravam v souladu s kapitolou 9.2 Financni opravy v MFTKC.

10. Evaluace programu

Evaluaci PRG se rozumi systematické, objektivni a nezavislé posouzeni pfipravy a implementace
PRG a jeho dosaZenych vysledkd. Cile evaluace se lisi v zavislosti na tom, kdy jsou v ramci
programového cyklu provadény a na zakladé jakych potreb nebo podnétd jsou jejich zadani
formulovéana. V tomto ohledu budou provadény dva typy evaluaci:

Formativni evaluace s cilem ziskani zpétné vazby o realizaci PRG v Case, kdy je mozné ndvrhy a
doporuceni vyuzit pro jejich kvalitnéjsi/efektivnéjsi fizeni jak z hlediska napliovani cild, tak
z hlediska procesni stranky (zaméreni na relevanci, koherenci, efektivhost a hospodarnost,
synergie sjinymi PRG). Jejim cilem je navrzeni zmén, které povedou k odstranéni slabych
stranek a rizik PRG, resp. k posileni silnych stranek nebo identifikaci pFilezitosti.

Sumativni evaluace s cilem ziskdni souhrnné informace o dosazeni cild a vysledk(l PRG a jejich
ocekavanych i neoekavanych efektech (zaméfeni na udrzitelnost a dopady?®).

10.1 Evaluace programu provadéna Narodnim kontaktnim mistem

NKM-CZP2 pfipravuje plan evaluace PRG financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021. Navrh
planu evaluace bude uveden v prvni Strategické zpravé o FM EHP/Norska 2014-2021 a
v nasledujicich zpravach bude prabézné aktualizovan. Plan evaluace mize byt predmétem
projednavani na Vyrocnich zasedanich.

Evaluace budou provadény v souladu s ¢l. 10 Nafizeni a pokyny vydanymi KFM. Kazdy PRG musi
byt hodnocen. Hodnoceni PRG bude probihat prostfednictvim tzv. tematické evaluace.

Tematické evaluace budou hodnotit efekty PRG (pfimé nebo nepfimé, ocekavané nebo
neocCekavané, pozitivni nebo negativni), napf. v oblasti bilateralni spoluprdce, horizontalnich
témat nebo specifickych oblasti (tzv. specific concerns) spole¢nych vice PRG, apod.

26 \/zhledem k tomu, Ze redlné dopady PRG je mozné sledovat a vyhodnotit aZ s nékolikaletym odstupem od jejich ukon&eni
a evaluace musi byt dokonceny do konce ¢ervna 2025, budou v ramci evaluaci zkoumany oéekavané/predpokladané
dopady.
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Evaluaci bude provadét externi spolec¢nost vybrana NKM-CZP2 v souladu s platnou narodni
legislativou (externi hodnotitel). Externi hodnotitel musi byt nezavisly na NKM, CO a ZP a nesmi
se podilet na pripravé nebo realizaci PRG.

Na zakladé posouzeni NKM mohou byt ZP, pfipadné PP, zahrnuti do konzultacniho procesu pfi
pfipravé zadani pro vybér externiho hodnotitele, zejména pfi stanoveni evaluacnich otdzek a
harmonogramu hodnoceni.

Postup pfti evaluaci je nasleduijici:

NKM-CZP2 oznami zahajeni evaluace ZP a rovnéZ vyzada na ZP potiebnou dokumentaci a
kontakty na osoby odpovédné za realizaci PRG.

NKM-CZP2 poskytne externimu hodnotiteli vSechny dostupné doklady a informace, na
zakladé kterych pfipravi hodnotitel tzv. Kick-off papers, které stanovi metodiku evaluace
PRG, evaluacni otazky, zplisob sbéru a vyhodnoceni dat, ¢asovy harmonogram, subjekty,
které budou do hodnoceni zapojeny, pfipadné zadani case studies.

Kick-off papers jsou distribuovany elektronicky k pfipominkam vsem subjektim, které se
Ucastni evaluace, pfipadné jsou projednany na jednani mezi NKM, ZP dotcenych PRG
(pfipadné jeho partnery), vcéetné odsouhlaseni metodiky a harmonogramu evaluacni
¢innosti.

Externi hodnotitel provadi evaluaci v souladu s odsouhlasenymi Kick-off papers; ZP je
povinen poskytnout povérenym pracovnikim pfistup ke vSem dokumentim a vystupim
PRG a spolupracovat snimi béhem evaluace; ZP je dale povinen zajistit pfistup
k dokumentaci projektl a zprostfredkovat kontakt s KP.

Po provedené evaluaci externi hodnotitel distribuuje ndvrh evaluacni zpravy vsem
ucastnikim evaluace a KFM k vyjadfeni a pfipadnym pfipominkam. Soucdsti zpravy budou
také doporuceni s uvedenim jejich nositelt a terminG plnéni.

V pfipadé potieby svolda NKM-CZP2 tzv. Debriefing meeting k feSeni doporuceni v ramci
evaluacni zpravy. Debriefing meetingu se budou Ucastnit zastupci ZP, PP a NKM, pfipadné
dalSi zastupci instituci, které se ucastnily evaluace. Jednani fidi vedouci NKM-CZP2.

Nasledné externi hodnotitel zpracuje konecnou verzi evaluacni zpravy v Ceském a anglickém
jazyce, v€. tzv. Management response. NKM-CZP2 poté zpravu rozesle vsem ucastnikim
evaluace.

NKM-CZP2 ddle sleduje plnéni doporuceni z evaluace.

Shrnuti z evaluacni zprdvy bude uvefejnéno na internetovych strankach NKM. Evaluacni
zprdva resp. shrnuti v anglickém jazyce bude pfilohou FPR (Annex 3).

Nalezy a doporuceni zprovedené nezavislé evaluace budou predkladany KFM, a to
prostrednictvim Strategickych zprav o FM EHP/Norska 2014-2021 a mohou byt predmétem
projedndavani na Vyrocnich zasedanich.

10.2 Externi evaluace programt provadéna donory
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KFM mZe provadét evaluace vztahujici se k celkovym cilim FM EHP/Norska 2014-2021, cilim
programovych oblasti nebo celkového pfinosu FM EHP/Norska 2014-2021 pro dany pfijimajici
stat. Po konzultaci s NKM-CZP2 muze KFM provadét evaluace probihajicich nebo ukoncenych
PRG za Ucelem ovéreni predpoklddaného nebo skute¢ného dosazeni dopadl PRG.

Evaluacni zprava bude vypracovana v souladu s pokyny vydanymi KFM. Finalni zprava a shrnuti
urcené siroké verejnosti budou publikovany.

11 Audit na programové urovni

11.1 Cinnost Auditniho organu

AO provadi na programové Urovni audity za G€elem ovéfeni fungovani RKS ZP. AO miize
vykonem svych ukoll povéfit nezdvislého autorizovaného auditora. Pfi auditni ¢innosti mize AO
také prizvat ke spolupraci externiho odbornika, napf. pro posouzeni verejné zakazky na stavebni
prace, dodavky zafizeni, apod.

11.2 Ovéreni souladu RKS ZP s Nafizenim

V souladu s €&l. 5.7 Nafizeni zpracovava AO zpravu a vyrok k zavedeni RKS ZP jednotlivych PRG za
ucelem potvrzeni, Zze implementacni systém ZP je v souladu s Nafizenim a s obecné uznavanymi
Ucetnimi zasadami. AO posuzuje pfimérenost pozadavkl na fidici a kontrolni systémy ve vztahu
k efektivnosti dosazeni cil(i PRG.

11.3 Provadéni auditu AO

11.3.1 Plan auditi AO a soucinnost ZP

AO provadi audity na zadkladé ro¢niho planu auditl, se kterym je ZP sezndmen. ZP na zdkladé
planovanych auditll poskytuje AO soucinnost pfi pfipravé a provadéni audit(i systému a auditl
operaci.

11.3.2 Audity systému

Na programové urovni provadi AO audity systému za Ucelem ovéFeni ucinného fungovani RKS
ZP, pripadné dalsich subjektl, na které ZP delegoval vykon nékterych svych ¢innosti. Audity jsou
zaméreny na pInéni klicovych poZzadavk( na RKS ZP.

11.3.3 Audity operaci
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AO provadi audity operaci (projektd) u KP za ucelem ovéreni vykdzanych vydajl, a to na
reprezentativnim vzorku operaci, zalozeném zpravidla na statistickych metodach. Vysledky
auditu operace jsou prostfednictvim navrhu zpravy o auditu projednany s auditovanym
subjektem (KP), zprdva o auditu je pro informaci poskytnuta také ZP.

11.3.4 Zjisténi a doporuceni z auditu, nasledny audit a realizace napravnych opatreni

Na zakladé identifikovanych zjisténi doporucuje AO provést opatfeni k ndpravé zjisténych
nedostatk(i nebo ke zlep3eni kvality RKS ZP. Tato doporuéeni a pFijatd napravna opatfeni jsou
projednana s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci auditovaného subjektu prostfednictvim
navrhu zpravy o auditu systému nebo ndvrhu zpravy o auditu operace.

Doporuceni uvedena ve zpravé o auditu jsou fazena podle vyznamnosti a odrazZeji rizikovost
zjisténého nedostatku. Odpovédny auditovany subjekt je povinen ucinit preventivni nebo
napravnd opatfeni k zabrdnéni, zmirnéni ¢&i odstranéni nedostatki v implementaci
FM EHP/Norska 2014-2021.

AO provadi nasledné ovéreni realizace pfijatych ndapravnych opatfeni v souvislosti s odstranénim
zjisténych nedostatkd a posuzuje jejich primérenost, ucinnost a véasnost realizace. Ovéreni
realizace napravnych opatifeni mlze byt provedeno formou administrativniho posouzeni nebo
jako samostatny nasledny audit.

11.4 Posouzeni platnosti Zadosti o platbu konecného zustatku

ZP pro ucely uzavreni PRG podle ¢lanku 6.12 Naftizeni zpracuje FPR, v jejiz financni pfiloze (FB)
vypocita konecny zlstatek PRG. AO vypracuje Prohlaseni o uzavieni programu, v némz posuzuje
platnost Zadosti o platbu konecného zUstatku uplatnéné ve FPR.

12. Povinnosti ZP v oblasti verejnych zakazek

Pfi implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 musi byt na vSech drovnich dodrZovany platné
narodni pravni predpisy a pravni predpisy EU tykajici se zadavani verejnych zakazek.

Kazdy ZP je povinen pii zaddvani verejnych zakdzek postupovat vsouladu se zakonem
€. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd, jako by byl
vefejnym zadavatelem podle ¢lanku1l odst.1 smérnice Evropského parlamentu a Rady
2014/24/EU ze dne 26.Unora 2014 ozadavani verejnych zakadzek a o zrusSeni smérnice
2004/18/ES?.

27 7P jsou povaZovani za zadavatele podle § 4 zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu.
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ZP kazdého PRG (v€. CZ-TA a CZ-BF) se rozhodne, zda pro implementaci PRG bude pouzivat
Doporucujici pokyn NKM pro zadavadni verejnych zakdzek a verejnych zakdzek malého rozsahu
vramci FM EHP/Norska 2014-2021 jako zavazny nebo zda si vytvofi vlastni pokyn pro
zadavani VZ a VZMR zavazny pro dany PRG (ktery nemusi vychazet z tohoto Pokynu a mize
obsahovat odlisné limity, lhity i postupy) nebo zda se bude Fidit pouze zakonem o zadavani
verejnych zakazek.

ZP je povinen ve stanoveném terminu o svém rozhodnuti informovat NKM-CZP1 a zaslat mu
vlastni pokyn pro zadavani VZ a VZMR a kaZzdou jeho aktualizaci pro informaci (pokud bude
postupovat podle vlastniho pokynu).

13. Vyfizovani stiznosti

Implementace FM EHP/Norska 2014-2021 je zaloZena na principech transparentnosti,
otevrenosti a odpovédnosti. FM EHP/Norska 2014-2021 maiji nulovou toleranci vici korupci Ci
zneuziti fondd. V souladu s témito principy mohou byt ze strany verejnosti podavany stiznosti
a upozornéni tykajici se podezfeni na zneuZiti ¢i nesrovnalosti souvisejici s FM EHP/Norska.
Stiznosti a upozornéni mohou byt zasilany primo NKM, ptip. KFM nebo jiné instituci odpovédné
za FM EHP/Norska 2014-2021, véetné ZP.

Na internetovych strankdch NKM www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz je viditelné zfizena
sekce obsahujici informace o zplUsobech podavani stiznosti.

Stiznosti je mozné predkladat pisemné, a to poStou nebo elektronicky prostfednictvim emailové
schranky stiznosti-czp@mfcr.cz, ktera je také uverejnéna na internetovych strankach NKM.

Stiznosti budou pFijimany na NKM-CZP1 a dle charakteru vyfizovany NKM-CZP1 nebo rozesilany
k vyfizeni jinym subjektim (zejména NKM-CZP2 nebo ZP). V pfipadé, Ze stiznost bude zaslana
ptimo ZP, bude o ni ZP informovat NKM-CZP1, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dntli od jejiho
prijeti. Nasledné bude ZP informovat NKM-CZP1 o vyreSeni stiznosti, a to do 3 pracovnich dnu.

Kromé stiznosti mohou zejména potencidlni nebo nelspésni Zadatelé o grant v ramci PRG zasilat
sva odvoldni krozhodnuti ZP o (ne)schvaleni grantu po vysledku posouzeni formalnich
naleZitosti a opravnénosti. ZP je povinen nastavit takovy mechanismus feSeni stiznosti, aby
zajistil efektivni a v€asné prosetreni pripadu a rozhodnuti o stiznosti nebo odvolani. ZP bude pfi
Setfeni stiznosti a odvolani, které mu byly doruceny, spolupracovat s NKM-CZP1.

O stiznostech zavaZného charakteru, které budou indikovat mozné poruseni zakladnich principt
implementace FM EHP/Norska 2014-2021 dle ¢lanku 1.3 Nafizeni, tj. zejména poruseni procesu
transparentnosti, zasad dobré spravy a pritomnost korupce, bude NKM-CZP1 neprodlené

informovat KFM.

Vsechny zaslané stiznosti a jejich vyfizeni bude evidovano na NKM-CZP1 v Registru stiznosti.

14. Spolufinancovani

Spolufinancovani je rozdéleno do dvou Urovni:
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- spolufinancovani na drovni PRG;
- spolufinancovani na Urovni projektd.

Spolufinancovani je minimalni podil z celkovych zpUsobilych vydaji PRG/projektu, ktery musi
poskytnout ZP (spolufinancovani na Uurovni PRG) a KP, kterému byl pfidélen grant
(spolufinancovdni na drovni projektu).

14.1 Spolufinancovani na urovni programu

V souladu s Memorandy musi CR zajistit spolufinancovani PRG z narodnich zdroji ve vysi
minimalné 15 % celkovych zpusobilych vydajl pripadajicich na kazdy PRG s vyjimkou CZ-TA a
CZ-BF. Vyse financnich prostfedk( na spolufinancovani PRG je vykazovédna vIS VIOLA a
v IS GRACE, resp. v IFR a dalsi detaily jsou uvedeny v MFTKC viz kapitoly 3.1 Obecné principy a 12
Zaokrouhlovani.

14.2 Spolufinancovani na Grovni projekti?®

Vyse spolufinancovani je v FM EHP/Norska 2014-2021 stanovena jako vyse prostfedkd Zadatele,

kterou Zadatel {v—ekamiiku—schvaleni—ZadestikP}-vyda ze svého rozpoctu ve vysi, ktera je

uvedena ve vyzvé jako procentualni podil z celkovych zpUsobilych vydajl projektu.

Vyse spolufinancovani na urovni projektl, pokud je vsouladu s Nafizenim poZadovano, je
stanovena v minimalni vysi 10% zpUsobilych vydaji projektu, pokud neni v pfislusné vyzvé
k pfedkladani projektl stanovena jina procentualni ¢astka.

Minimalni vySe spolufinancovani na udrovni projektu bude stanovena ve vyzvé, ktera bude
reflektovat tento Pokyn, schvdleny ndvrh PRG (Concept Note) a specificnost programové
oblasti.

Spolufinancovani projektl bude hrazeno z vlastnich zdroji KP. KP v této souvislosti doklada ZP,
Ze pfi vynaloZeni prostfedk( na svij projekt poskytuje v rdmci kazdé?® 7adosti o platbu vysi
podilu spolufinancovani stanovenou v pravnim aktu o pridéleni prostredkd, resp. ZP proplaci KP
z kazdé zadosti o platbu pouze tu vysi prostiedk(, kterd byla v pravnim aktu dojednana.

V souladu s ¢l. 6.4 Narizeni ma byt spolufinancovani zajisténo v hotovosti nebo v elektronickém
bezhotovostnim platebnim styku.

V pfipadé projektl, kde KP je Nestatni neziskova organizace (dale jen ,NNO“) nebo socialni
partner, mlzZe byt spolufinancovani na uUrovni projektu zajisténo jako nepenézity prispévek ve
formé dobrovolnické prace do vyse az 50 % pozadovaného spolufinancovani. Ve vyjimecnych
pfipadech a na zakladé schvaleni ze strany donor( (KFM) muzZe nepenézZity prispévek ve formé
dobrovolnické prace predstavovat az 100 % pozadovaného spolufinancovani projektu. Tuto ¢ast
spolufinancovani nemuze poskytnout nikdo jiny nez KP nebo partner projektu, ktery je NNO

28 Jedn4 se o projekty v rdmci programd a sub-projekty v rdmci malych grantovych schémat.

29V pfipadech projektti NNO, kdy NNO vyuZivd dobrovolnickou préci jako zdroj spolufinancovani, pokud NNO nebude
schopna vykazovat toto projektové spolufinancovani v poZzadované vysi pribézné v ramci jednotlivych Zadosti o platbu, je
mozné vykazat pozadovanou vysi projektového spolufinancovani ze strany prijemce az pfi zavéretném vyuctovani
projektu.
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nebo socidlnim partnerem. ZP stanovi vhodné jednotkové ceny za dobrovolnickou praci, jez
musi odpovidat mzdé, ktera je za takovou prdaci obvykle placena, vcetné poZzadovanych
zdkonnych odvodU. Ceny se mohou lisit v zavislosti na regionu, ve kterém je prace vykonavana,
nebo v zavislosti na druhu dobrovolnické prace a mohou byt béhem implementace programu
upraveny s cilem zohlednit vyvoj mezd.

V ptipadé projektl realizovanych v ramci PRG, které spadaji do programové oblasti ,Vyzkum®,
mUZe nepenézity prispévek ve formé prace predstavovat az 100 % spolufinancovani, jeZ je na
projekt pozadovano. ZP stanovi vhodné jednotkové ceny za praci, jez musi odpovidat mzdé,
ktera je za takovou praci obvykle placena, véetné pozadovanych zdkonnych odvodd. Ceny se
mohou lisit v zavislosti na regionu, ve kterém je prace vykonavana, nebo v zavislosti na druhu
prace a mohou byt béhem implementace programu upraveny s cilem zohlednit vyvoj mezd.

V pfipadé, Ze KP je organizacni slozka statu a/nebo statni prispévkova organizace, fidi se
povinnost zajistit spolufinancovani na urovni programu/projektu zakonem ¢.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a kapitolou 10.3 Specifikum financnich tok( v pripadé konecnych
prijemci OSS a SPO v MFTKC.
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PRILOHY

Priloha €.
Priloha €.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.

1 - Statut RV — vzor

2 - Souhrnna Zadost

2a - Prehledy ¢erpani rozpoctu programu

2b - Prehledy Cerpani rozpoctu — CZ-BF

2c - Prehledy Cerpani rozpoctu — CZ-TA

3a - Prehledy predpokladanych vydaj programu

3b - Prehledy predpokladanych vydaji programu — CZ-BF
3c - Prehledy predpokladanych vydaji programu — CZ-TA
4 - Prohlaseni ZP

5 - Zadost 0 UVA

6 - Zadost o navyseni alokace BA

7 - Monitorovaci zprava BA

7a - Piiloha 1 ZoP Soupis plateb

7b - PFiloha 2 ZoP Soupis uhrazenych doklad(

7c¢ - Zadost o platbu

7d - Soupis uhrazenych dokladd — poZadované pfilohy dle typu vydaje/dokladu
8 - Schéma nesrovnalosti FM3 programova uroven

9 - Schéma nesrovnalosti FM3 projektova uroven

10 - Formular hlaseni nesrovnalosti pro ZP
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